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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AKREDITIF: Finansal bir kurum tarafindan, ismi gecen lehtara, belirtilen belgeleri ibraz etmesi
karsiliginda, gene belirtilen miktardaki 6demenin yapilmasi i¢in diizenlenmis bir belgeyi,

CEKI LISTESI: Bir fatura kapsami esyanin gesitli cins ve nevide ve cesitli agirhiktaki kaplara
konulmas1 halinde yiiklendikleri tasitlar itibariyle her kapta ne miktar esyanin bulundugunu
gostermek maksadiyla diizenlenen belgeyi,

DOLASIM BELGESIi: Ulke ya da iilkeler arasindaki anlasma tiirlerine goére esyalarin
ithalatinda veya ihracatinda giimrilk vergisinden tam ya da kismi olarak muaf tutulmasini
saglayan A.TR, EUR.1, MENSE SEHADETNAMESI (FORM A) ve EUROMED belgelerini,

ESYANIN MUAYENESI: Giimriik tesciline sunulan esyanin, giimriik idaresinin belirledigi risk
kriterlerine gore belirlenen usul (fiziki muayene, belge kontrolii, beyan kontrolii) ile kontroliinii,

FIiLi IHRACAT: Esyanin Tiirk giimriik bolgesini terk etmesini,

GUMRUK BEYANNAMESI: Giimriik idaresine herhangi bir giimriikk rejimi beyaninda
bulunulmas: gereken esyalara iliskin olarak, ilgili dokiimanlarin hazirlanmasindan sonra
diizenlenen, firma yetkilileri tarafindan ya da firma vekili glimrilk miisaviri tarafindan ilgili
iilkeler giimrilk mevzuati uyarinca doldurularak imzalanan ve islem gormek iizere giimriik
idaresine sunulan, beyan sahibi olarak imzalayanlara hukuki ve cezai sorumluluk doguran,
gimriik idarelerinin muayene-tespit islemlerinde baz alarak iizerinde giimriik mevzuatinin
ongordiigii islemleri yaptiklar yazili beyanda kullanilan standart belgeyi,

ISCO: Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasini,

THRACAT (DIS SATIM): Bir iilke siirlar icerisinde serbest dolasimda bulunan (bu iilkede
yetigen, lretilen veya baska iilkelerden ithal edilmis) esyanin baska iilkelere
satilmasini/génderilmesini,

THRACAT VESAIKI: ihrag edilecek esyanin yiiklenmesinden sonra, ihracatginimn ithalatginin
bankasina iletilmek iizere banka araciligiyla teslim ettigi, mali temsil eden sevk belgelerini,

ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,

ITHALAT (DISTAN ALIM): Bir iilke giimriik bolgesine baska iilkelerden alinarak serbest

dolagima giren esyalarin biitiiniinii,

KONSIMENTO (TASIMA BELGESI): Nakliye araglar1 yola ¢ikmadan once ihracatgmin
verecegi ylikleme rotasina gore nakliyeci tarafindan diizenlenen esyalarin teslim alindigini ve
kararlagtirilan yere kadar taginip ithalatciya teslim edilecegini gosteren belgeyi,

NAVLUN FATURASI: Esya ile ilgili satis faturasinda, navlun tutar1 esya bedeline dahil veya
ayr1 olarak gosterilir faturayz,

POLICE: Ihracatci tarafindan hazirlanan ve imzalanan, ithalatgmin belirli bir meblag: (ihracat
tutarini) yine belirli bir siire sonunda ihracatgiya 6demesini 6ngdren belgeyi,
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PROFORMA FATURA: Anlagsma safhasinda ihracat¢i tarafindan esyanin birim fiyatinin,
ozelliklerinin ve satis sartlarinin yer aldigi, bilgi verme amaci giiden bir teklifname niteligindeki
faturayn,

REZERVASYON: Bir egyanin kabulii ve taginmasi i¢in sirketle yapilan anlagmayi,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimalini,
SIGORTA POLICESI: Esyanin sevki esnasinda kaybolmasi veya tahribi risklerini teminat

altina alan, sigortaci tarafindan diizenlenen belgeyi,

TEHLIKE: Is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,

TiICARI FATURA: ihracatci tarafindan ithalatciya verilmek iizere diizenlenen ve tasdik
olunarak tiizerinde malin birim fiyatini, toplam fiyatini, miktarini, agirligini; o6zelliklerini,
saticinin adi ve adresini, alicinin adi ve adresini, borcun 6deme seklini, satis sartlari ile ylikleme
ve bosaltma yerini gosteren belgeyi,

URUN BILGI FORMU (SIPARIS BiLGI FORMU): Uriinle ilgili fiyat, nakliyat ve ihracat
sekli vb. tiim bilgilerin yer aldig1 formu,

YUKLEME TALIMATI BILGI FORMU: ihracata hazir olan mallarin, tasima seklini
belirledikten sonra, nakliyeciye veya forwarder sirketlerine yiikleme iglemlerini baslatan belgeyi

ifade eder.
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1. GIRIS

Dis Ticaret Eleman1 (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektor Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine gére MYK’ nin
gorevlendirdigi Tiirkiye Ihracat¢ilar Meclisi (TIM) tarafindan hazirlanmustir.

Dis Ticaret Eleman1 (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin
goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Ticaret (Satis ve Pazarlama) Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Y6netim Kurulunca onaylanmustir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanimi

Dis Ticaret Eleman1 (Seviye 4), is sagligi ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili 6nlemleri alarak kalite
sistemleri ¢ergevesinde; is organizasyonu yapan, ihracat ve ithalat belgelerini hazirlayan, ihracat
ve ithalat islemlerini takip eden, raporlama yapan ve mesleki gelisime yonelik faaliyetlere katilan
nitelikli kigidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Simiflandirma Sistemlerindeki Yeri

ISCO 08: 4110 (Genel biiro elemanlar)

2.3. Saglik, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

4857 sayili Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
Giivenlik ve Saglk Isaretleri Yonetmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Is Kanununa liskin Calisma Siireleri Y&netmeligi

Is Kanununa liskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Y6netmeligi

Ayrica is sagligr ve giivenligi ve g¢evre ile ilgili yiirlirliikte olan kanun, tiiziikk, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Ilgili Diger Mevzuat

193 sayil1 Gelir Vergisi Kanunu

3065 sayil1 Katma Deger Vergisi Kanunu
3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu

4458 sayili Glimriik Kanunu

5607 sayili Kagakeilikla Miicadele Kanunu
Gilimriik YOonetmeligi

Ihracat Yénetmeligi

Ithalat Yonetmeligi

Ayrica meslek ile ilgili yiiriirlikte olan kanun, tiiziikk, yonetmelik ve diger mevzuata uyulmasi
esastir.

2.5. Cahsma Ortam ve Kosullari

Dis Ticaret Elemani (Seviye 4) ¢alismalarini ofis ortaminda ve masa basinda gergeklestirmekle
beraber gerekli durumlarda ofis disinda da ¢aligabilir. Firma i¢inde diger birimlerle ve firma dig1
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iletisimde bulunabilmek i¢in bilgisayar, telefon, faks gibi gesitli ofis ekipmanlarin1 yogun olarak
kullanir.

Dis Ticaret Elemani (Seviye 4) ihracat ve ithalat yapan firmalarda gorev yapar. Gerekli
durumlarda, giimriik ve lojistik firmalari, sigorta sirketleri ve bankalar ile gorevini isbirligi
icinde yriitiir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslek ile ilgili diger gereklilik bulunmamaktadir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Al1l Yasa ve is yerine 6zgii is sagligi ve giivenligi kurallarini uygular.

Acil durum ve is sagligt
ve giivenligi talimatlarini

Gorev tanimi  kapsaminda gergeklestirdigi ¢aligmalar kapsaminda karsilagilabilecek

Al uygulamak Al2 tehlikeleri belirler, riskleri degerlendirir ve tehlikeleri yetkisi dahilinde onler.
AL3 Aninda giderilemeyecek veya yetki alani disindaki acil durum veya kazay: derhal ilgili
- personel ve acil hizmet birimlerine bildirir.
s yeri kalite, gevre, A1 Cevre korumaya kars1 onlemleri yapilan isin gereklerine uygun sekilde 6grenir ve azami
is sagligi ve A2 Cevre koruma ol¢tide uygular.
glivenligi ' onlemlerini almak 5 o ) )
A A2.2 Dogal kaynaklarin daha az kullanimi i¢in gerekli tespit ve planlama ¢alismalarina katilir.
caligmalarinm
desteklemek Islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore belirlenen kalite gerekliliklerine
A3.1 ¥ p g g
e uygun iiretim yapar.
Kalite giivence sistemi A3.2 Uygulamada izin verilen tolerans ve sapmalara gore kalite gerekliliklerini uygular.
A3 gerekliliklerine uygun
calismak A33 Kalite saglamadaki teknik prosediirleri, isin kalite gerekliliklerine uygun sekilde yapar.
A34 Kalite konusunda ilgili kisilere rapor verir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
B.1.1 Birim ydneticisinden ihracat ve/veya ithalat siparis bilgilerini alir.
B.1 Yoneticisi ile isi
belirlemek B.1.2 Termine uygun olarak is siirecini yoneticisi ile belirler.
B.2.1 Ihracat iiriin bilgi formunu/siparis bilgi formunu kontrol eder.
B.2.2 Esyanin teslim siiresi bilgisini ilgili birimden alir.
B2 Ihracat hazirhk B.23 Ihracat bilgi formunda belirtilen nakil sekline gére lojistik firmasi ile iletisime geger ve 6n
' islemlerini yapmak - rezervasyon yaptirir/yapilmasini saglar.
B24 Uriin bilgi formunda belirtilen ihracat sekline gére giimriik miisaviri veya yetkili firma
5 is organizasyonu temsilcisine ihracat bilgilerini verir.
yapmak B2 Uriin bilgi formunda belirtilen ihracat sekline gore calisilacak anlasmali bankaya ihracat
- bilgilerini verir.
B.3.1 D1s satin alma biriminden esya bilgisi, iilke bilgisi gibi ithalat bilgilerini alir.
Ithalat bilgilerini dis satin alma birimi tarafindan olusturulan satin alma siparis formuna gore
B.3.2 kontrol eder ve ithal edilecek esyaya iliskin glimriik vergisi, izin, lisans vb. ylkiimliilikleri
. tespit etmek {izere i¢ mevzuati arastirir.
B.3 Ithalat hazirlik islemlerini B33 Esya akreditif kosulu ile alintyorsa banka ile iletisime gecger ve akreditif agilmas: i¢in gerekli
yapmak - evraklar1 hazirlar.
B3.4 Akreditifin proforma faturaya uygunlugu kontrol eder, uygun degil ise akreditif degisikligi
o ister.
B35 Esyanin akreditifi agtirilmus ise talep edilen malin teslimata hazir olus durumuna gore lojistik

firmasi/nakliyeci ile iletisime geger.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
ci1 Alic1 firma ile mutabakat halinde ihracat bilgilerini ihracat bilgi formuna/yiikleme talimatina
o gore diizenler.
C12 Das ticaret i¢in kullanilan bilgisayar programina ilgili verileri ihracat iglemine uygun sekilde
" girer.
[hracat belgelerini : . i S
Cl1 hazirlamak C.1.3 Ihrag edilecek esyaya gore ceki listesini hazirlar.
C.l4 Thrag edilecek esyanin alictya gonderilecek faturasinin diizenlenmesini saglar.
C15 Dokiimanlarin doldurulmasi sonrasi incelenmek ve/veya imzalanmak tizere dis ticaret
o sorumlusuna teslim eder.
Guimriik misaviri . Ihracat yapilacak iilkeye ve uluslararasi anlagmalara gére dolasim sertifikalarinin giimriik
i e iloili c2 tarafindan belgelerin €21 miigaviri veya firmanin giimriikleme yetkilisi tarafindan hazirlanmasini saglar
C Ihrlacallt l'leh 11g1111 . hazirlanmasini saglamak i Y & Y gar.
belgeleri hazirlama o cal Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna gére nakliyeci tarafindan konsimentonun
Nakliyeci tarafindan ~ hazirlanmasini saglar.
C3 belgelerin hazirlanmasini - - - - —
saglamak C.3.2 Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna ve teslim sekillerine gore naviun
e faturasinin nakliyeci tarafindan hazirlanmasini saglar.
Giimritk miisaviri ve cail Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna gore giimriik miisaviri veya firmanin
ca sigorta sirketi tarafindan o giimriik yetkilisi tarafindan giimriik beyannamesinin hazirlanmasini saglar.
' be}gelerln hazirlanmasin Ca2 Firma tarafindan hazirlanan ihracat bilgi formuna goére sigorta poligesinin sigorta sirketi
saglamak o tarafindan hazirlanmasini saglar.
C5.1 Ihracat islemine gore ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerin dogrulugunu ve eksiksiz
Hazirlanan belgeleri ~ olarak hazirlanip hazirlanmadigin1 kontrol eder.
€5 kontrol etmek
C5.2 Hatalar var ise diizeltir veya ilgili kisiler tarafindan diizeltilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
D11 Odeme ve tasima sekline gore ithalat yapilacak firma tarafindan hazirlanan belgeleri takip
o eder.
D.1.2 Ithalat belgelerini teslim alir ve kontrol eder.
D.1 Iet’[}rlliéi[ belgelerini kontrol D.1.3 ithal edilecek esyaya gore hazirlanan geki listesini kontrol eder.
D14 Yurtdisindan ihracat¢i firma tarafindan iriin siparis adedi ve birim fiyatina gore hazirlanip
- gonderilen faturalari kontrol eder.
D15 Yurtdisindan ihracatgi firma tarafindan uluslararasi anlagmalara gore hazirlanmis dolasim
- sertifikalarini kontrol eder.
D ithalat ile ilgili o D21 Ithalat yapacak kurum tarafindan hazirlanip génderilen belgelere gére nakliyeci tarafindan
belgeleri hazirlamak Nakllyegl tarafindan = konsimentonun hazirlanmasini saglar.
D.2 belgelerin hazirlanmasini - . —
saglamak D22 Ithalat yapacak kurum tarafindan hazirlanip gonderilen belgelere gére nakliyeci tarafindan
- navlun faturasinin hazirlanmasini saglar.
Sigorta sirketi tarafindan D.3.1 ithalat yapilacak firma tarafindan gelen bilgileri sigorta sirketi ile paylasir.
D.3 belgelerin hazirlanmasini - — - - - - —
saglamak D32 Anlagmal1 sigorta sirketi tarafindan ithalat islemine gore sigorta poligesinin hazirlanmasini
- saglar.
D41 Ithalat islemine gore ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerin dogrulugunu ve eksiksiz
Hazirlanan belgeleri o olarak hazirlanip hazirlanmadigini kontrol eder.
D.4 kontrol etmek o o
D.4.2 Hatalar var ise diizeltir veya ilgili kisiler tarafindan diizeltilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
E11 Kesin rezervasyon amaci ile yazili olarak ithal edilecek esyaya ait tiim bilgilerin lojistik
- firmasina ulastirilmasim saglar.
E.1.2 Nakliyecinin irsaliye ile birlikte esyay1 gonderip gondermedigini takip eder.
E13 Esyanin ¢ikis yaptig1 giin nakliyeci firmadan ithalat/ihracat ¢ikis ihbari isteyerek bu ihbardaki
o bilgilerin dogrulugunu kontrol eder.
E14 Odeme sekline gore nakliyeci tarafindan firmaya ulastirilan kongimento gibi tasima
- belgelerinin aslini alir.
E1 Lojistik islemlerini takip E15 Gonderilen esyanin evraklardaki bilgiler ile uyumlu olup olmadiginin nakliyeci tarafindan
' etmek o kontrol edilmesini saglar.
E.1.6 Esya ve/veya evrak bilgilerinde hata var ise diizeltilmesini saglar.
E Ihra_lcat islemlerini E17 Tamamlanan gilimrikleme isleminden sonra aracin mihiirlenmesi ve gimrik c¢ikis
takip etmek - islemlerinin nakliyeci tarafindan tamamlanip tamamlanmadigini takip eder.
(devamu var)
E.1.8 Fiili ihracatin gergeklestirilip gerceklestirilmedigini takip eder.
E19 Fiili ihracati gergeklestirilen esyanin nakliyecinin vermis oldugu termin siiresi igerisinde
- aliciya ulasip ulasmadigin takip eder.
E.2.1 Gilimriik idaresi tarafindan istenen tiim belgeleri giimriik miisavirine ulastirir.
E29 Gilimrik muayenesine gore esya bilgilerinin ihracata uygun olup olmadig: bilgisini giimriik
E2 Glimriik islemlerini takip - miisavirinden alir.
' etmek
E.2.3 Esyanin giimriikleme igsleminin yapilip yapilmadigini takip eder.
E2.4 Glimriik beyannamelerinin takibinin satis sekline gore esya teslimine kadar izler.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
E3.1 Thracat islemleri igin tamamlanan ve banka igin kullamlacak belgeleri hazir hale getirir.
) o E.3.2 Odeme sekline gore gonderilen esyalarin evraklarim bankaya gonderir.
E Ihracat islemlerini E.3 5[?;155 islemlerini takip
takip etmek E.3.3 Evraklarin gidip gitmedigini takip eder.
E34 Alicinin banka kanali ile paray1 sirket hesabina yatirip yatirmadigini takip eder.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
F.1.1 Lojistik firmasi/nakliyeci ile temasa geger.
F.1.2 Ithal edilecek esyamn iilkeye gelip gelmedigini takip eder.
= Lojistik islemlerini takip £13 Esyanin evraklardaki bilgiler ile uyumlu olup olmadiginin nakliyeci tarafindan kontrol
' etmek - edilmesini saglar.
F.14 Esya ve/veya evrak bilgilerinde hata var ise diizeltilmesini saglar.
F15 Teslim sekline gore navlun faturasi veya nakliye bedelinin mali isler tarafindan denip
- 0denmedigini takip eder.
Ithalat islemlerini Fo1 Esyanin iilke glmriigiine girdikten sonraki 6zet beyan islemlerinin nakliyeci, ithalatgi,
= takip etmek - ihracatg1, giimriik miisaviri ve/veya temsilcileri tarafindan takip edilmesini saglar.
(devamu var) F2o Ozet beyanda hata ortaya ¢ikarsa ilgilisi tarafindan giimriikte diizeltilmesini ve takip
- edilmesini saglar.
£23 Ozet beyan verildikten sonra giimriik islemlerinin baslatilmasim saglar ve islemleri takip
- eder.
Gilimriik islemlerini takip ; L - S
F.2 etmek F.2.4 Ithalatta uygulanacak giimriik rejimleri ve ddenecek vergileri takip eder.
Eo5 Gilimriik islemleri bittikten sonra giimriik beyannamesinin kapatilip kapatilmadigimi takip
- eder.
F.2.6 Esyanin giimriikten ¢ekilip belirlenen depoya gelmesini saglar/takip eder.
F.2.7 Guimriik muayenesine gore esyanin tam olup olmadig bilgisini alir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri

Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F.3.1 Yurtdisindan gelen evraklarin bankaya gelip gelmedigini takip eder.

ithalat islemlerini F.3.2 Odeme sekline gore evraklari bankadan alir.
. Banka islemlerini takip

F takip etmek F.3 etmek
F.3.3 Mal bedelinin tahsil edilip edilmedigini takip eder.
F34 Ithalatla ilgili gelen vesaikin kontroliinden sonra ddeme vadesi ve sekline gore ddemenin

yapilmast ile ilgili finans departmanina onay verir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
G.l1 Alic1 bazinda ve iilke bazinda ddviz tutarina gore raporlama yapar.
) ) . G.12 Ulke bazinda iiriin gesidine gdre raporlama yapar.
G1 Thracat islemlerini
' raporlamak
G.13 Tahsilat1 yapilan ihracata gore raporlama yapar.
G.14 Odeme vadesine gore tahsilati bekleyen ihracat ile ilgili raporlama yapar.
G.z21 Tamamlanmis ithalat iglemlerine gore raporlama yapar.
G Raporlama yapmak
, ) o G.2.2 Ulke bazinda yapilan ithalata gdre raporlama yapar.
Ithalat islemlerini
G.2
raporlamak
G.2.3 Gilimriikleme islemi devam eden ithalata gore raporlama yapar.
G.24 Yolda olup iilkeye heniiz ulasmamus ithalat raporunu hazirlar.
G31 Ihracat islemleri ile ilgili tamamlanan tiim dokiimanlari miisteri ve tarih bilgisine gore
) o arsivler.
G.3 Arsivleme yapmak -
G32 Ithalat islemleri ile ilgili tamamlanan tim dokiimanlari miisteri ve tarih bilgisine gore

arsivler.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama

H.1.1 Meslek ile ilgili yenilikleri takip eder.

Bireysel mesleki gelisimi

H.1 konusunda galigmalar H.1.2 Yonetim tarafindan belirlenen mesleki egitim ve organizasyonlara katilir.
Mesleki gelisim yapmak
H | faaliyetlerine H.1.3 | Meslegi ile ilgili belirledigi egitim eksikliklerini yonetime bildirir.
katilmak
Astlarina ve diger H.2.1 Bilgi ve becerilerini ilgili kisilere aktarir.
H.2 calisanlara meslegi ile
ilgili egitimler vermek H.2.2 Astlarmim mesleki gelisimini takip eder, yonetime bildirir.
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3.2. Kullamlan Arag, Gere¢ ve EKipman

1.
2.

© N A

Bilgisayar ve donanimlari

Dis ticaret hizmet saglayicilar ile hizmet alicilar arasinda diizenlenen belgeler (s6zlesme,
O0deme emri, yiikkleme talimati1 vb.)

Dis ticaret islemlerinde mevzuat geregi kullanilan belgeler (fatura, dolasim belgesi, izin
belgesi vb.)

Hesap makinesi

Kirtasiye malzemeleri

Ofis programlari/yazilim

Odeme ve finansman belgeleri

Uygunluk belgesi

3.3. Bilgi ve Beceriler

© o N R WDNRE

Acil durum bilgisi

Arag, gereg ve ekipman bilgisi

Arastirma becerisi

Bilgisayarda kullanilan ofis programlari/mesleki programlar bilgi ve becerisi
Cevre koruma yontemleri bilgisi

Dis ticaret siirecleri bilgi ve becerisi

Dogrulama ve kiyaslama bilgi ve becerisi

Ekip i¢inde ¢aligma becerisi

Ikna becerisi

10. Is saglig1 ve giivenligi bilgisi
11. Islem yapilan iilke hakkinda bilgi

12. Isyeri calisma prosediirleri bilgisi

13. Kayit tutma ve raporlama becerisi

14. Meslege iligkin yasal diizenlemeler bilgisi

15. Mesleki terim bilgisi

16. Mesleki yabanci dil bilgisi

17. Ogrenme ve 6grendigini aktarma becerisi

18. Planlama ve organizasyon becerisi

19. Problem ¢6zme becerisi

20. Soz1u ve yazili iletisim becerisi

21. Temel calisma mevzuati bilgisi

22. Temel diizeyde dis ticaret mevzuati bilgi ve becerisi

23. Temel diizeyde kambiyo bilgisi

24. Temel diizeyde Tiirk Ticaret Kanunu Esaslar bilgisi

25. Temel diizeyde giimriik mevzuati ve giimriikleme islemleri bilgisi
26. Ulusal ve uluslararasi dis ticaret kuruluslar1 ve isleyisleri bilgisi
27. Uluslararas1 ortamda ¢alisma becerisi

28. Uluslararasi teslim sekilleri (incoterms) bilgisi

29. Zaman iyi kullanma becerisi
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3.4. Tutum ve Davranislar

Beraber calistig1 kisileri yonlendirmek

Bilgi, tecriibe ve yetkisi dahilinde karar vermek

Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
Calismalarinda planli ve organize olmak

Cevre korumaya kars1 duyarli olmak

Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek
Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

Ekip igerisinde uyumlu ¢alismak

© o N R WDNRE

Gorev tanimini, gorevi ile ilgili talimatlar1 ve sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek
10 Goreviyle ilgili teknolojik yenilikleri izlemek ve uygulamak

11. Giivenli ¢aligma sartlarina uymak

12. Insan iliskilerine dzen gdstermek

13. Isyeri ¢alisma prensiplerine uymak

14. Isyeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket etmek

15. Isyerinde dogru kisilere, zamaninda ve dogru bilgi aktarmak

16. Isyerine ait arag, gere¢ ve malzemelerin kullanimia 6zen gdstermek
17. Kaynaklarin verimli kullanilmasina 6zen gostermek

18. Meslegine iliskin yeniliklere ve yeni fikirlere agik olmak

19. Meslek etigine uygun davranmak

20. Problemleri eksiksiz olarak yoneticilerine aktarmak

21. Sorumlulugu dahilindeki is ve islemlerde insiyatif almak

22. Sorunlar karsisinda ¢oziime yonelik yaklagimlarda bulunmak

23. Tehlike durumlarini dikkatle algilayip ilgilileri bilgilendirmek

24. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek
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4, OLCME, DEGERLENDIRME ve BELGELENDIiRME

Dis Ticaret Elemani (Seviye 4) meslek standardimi esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢gme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme ve
degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya soOzlii teorik ve uygulamali olarak
gergeklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslar1 bu meslek standardina gore hazirlanacak
ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile belgelendirmeye iliskin islemler
Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Y 6netmeligi ¢ergevesinde yiiriitiiliir.
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Ek:

1.Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi

Dr. Ismet YALCIN, TIM-Genel Sekreter Yrd.

Ibrahim OZCELIK, TIM-Sube Miidiirii

Funda OZGULEC YUCEER, TIM-Uzman

Hiisniye GOKART, ITKiB-Mesleki Yeterlilik Is Gelistirme Miidiirii

Ozlay BULBUL, ITKIB-Mesleki Yeterlilik Is Gelistirme Analisti

2.Teknik Calisma Grubu Uyeleri

Caner SEVIMLI, Giimriik Miisaviri-Egitim Danismani

Omer ZORLU, Kiiresel Giimriikleme-Y 6netici

E.Cigdem GUNGOR, SUNJUT FIBCs Worldwide-Ithalat &ihracat Yneticisi
Gokcer AVGER, Retail Platform-Lojistik Yoneticisi

3.Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Finansman Bolimii

Akdeniz Thracatc1 Birlikleri

Akdeniz Universitesi Alanya Isletme Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Béliimii
Ak-Pa Tekstil Thr. Paz. A.S.

Ani Biskiivi Gida San. ve Tic. A.S.

Ankara Altindag Ticaret Meslek Lisesi

Ankara Aydinlikevler Ticaret Meslek Lisesi

Ankara Sanayi Odas1

Ankara Ticaret Odasi

Antalya Ihracat¢i Birlikleri

Antalya Muratpasa Ticaret Meslek Lisesi

Argelik A.S.

Aysel Ibrahim Akinal Ticaret Meslek Lisesi
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Bahcesehir Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik
Bolimii

Bakirkdy Ticaret Meslek Lisesi

Balikesir Bandirma Ticaret Meslek Lisesi

Baskent Universitesi Ticari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret Boliimii

Beykent Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret Boliimii
Beykoz Lojistik Meslek Yiiksekokulu

Beyoglu Ticaret Meslek Lisesi

Birgi Birlesik Giyim ihr. Dis Tic. A.S.

Bogazigi Universitesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Uluslararasi Ticaret Boliimii
Celal Bayar Universitesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Uluslararasi Ticaret Béliimii
Ceyhan Ticaret Meslek Lisesi

Cag Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret Boliimii
Cankaya Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret Boliimii
Demir Celik Ureticileri Dernegi

Denizli Thracatc1 Birlikleri

Denizli Ticaret Meslek Lisesi

Devlet Personel Baskanlig1

Dogu Anadolu Thracatcilar: Birligi

Dogu Karadeniz Ihracatgilar1 Birligi

Dogus Universitesi  Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik
Bolimii

Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Uluslararasi Isletmecilik ve Ticaret Boliimii
DSD Deri Sanayicileri Dis Tic. A.S.

Ege Bolgesi Sanayi Odasi

Ege Ihracatc1 Birlikleri

Eruslu I¢ ve Dis Tic. Paz. A.S.

Eximbank
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Fatih Atatiirk Cagdas Yasam Cok Programli Lise
Ford Otomotiv Sanayi A.S.

Gaziantep Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1  Ticaret ve Lojistik
Bolimii

Gediz iiniversitesi Iktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Pazarlama Boliimii
Gemi Insa Sanayicileri Birligi

GSD Dis Ticaret A.S.

Giineydogu Anadolu ihracate1 Birlikleri

Hak-Is Konfederasyonu

Hali¢ Universitesi Isletme Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii

Isik Universitesi iktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret Boliimii

Iskenderun Rotary Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Anadoluhisar1 Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Aydin Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Béliimii
Istanbul Basaksehir TOKI Kayasehir Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Bilgi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Béliimii
Istanbul Giimriik Komisyoncular1 Dernegi

Istanbul Thracatc1 Birlikleri

Istanbul Kadikdy Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Maden ve Metaller fhracatc Birlikleri

Istanbul Sanayi Odas1

Istanbul Sultanahmet Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Tekstil ve Konfeksiyon Thracatei Birlikleri

Istanbul Ticaret Odas1

Istanbul Ticaret Universitesi Ticari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas: Ticaret Boliimii

Istanbul Tuzla Siileyman Demirel Ticaret Meslek Lisesi

Istanbul Uskiidar Ticaret Meslek Lisesi
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[zmir Ekonomi Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve
Finansman Bolumi

[zmir Konak Ticaret Meslek Lisesi
[zmir Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Finansman Boliimii
Kabatas Ticaret Meslek Lisesi

Kadir Has Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1  Ticaret ve Lojistik
Bolimii

Karadeniz fhracatc1 Birlikleri

Karamiirsel Ticaret Meslek Lisesi

Karatay Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Boliimii
Keskinoglu Tavuk¢uluk ve Damizlik Isl. San. ve Tic. A.S.

Kocaeli Izmit Ticaret Meslek Lisesi

Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig

Laleli Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Maltepe Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Lojistik
Y 6netimi Bolimii

Manisa Ticaret Meslek Lisesi

Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uygulamali Teknoloji Ve Isletmecilik Yiiksekokulu
Uluslararasi Ticaret Boliimii

Melik Sah Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik
Boliimii

Mersin Akdeniz Ticaret Meslek Lisesi

Merter Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Miistakil Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Niliifer Islam Uyar Ticaret Meslek Lisesi

Norm Civata San. ve Tic. A.S.

Novartis Saglik Gida ve Tarim Urn. San. ve Tic. A.S.

Okan Universitesi Iktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Boliimii

Orta Anadolu Ihracat¢ Birlikleri
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Osmanbey Tekstilci ve Isadamlar1 Dernegi
Otomotiv Sanayi Dernegi
Oyak Renault Otomotiv Fabrikalart A.S.

Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Finansman
Bolumu

Pergamon-Status Di1s Tic. A.S.

Samsun Ticaret Meslek Lisesi

Sinop Ticaret Meslek Lisesi

Siikrii Seher Ergil Ticaret Meslek Lisesi

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig

T.C. Ekonomi Bakanlig1

T.C. Glimriik ve Ticaret Bakanlig1

T.C. Kalkinma Bakanlig1

T.C. Milli Egitim Bakanlig

T.C. Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudiirliigii
Tekirdag Ticaret Meslek Lisesi

Tofag Tiirk Otomobil Fabrikalar1 A.S.

Trabzon Ticaret Meslek Lisesi

Trakya Universitesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Uluslararast Ticaret Boliimii
Tiipras Tiirkiye Petrol Rafinerileri A.S.

Tirk Dis Ticaret Vakfi

Tiirk Sanayicileri ve isadamlari Dernegi

Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu

Tiirkiye Devrimci Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkérlar1 Konfederasyonu
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Tiirkiye Giyim Sanayicileri Dernegi

Tiirkiye Giimriik Miisavirleri Dernekleri Icra Kurulu
Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isadamlar1 ve Sanayicileri Konfederasyonu
Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Kimya Sanayicileri Dernegi

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Tiirkiye Siit, Et, Gida Sanayicileri ve Ureticileri Birligi
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Ufuk Universitesi Iktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret Bolimii

Uludag Thracate1 Birlikleri

Uluslar aras1 Tasimacilik ve Lojistik Hizmet Uretenleri Dernegi

Uluslararas1 Nakliyeciler Dernegi

Yasar Universitesi lktisadi Ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Finansman

Bolimii

Yeditepe Universitesi Ticari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi

Zeytinburnu 100. Y1l Ticaret Meslek Lisesi

Zonguldak Karaelmas Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi Ticaret ve

Isletmecilik Boliimii
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5. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Musa BESPARMAK, Baskan (Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi )
Dog. Dr. Unsal BAN, Baskan Vekili (Yiiksek Ogretim Kurumu)
Ahmet CITTI, Uye (Milli Egitim Bakanligr)

Tayibe KAVAK, Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig)
Adnan BENLI, Uye (Sanayi ve Ticaret Bakanlig1)

Fuat UYSAL, Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
Seyfullah SAHIN, Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)
Cagdas GEMICI, Uye (Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu)
Jak ESKINAZI, Uye (Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi)

Hilal DOGRUOZ OZER, Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Firuzan SILAHSOR, Daire Baskan1 (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Sinan GERGIN, Sektor Temsilcisi (Oziirliiler Idaresi Baskanlig1)

5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS, Bagkan (Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi Temsilcisi)
Prof. Dr. Oguz BORAT, Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)
Dog. Dr. Omer ACIKGOZ, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi Temsilcisi)

Prof. Dr. Yiicel ALTUNBASAK, Uye (Meslek Kuruluslar: Temsilcisi)
Dr. Osman YILDIZ, Uye (Isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi)

Celal KOLOGLU, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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