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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR
BIT: Resim ayrintisin1 gésteren birim degeri,
CMYK: Renkli baskilarda tiretim renklerini,
CTP/ CTF CIHAZI: Bilgisayardan kaliba/filme pozlandirma ve banyo cihazlarin,

DEKUPE: Maskeleme Bir resim iizerindeki istenmeyen bdliimlerin ¢ikarilmasi veya istenen
boliimlerin alinmasini,

GOFRE: Materyal {izerindeki kabartma veya ¢okertmeyi,
GRI SKALA: Tek rengi (siyah),

ISCO: Uluslararas1 Standart Meslek Siniflamasini,

ISG: Is Saglhg ve Giivenligini,

°K (KELVIN): Isik renk 1s1 derecesini,

KALIP: Baski sistemlerinde basilacak goriintiiniin bulundugu, baskiyr gerceklestiren
materyali,

KIiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisan, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik
ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsit koruyan, c¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmig tiim alet, arag, gere¢ ve
cihazlar,

KRETUVAR: Kullanim yerine gore farkli geometriye sahip olan kesici uglarm kullanim
yerine gore degistirilebildigi maket bigagini,

LITOGRAFI: Yag ve suyun karismaz olusundan yararlanilarak gerceklestirilen diiz yiizey
baskisi (planografik baski) iglemini,

LUP: Baskida renklerin birbiri iizerine dogru oturmast igin kros/rehberleri, tram noktalarini
ve diger imajlar1 gérebilmek i¢in kullanilan biiyiiteci,

MONTAJ: Cok sayfali iglerin cilt sekline gore belirlenen kagit ebadina uygun bigimde
montaj planina gore yerlestirilmesini,

NOKTA KAZANCI (DOTGAIN): Baski dncesinde belirlenmis tram noktasi biiyilikliigiiniin
basildiktan sonra optik veya fiziksel nedenlerden dolay1 biiyiimesini,

OFSET BASKI (LITOGRAFI): Suyun ve yagin birbirini itmesi prensibine dayali baski
teknigini,

OZALIT: Kontrol amacli deneme ¢iktisini,

PANTONE: Baski renklerinin (mat ve parlak olarak) kodlandig1 ve muhteviyatindaki karigim
formiillerini (ylizde ve 6l¢ii olarak) veren uluslararasi renk katalogunu,
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PROVA BASKI: Ornek baskiyi,
RENK PROFILI: Uluslararas renk standardini,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimalini,

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TERMIN SURESI: Isin tamamlanma ve teslim siiresini,
VARAK: Yaldizli sicak baskiyi,

ifade eder.
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1. GIRIS

Ofset Bask1 Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki
Yeterlilik Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 19/10/2015 tarihli ve
29507 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin ve Ulusal
Yeterliliklerin Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus,

Gorev, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore MYK’nin
gorevlendirdigi Istanbul Ticaret Odas1 (ITO) tarafindan hazirlanmustir.

Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatdrii (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektdrdeki ilgili
kurum ve kuruluslarin gériisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Medya Iletisim ve
Yayimcilik Sektér Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Yonetim Kurulunca
onaylanmaistir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2016 Sayfa 6



Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatdrii (Seviye 4) 15UMS0497-4 /21.10.2015 /00
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanim

Ofset Bask1 Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4); ISG ile ¢evreye iliskin &nlemleri alarak,
kalite sistemleri gergevesinde, ofset baski1 6ncesi hazirlik siirecinde is organizasyonu ve baski
hazirlik islemlerini yapan, isi baskiya hazirlayan, isin ve siirecin teknik kontrollerini
gerceklestiren ve mesleki gelisim faaliyetlerine katilan nitelikli meslek elemanidir.

Ofset Bask1 Oncesi Hazirlik Operatorii (Seviye 4); ofset litografi baski teknigi ile yapilacak
baskiya uygun prova, kalip ve hazirlik faaliyetleri ile ilgili grafik, renk diizenlemeleri gibi
dijital verilerin iretildigi teknik siiregleri yiiriitiir. Bu faaliyetlerde baski elemanlart ile aktif
bir ekip ¢aligmasi icindedir. Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatorii (Seviye 4) is siireglerini,
“Ofset Baski Oncesi Birim Sorumlusu (Seviye 5)”in teknik gdzetimi altinda yiiriitiir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7321 (Bask1 oncesi ¢alisanlari)
2.3. Saghik, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

28/4/2004 tarihli ve 25446 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hazirlama, Tamamlama ve
Temizleme Isleri Yonetmeligi.

27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiirlirliige konulan
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik.

16/4/2013 tarihli ve 28620 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ekranli Araglarla Caligmalarda
Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yonetmelik.

25/4/2013 tarihli ve 28628 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Is Ekipmanlarmin
Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligi.

2/7/2013 tarihli ve 28695 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Koruyucu Donanimlarin
Isyerlerinde Kullanilmas1 Hakkinda Y 6netmelik.

17/7/2013 tarihli ve 28710 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Isyeri Bina ve Eklentilerinde
Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y&netmelik.

12/8/2013 tarihli ve 28733 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kimyasal Maddelerle
Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y 6netmelik.

11/9/2013 tarihli ve 28762 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Saglik ve Giivenlik Isaretleri
Yonetmeligi.

29/7/2015 tarihli ve 29429 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ilkyardim Y&netmeligi.
26/5/1972 tarihli ve 7/4496 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Sosyal
Sigorta Saglik Islemleri Tiiziigii.

Ayrica, is saglig1 ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiiriirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiiziik
ve yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Ilgili Diger Mevzuat
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5187 sayili Basin Kanunu.

5681 sayili Matbaalar Kanunu.

5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu.

5953 sayili Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanun.

3/3/2004 tarihli ve 25391 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yillik Ucretli Izin Yonetmeligi.

6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Haftalik Is Giinlerine
Boliinemeyen Caligma Siireleri Yonetmeligi.

6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Is Kanununa iliskin Fazla
Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Yonetmeligi.

7/4/2004 tarihli ve 25426 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Postalar Halinde Isci
Calistinlarak  Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik.

28/4/2004 tarihli ve 25446 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hazirlama, Tamamlama ve
Temizleme Isleri Yonetmeligi.

Ayrica, meslek ile ilgili yiirtirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiizikk ve yonetmeliklere
uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullari

Ofset Baski Oncesi Operatorii (Seviye 4), ofset bask1 yapan matbaa isletmelerinde, reklam
ajanslar1 biinyesindeki baski 6ncesi birimlerinde ve baski dncesinde tedarik saglayan bagimsiz
kuruluslarda caligir. Baski oncesi hazirlik islemlerinin dijital temelli olanlarini, uygun teknik
donanimlarla baski 6ncesi birimlerinin ofis ortamlarinda gergeklestirir. Ofset baski dncesi
islemlerinin yapildigi calisma ortami, tozsuz, giiriiltiisiiz, elektronik cihazlarin bulundugu bir
alandir. Baski oncesi hazirlik islemleriyle ilgili olarak zaman zaman baski ortamlarinda da
bulunabilir.

Ofset Baski Oncesi Operatérii (Seviye 4), isin 6zelligine gore hareket halinde ve uzun siire
ayakta kalabilir. Siparis yogunlugu ve is yetistirme zorunluluguna bagli ¢alisma saatleri ile
terminli ¢caligma s6z konusudur. Ayrica filmlerle yapilan islemlerde ultraviyole 151k dalgasina
maruz kalma riski olusabilir. Meslegin icrast esnasinda is sagligi ve giivenligi onlemlerini
gerektiren kaza ve vyaralanma riskleri bulunmaktadir. Risklerin tamamen ortadan
kaldirilamadig1 durumlarda ise igveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi
kullanarak calisir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Ofset Bask1 Oncesi Operatorii (Seviye 4), 6331 sayili Is Saghig ve Giivenligi Kanununun 15
inci maddesi geregince saglik gdzetimine tabi tutulur.
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Ulusal Meslek Standardi

3. MESLEK PROFILIi

3.1. Gorevler, Islemler ve Basarim Olgiitleri

15UMS0497-4 /21.10.2015 /00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A1l Calisma alaninda isin niteligi ve ekipmanlardan kaynaklanabilecek olasi riskleri
o ve etkilerini belirler.
A12 Calisma ortami 1sisinin ise ve ekipmanlara uygun degerde olup olmadigini kontrol
o ederek, uygunsuzluklar: amirine bildirir.
A13 Calisma ortaminin tozdan arindirilmasina yonelik 6nlemlerin uygulanmasini
- saglar.
Al Caligma siirecinde ISG A4 Calisilan ortamin aydinlatmasinin uygun degerde olup olmadigini kontrol ederek,
' onlemlerini uygulamak - uygunsuzluklarin giderilmesini saglar.
iSG. cevre koruma ve A15 Calistig1 isin sistem ve programlardan kaybina karsi, diizenli yedeklemesini yapar
A kalite 6nlemlerini almak ve yapilmasin saglar.
(devamu var) .
Al6 Ise uygun KKD kullanir.
A17 Calisma siirecinde kisisel sagligini korumaya yonelik dnlemleri (ekran ayari,
- oturma pozisyonu, ve benzeri) alir.
A2l Isletmenin acil durum &nlemlerini verilen gérevlere gore uygular.
A2 Acil (Ijurur; onlemlerini A.22 Meydana gelen is kazalarinda, talimatina uygun bildirimde bulunur.
uygulamal
A23 Kazalar sonucunda meydana gelen yaralanmalar veya ortaya ¢ikan saglik

sorunlarinda basit ilkyardim 6nlemlerini uygular.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
A3l Enerji ve malzeme tasarrufuna yonelik 6nlemleri uygular.
A3 Egrlilsrrnnaaus;;i(;:;s;:ﬁze A32 Ofset baski dncesi iglemleri sonucu olusan atiklarin talimatlara gore bertarafini
desteklemek saglar
A33 Acil durumlar igin alman ¢evre koruma 6nlemlerini uygular.
A4l Isletmenin baski 6ncesi siireglerinin iyilestirilmesi ve kalite saglamaya ydnelik
A iSG, cevre koruma ve o talimatlarini, is siire¢lerinde uygular/ uygulanmasini saglar.
Kalite énlemlerini almak A4 Malzeme ve cihazlarin kalibrasyon kontrollerini yaparak, yetkisi dahilindeki
o uygunsuzluklari giderir.
A4 Caligma siirecinde kalite A43 Malzeme, cihazlarin kalibrasyon kontrollerine gére, yetkisi dahilinde bulunmayan
' uygulamalarini desteklemek o uygunsuzluklart amirine bildirir.
Ad4 Baski1 dncesinde is siireclerinin ve baski 6ncesi ¢iktilarinin iyilestirilmesine ve
o kalitenin gelistirilmesine yonelik goriis ve onerilerini amire/ilgili birime iletir.
A4S Baski 6ncesine dair ulusal ve uluslararasi standartlar1 uygular / uygulanmasini

saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Is programindan verilen islere iliskin is listesini amirden/ilgili birimden alarak isin
B.1.1 teknik yapilabilirligi, termini ve teslim edilecek ¢ikti ile ilgili olas1 sonuglari
degerlendirir.
. ) Isin yapilabilirligi ve teslim edilecek iiriinle ilgili olas1 sonuglara iliskin yaptig1
B.1 I emri almak B.1.2 degerlendirmelere gore ilgiliye/amire yapilabilirlik ve baski dncesi gereklilikler
hakkinda bilgi verir.
B.1.3 Isteki degisimlere gére is emrinin yeniden diizenlenmesini talep eder.
B21 Baski1 dncesi dokiimanlart bulunan igleri, baski ve yeni islemlendirme durumlari
- acisindan degerlendirir.
. . B2 Alan is listesi ve is emirlerini, temrinlerine ve teknik 6zelliklerine gore
B I5 organizasyonu yapmak ] o onceliklendirerek giinliik is planini hazirlar.
(devami var) B.2 Is planlamas1 yapmak
B.2.3 Baski 6ncesi is siireglerinin is planina uygunlugunu takip eder.
B.2.4 Isler ve is siiregleri hakkinda ilgilileri/amiri bilgilendirir.
Yapilan iglemlere iligkin bilgileri, firmanin formatina gore ilgili form veya
B.3.1 A :
defterlere ya da otomasyon sistemine kaydeder.
'Ofsgt baski Oncesi yaptlan Baski 6ncesi diizenlemeleri yapilan ve onaylanarak basilan islerin dijital numune
B.3 islerin kayitlarmin tutulmasimmi | B.3.2 . . N .
- ve kayitlarini teknik talimatina gore arsivler.
saglamak
B33 Kendi emrine verilen iglerin kayit ve argivlemelerinin uygunlugunu ve tamligini

kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
B41 Ofset baski 6ncesi islemlerde kullanilan sarf malzeme ihtiyacini belirleyerek
o amire/ ilgili birime iletir.
Malzeme, ekipman, yazilim ve B.42 Ofset baski oncesi iglemlerde kullanilan donanim ve yazilimlarin giincellenmesi
B.4 donanim ihtiyaglarini takip o ve aksakliklarina dair ihtiyaglari belirleyerek amire/ ilgili birime iletir.
etmek
Ofset bask1 dncesi igin temin edilen/edilecek (6rnek) malzeme, ekipman, yazilim
B.4.3 ve donanimlarin islevselligini test ederek sonuglar: hakkinda amiri/ilgili birimi
bilgilendirir.
B Is organizasyonu yapmak
B.5.1 Ekipmanlarin periyodik bakimlarini talimatlarina uygun sekilde yapar / yaptirir.
) B.5.2 Ekipmanlardaki arizalarin ilk tespiti ve ilk miidahalelerini talimatina gére yapar.
B5 Ekipmanlarin bakim ve
' onarim siireglerini yiiriitmek o o )
B.5.3 Giderilemeyen arizalari amire/ ilgili birime ileterek onarim siirecini takip eder.
B.5.4 Onarilan ekipmanin onarim formu ve galisirligini kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama

Cl1 Alinan dokiimanin bilgisayar ortaminda agilip agilmadigini kontrol eder.

Clz2 Dokiiman i¢indeki materyallerin tamligini is emrine gore kontrol eder.

c13 Yasal gereklilikten dolay1 yaymevinin adi, adresi, kanuni uyarilar gibi dokiiman

tizerinde olmasi gereken bilgileri kontrol eder.

Cl4 Dokiimanda kullanilan gorsellerle gelen gorsellerin eslesmesini kontrol eder.

C15 Ekrandaki fontla ¢ikt1 iizerindeki fontun ayni olup olmadigini kontrol eder.

Baski oncesi islerin teknik Dokiimanin bilgisayar )
C kontroliinii yapmak C.1 ortaminda basima uygunluk Cl6 Is formundaki renk bilgisi ile dokiimandaki renklerin eslesmesini kontrol eder.
(devami var) kontroliinii yapmak

C.17 Kesim payn1 is emrine gore kontrol eder.

Ozel kesim, gofre, lak, varak islemlerinin hazirhigmin yapilip yapilmadigin

c.ls kontrol eder

C.19 Renk profillerinin web ve ofset baskiya gore uygunlugunu kontrol eder.

C.1.10 | Kirim yerlerinin uygunlugunu isin ciltlenme bi¢imine gore kontrol eder.

Iplik dikis, tel dikis ve spiralli islerde, isin/gdrselin, kesim ve spiral deliklerine

clll gelip gelmedigini kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
cz21 Gorsellerin ¢oziiniirliigiiniin 300 dpi olup olmadigini kontrol eder.
C.2.2 Gorsellerin orijinalinde olmayan ve dis etkenlerden kaynaklanan goriintiilerini
Dokiimanin bilgisayar e temizler.
C2 ortaminda gorsellerinin
kontroliinii yapmak C23 Gorsel lizerinden istenen goriintliyii istenen sinirlarda kesip ¢ikararak ve bagka bir
- gorsel zemine yerlestirerek dekupe islemini gerceklestirir.
C24 Dekupe yapilan gorsellerin uygunluk kontroliinii yapar.
C31 Renk kontrolil i¢in dijital prova baskisi alir.
c3 Baski 6ncesi renk kontroliiniin
C Baski oncesi islerin teknik ' yapilmasina katki saglamak C32 Alinan renk provasini, gelen dijital ortamdaki dokiimanla karsilagtirarak,
kontroliinii yapmak e uygunsuzluk varsa sonucu ve goriislerini amire iletir.
C41 Uygunluk kontrolil yapilan isi montaj yapilmak iizere ilgili birime iletir.
Baski1 dncesi montaj
C4 kontroliiniin yapilmasina katki1 | C.4.2 Yapilan montajin ozalit provasini alarak uygunluk kontroliinii yapar.
saglamak
C43 Kontroliinii yaptig1 ozalit provasini amire/ilgiliye iletir.
Baski asamasinda basilan materyalin gorsel kontroliinii yaparak uygunsuzluk
C51 . o
cs sin baski asamasinda gorsel e halinde basimin durdurulmas: konusunu amire iletir.
kontroliinii yapmak C52 Basimdan siparise uygun olarak ¢ikmayan isi inceleyerek, aksakliklari amire
e raporlar.
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Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standardi

15UMS0497-4 /21.10.2015 /00
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D.11 Is emri formundaki talep ile bask1 6rnegini karsilagtirarak yapilacak isi planlar.
D12 Tarayici ile bilgisayar ortamina aktarilacak gorseli yiliksek ¢oziiniirliikte tarayarak
o uygun bilgisayar programinda kaydeder.
D.1 Baski 6rnegini bilgisayar D.1.3 Baski 6rnegindeki gorsellerin ¢oziiniirligiinii, ebadini uygun hale getirir
' ortamina aktarmak - & £ ¢ gun, e & '
D14 Eger ihtiyag varsa baski 6rnegindeki gorsellerin dekupe, rétus ve renk ayar
- islemlerini yapar.
D.1.5 Istenen baski igin yapilan islemleri bir klasér iginde birlestirir.
D Baski hazirlik islemlerini
yiiriitmek
(devamu var) D.2.1 Dokiimani is emrinde istenen ebat dl¢iilerine getirir.
D22 Dokiimani istenen 6rnege, is emrinde belirtilen baski ve montaj teknigine gore
- tasarlar.
Bilgisayara aktarilan ' D23 Is emrinde istenen baski tekniginde gofre, lokal lak, 6zel kesim, varak ve benzeri
D.2 dokiimanlar1 baski 6rnegine e talepler varsa bu iglemlerin uygulanacag yerleri dokiiman tizerinde belirler.
uygun hale getirmek
D24 Gofre ve lokal lakta ters emisyon, 6zel kesimde diiz emisyon olacak sekilde igslem
- yapilmast i¢in belirledigi yerleri ilgili birime, film yada bilgisayar ortaminda iletir.
Gofre, lokal lak, 6zel kesim ve benzeri islemlerine iligkin ilgili birimden talep
D.25 edilen materyallerin gelip gelmedigini takip ederek, gelen materyallerin

dogrulugunu kontrol eder.
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Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standardi

15UMS0497-4 /21.10.2015 /00
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D.3.1 Hazirlanan galismay1 yardimci programlar kullanarak PDF haline getirir.
D.3.2 PDF olarak kaydedilen dokiimandan renk prova ¢iktis1 alir.
D.3 Hazirlanan galiymanin renk D.3.3 Aldig1 renk prova ¢iktisim gelen baski 6rnegi ile uygunluk agisindan karsilastirir.
' provasini almak
Bask1 hazirlik islemlerini D34 Renk prova ¢iktisinda karsilastig1 sorunlar hazirladif: calismada diizelterek
D yiiriitmek e yeniden ¢ikt1 alir.
D.35 Alman renk prova ¢iktisint amire/ilgililere teslim eder.
Hazirlanan calismay D4.1 Hazirlanan ¢ikt1 tizerinden ilgililerin geri bildirimini alir.
D.4 bilgisayar ortaminda revize . ] ]
etmek D42 Aldig geri bildirimler dogrultusunda istenen diizenlemeleri yaparak ¢alismanin

¢iktisini alir.
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Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Baskiya uygun olmayan bigimde gelen gorselleri tek renkse gri skala, renkli ise
El1 o .
CMYK bi¢imine ¢evirir.
E.12 Baskiya uygun BIT’de gelmeyen gorselleri 8 BIT e gevirir.
E.1.3 Kalib1 CTP’den alinacak islerde, dokiimani bilgisayarda “pdf” formatina gevirir.
E.1l4 Dekupe yapilan isleri kontrol eder.
E1 Teknik kontrolii tamamlanan
' isi dijital ortamda hazirlamak ) ]
E.1.5 Gorsellerin ¢6ziiniirliigiini 300 dpi olup olmadigini kontrol eder.
E.1.6 Kontrolleri yapilan goérsellerin son halini dokiimana uygular.
Dokiimant ofset baskiya
E hazirlamak E.1.7 Bilgisayar ortaminda kontrolii yapilan dokiimani istenen formatta kaydeder.
(devamu var)
E.1.8 Kalib1 CTP’den alinacak islerde, dokiimani1 CTP makinesine aktarir.
E2.1 Mali form baskilarinda, VUK’a gore format uygunlugunu kontrol eder.
E.2 Resmi bilgileri kontrol etmek - —— - -
Dokiiman iizerinde yer alan vergi dairesi, vergi numarasi, adres, telefon ve benzeri
E.2.2 oo S
bilgilerin dogrulugunu kontrol eder.
E31 Dokiimandaki renk sayisina gore CMYK renklerini program {izerinden uygun
e bicimde ay1rir.
Dokiimani renk sayisina gore Dokiiman iizerinde istenilen 6zel renkleri programin renk listesinden bakarak
E.3 ayirmak E.3.2 .
pantone numaralarini belirler.
(devamu var)
E.3.3 Is emrinde belirtilen pantone numarasini renk katalogundan belirler.
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Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4)
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
E34 Dokiimanin renk listesine belirlenen CMYK renklerini ve pantone numaralarini
E3 Dokiimani renk sayisina gore B ekler.
' ayirmak o
E.3.5 Renk listesi belirlenen dokiimani baski iglemine iletir.
E41 Alnan siparigin montaj diizenini belirlemek i¢in ilgili birimlerle koordineli
o calisarak montajin yapilip yapilmadigini takip eder.
Bilgisayarda dokiimanin
E4 montajinin yapilmasina katki E42 Parcali iglerde, uygulanacak montaj sekline gore dijital ortamdaki dokiimani
' vermek o basilacak kagit ebadina yerlestirir.
Isin ebad1 kirim sayisi, basilacak kagit ebadi, cilt sekli ve basilacak ofset, web
E4.3 S ) . y
makinesine gore belirlenen montajin uygunlugunu kontrol eder.
Dokiimant ofset baskiya . . .
E hazirlamak ES5.1 Montajlanan dokiimanin uygun programlarla CTF (film), CTP ozalit ¢iktisini alir.
(devamu var)
E.5.2 Ogzalit ¢iktisin1 forma montajina gore katlar.
E5.3 Ogzalit ¢iktisinin i emri ile uygunlugunu kontrol eder.
Montaj sonrast ¢iktisi alinan . .. .. .. .
E.5 . L E5A4 Ozalit ve dijital prova ¢iktisini birim amirine onaylanmak {izere teslim eder.
isin kontroliinii yapmak
E.5.5 Onaydan gelen ozalit lizerinde varsa, yapilmasi gereken degisiklikleri yapar.
E.5.6 Degistirilen ozalit sayfalarindan onay igin yeniden ozalit ¢ikt1 alir/aldirir.
E.5.7 Degistirilen ozalit ¢iktilarini birim amirine onaylanmak iizere teslim eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Ofset baski sirasinda dokiiman {izerinde belirlenen hatalar hakkinda baski
E.6.1 . e .
biriminden gelen geri bildirimleri alir.
.. . .. Ofset baski sirasinda dokiiman tizerinde belirlenen hatalar baski siirecinden
Dokiimant ofset baskiya Baski siirecinde grafik destegi . . .
E E.6 E.6.2 kaynaklaniyorsa, baski birimini makine renk ve benzeri ayarlar1 konusunda
hazirlamak vermek - . S
yonlendirerek giderir.
E63 Ofset baski sirasindan dokiiman iizerinde belirlenen hatalar grafik ¢calismasindan

kaynaklaniyorsa, ¢alisma iizerinde gerekli revizyonlar1 yaparak giderir.
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Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4)
Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad1 Kod | Adi Kod Aciklama
F.11 Baski oncesi siirecleriyle ilgili egitimlere katilir ve aldig1 belgeleri muhafaza eder.
Bireysel mesleki gelisimi . . . - . i
Meslek ve sektordeki yeni alet, arag-gerec, yeni yontem, yeni sistem gibi
F.1 konusunda calismalar F.1.2 Knoloiik eelismeleri siireli larL i .  vollarla takio ed
yapmak teknolojik gelismeleri siireli yayinlari, internet, dergi ve benzeri yollarla takip eder.
F.1.3 Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
E Mesleki gelisim
faaliyetlerine katilmak
F.2.1 Astlarmin/ stajyerlerin bilgi, beceri eksikliklerini tespit eder.
Astlarina ve diger . L . . - R
C Is donanimlarini kullanma, is yontemleri ve baski dncesi siiregleri gibi konularda
F.2 calisanlara mesleki egitimler | F.2.2 . . c . o arers
bilgi ve deneyimlerini, is stirecleri dahilinde aktarir.
vermek
F23 Astlarina/ stajyere refakat ederek tiim siiregte gozleyerek, uygulatarak, hatalarina

iligkin uyarilarda bulunarak 6grendiklerini pekistirmesine yardimci olur.
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Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatérii (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standardi

3.2. Kullanilan Arac, Gere¢ ve Ekipman

©oN R WNRE
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Asetat kalemleri

Bant c¢esitleri

Banyo makinesi
Bilgisayar ve donanimlari
CD, DVD

Cetvel

CTP

Cizim kalemi
Densitometre

. Dijital prova cihazi

. Film ¢ikis

. Flas bellek

. Grafik yazilimlar

. Hard disk

. Isik kabini

. Is kontrol masas1

. Kalibrasyon cihazlar1
. Kart okuyucu

. Kisisel koruyucu donanim
. Kretuvar

. Lup

. Makas

. Maket bicagi

. Masa iistii giyotin

. Renk kataloglar1

. Tarayici

. Tram cetveli

. Yangin ekipmanlari
. Yapistiricilar

3.3. Bilgi ve Beceriler

© NN R

10.

Acil durum prosediirleri bilgisi

Analiz yapma becerisi

Baskida renk yonetimi bilgi ve becerisi

Bilgisayar ve bilisim teknolojisi uygulamalari bilgisi
Cevre koruma yontemleri bilgisi

Ekip i¢inde galisma becerisi

El-g6z koordinasyonu becerisi

Hijyen kurallar1 bilgisi

Is saghgi ve giivenligi bilgisi

Kayit tutma becerisi

15UMS0497-4 /21.10.2015 /00
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11. Meslege iliskin yasal diizenlemeler ve temel ¢alisma mevzuati bilgisi

12. Mesleki terminoloji bilgisi

13. Ofset baski kaliplar1 bilgisi

14. Ofset baski 6ncesi donanimlarinda elektrik ve elektronik teknolojisi bilgisi

15. Ofset baski oncesi islemlerinde 6l¢me, teknik hesaplamalar ve kontrol bilgi ve becerisi

16. Ofset baski oncesi islemlerine iligskin ulusal ve uluslararasi standartlarin uygulama bilgi
ve becerisi

17. Ofset baski dncesi makineleri ve donanimlari bilgisi

18. Ofset baski Oncesi teknolojisi bilgisi

19. Ofset baski 6ncesinde kullanilan programlar ve yazilimlara dair bilgi

20. Ofset baski sonrasi stirecleri bilgisi

21. Ofset baski sonrasi teknolojileri bilgisi

22. Ofset baski teknolojisi ve baski tiirleri bilgisi

23. Ofset baskisi i¢in grafik ve reprodiiksiyon islemler uygulama bilgi ve becerisi

24. Ogrenme ve 6grendigini aktarabilme becerisi

25. Problem ¢6zme becerisi

26. Sozlii ve yazili iletisim becerisi

27. Siirec izleme ve degerlendirme becerisi

28. Sekil ve uzay algis1 becerisi

29. Zaman iyi kullanma becerisi

3.4. Tutum ve Davramslar

1. Acil ve stresli durumlarda sogukkanli ve sakin davranmak
2. Arag, gerec ve ekipman kullanimina 6zen gostermek

w

Baki oncesi siireglerinde ve ¢iktilarinda, standartlara ve kalite yonlendirmelerine
uymaya 6nem vermek

4. Baski oncesi islemlerinde detaylara 6zen gostermek

5. Baski 6ncesi stireglerinde dikkatli gozlem yapmak

6. Bilgi, tecriibe ve yetkisi dahilinde karar vermek

7. Calisma ortaminda ¢evre koruma kurallarina uygun davranmak

8. Calisma ortaminda ISG kurallarina uygun davranmak

9. Calisma ortaminda is disiplinine ve kurallarina uygun davranmak

10. Caligma ortaminda isin, kendisinin ve birlikte ¢alistig1 elemanlarin emniyetini gozetmek
11. Calistig1 ekip icinde is siire¢lerine uygun iletisim kurmaya 6zen gostermek

12. Is siirecindeki problemlerin ¢dziimiinde hizli ve pratik davranmak

13. Kaynak kullaniminda verimlilige 6zen gostermek

14. Meslegine iliskin konularda paylagime1 olmak

15. Meslegine iliskin yeniliklere a¢ik olmak ve yeterliliklerini gelistirmek

16. Risklere kars1 ongoriilii ve duyarl olmak

17. Siparis ve kalite odakli galismak

18. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek

19. Uyan ve elestirilere agik olmak
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4. OLCME, DEGERLENDIiRME VE BELGELENDIiRME

Ofset Baski Oncesi Hazirlik Operatorii (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal
yeterliliklere gore belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin
saglandig1 6lgcme ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve uygulamali
olarak gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslart bu meslek standardina gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile belgelendirmeye
iliskin islemler 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki
Yeterlilik Kurumu, Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi ¢ergevesinde
yiiriitiliir.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

EK: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi EKibi

[brahim CAGLAR Yo6netim Kurulu Baskani - Istanbul Ticaret Odas1

Dursun TOPCU Yoénetim Kurulu Baskan Yardimecist - Istanbul Ticaret Odasi
Gokhan Murat KALSIN Yoénetim Kurulu Baskan Yardimecist - Istanbul Ticaret Odasi
Hasan ERKESIM Yénetim Kurulu Sayman Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Ebubekir Siddik Koyuncu  Y&netim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Fahrettin BASILOGLU Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Hakan ORDUHAN Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1
flhan SOYLU Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1
Oznur DEGIRMENCI Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Oztiirk ORAN Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Servet SAMSAMA Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Mehmet BULAYIR Komite Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Omer BAL Genel Sekreteri - istanbul Ticaret Odas1

Tezer PALACIOGLU Genel Sekreter Yardimcisi - istanbul Ticaret Odasi
Arzu Secil COMBIL Rekabeti Gelistirme Koordinatérii - Istanbul Ticaret Odas1
Recep DAYIOGLU Rekabeti Gelistirme Analisti - Istanbul Ticaret Odasi
Aise AKPINAR Meslek Analizi/DACUM Ekip Koordinatorii
Hayriinnisa SALDIROGLU DACUM Moderatérii, Egitim ve Kariyer Danismani
Selcen CEVIK AVCI DACUM Moderatorii

2. Teknik Cahisma Grubu Uyeleri

Levent GOCTU Tabaka Ofset Bask1 Oncesi Sorumlusu - UMUR Basim ve
Kirtasiye San. A.S.

Ahmet Sinan SARIKAYA  Ofset Bask1 Oncesi Yoneticisi - A4 Ofset

Ali Osman PINARBAS Genel Koordinator - Pinarbag Basim

Omer Bedrettin CICEK Genel Koordinator - Ikramat Ofset

Yusuf OKCU Grafiker - Inter Basim
Refik TELHAN Genel Koordinator - Ofset Yapimevi
Gokgce BAYYURT Tabaka Ofset Bask1 Oncesi Sorumlusu - Acar Basim

3. Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

A4 Ofset

Aba Matbaacilik Sanayi Ve Tic. Ltd. Sti.

Acar Grup Basim San. Tic. Yat. A.S.

Akademi Ofset

Anadolu Matbaacilik, Yayincilik, Ambalaj Gelistirme Dernegi (Anamaya)
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Ankara Sanayi Odasi1

Ankara Ticaret Odas1

Arset Matbaacilik San. Ve Tic. A.S

Artus Inter Basim Ltd. Sti

Atasehir Ibrahim Miiteferrika Teknik Ve Endiistri Meslek Lisesi
Atilim Reklam

Basim Sanayi Egitim Vakfi (Basev)

Basin Mensuplar1 Dernegi (Basmen)

Can Matbaacilik

Detay Ofset

Devlet Personel Bagkanligi

Dijital Diigler

Dizayn Etiket San. Tic. A.S

Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. Sti

Dogan Ofset A.S.

Doganay Matbaa

Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi

Ege Bolgesi Sanayi Odas1

Es Grafik

Gazi Universitesi

Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Halaman Matbaacilik

Ikramat Ofset Baski Grafik Tic.Ltd.Sti.

Imak Ofset Ltd. Sti.

Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti

Istanbul Fatih Ibrahim Miiteferrika Teknik Ve Endiistri Meslek Lisesi
Kiiciik Ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme Ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Marmara Reklam ve Paz. Ltd. Sti.

Marmara Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Matbaa Egitimi Boliimii
Mas Matbaacilik A.S.

Matsis Matbaa Hizmetleri Ltd. Sti

Mega Basim Yayin Sanayi Ticaret A.S.

Milli Egitim Bakanlig1, Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
Milli Egitim Bakanligi, Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudiirligi
Milli Egitim Bakanligi, Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirligi
Miisiad Basim —Yayin—Ambalaj ve Reklam Sektor Kurulu

Nesil Matbaacilik Yayimcilik San. Tic. A.S.

Ofset Yapimevi

Oztek Etiket A.S

Paragraf Basim

Pinarbas Basim

Plato Basim Reklam Bilisim Danigsmanlik Hizmetleri San. Tic.

Print Center

Sefa Ambalaj
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Sektorel Yayincilar Dernegi

Sen Etiket Matbaacilik Ltd. Sti.

T.C. Calisma Ve Sosyal Giivenlik Bakanligs, Is Saghig1 Ve Giivenligi Genel Miidiirliigii
Tta Ambalaj Fabrikas1 Midiirligi

Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu
Tirkiye Esnaf Ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi

Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Odalar Ve Borsalar Birligi

Umur Basim Ve Kirtasiye San. Tic. A.S.

Umut Matbaast

Yedi Renk Grafik

Yildiz Tek. Un

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Abdurrahman CAKIR, Bagkan (Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu)

F. Ozden KUTLU, Baskan Vekili (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi)

Meryem KAYNAR, Uye (Milli Egitim Bakanlig1)

Erol ERGINAY, Uye (Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig:)

Yrd.Dog.Dr.Nedret CAGLAR, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligr)
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