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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

CILT BEZIi: Sert kapagi koruma ve gorsellik kazandirma amaciyla kaplanan petrol tiirevi
malzemeyi,

GOFRE: Kapaktaki imajlarin ¢okertilmesi islemini,
ISCO: Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasini,

IC BLOK: Basilan isin katlanmus, yan kagidi eklenmis, iplik dikisi yapilmis ve kesimi
yapilmis son halini,

ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,
KAMBURA: Kitabin sirt kismina verilen yuvarlatilmis (yarim ay) seklini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Bir veya birden fazla saghk ve giivenlik
tehlikesine karst korunmak icin kisilerce giyilmek veya tasinmak amaciyla tasarlanmis
herhangi bir cihaz, alet veya malzemeyi,

KRAFT KAGIDI: Sirazeyi kitabin sirt kismima tutturmaya yarayan ham kagid,
KURDELA: Okunan sayfaya konmak iizere atilan ayiraci,
MUAT: Kapak takildiktan sonra kapagin sirt kismiyla mukavva arasindaki boslugu,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana
gelme ihtimalini,

SERT KAPAK: Mukavva, cilt bezi vb. malzemeden olusan dis koruyucu kapagi,

SIRAZE: Kitabin dagilmasmi engellemek igin sirt kismmin bas ve etegine konulan iple
dokunmus aksesuari,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TELA: i¢ blogun dagilmamasi igin biitiin sirt1 kaplayan tekstil malzemeyi,
YAN KAGIT: Sert kapak ile i¢ blogun birlestirilmesinde kullanilan tastyict kagids,

ifade eder.
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1. GIRIS

Sert Kapak Takma Operatorii  (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki
Yeterlilik Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 5/10/2007 tarihli ve
26664 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin Hazirlanmasi
Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Y®&netmelik hiikiimlerine gore MYK’nin gérevlendirdigi Istanbul Ticaret Odasi
(ITO) tarafindan hazirlanmistir.

Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Medya, Iletisim ve Yaymecilik Sektor
Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Y6netim Kurulunca onaylanmstir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4); ISG, ¢evre koruma, kalite kural ve ydntemleri
cercevesinde; sert kapak takma islemleri i¢cin maket ve sert kapak hazirlayan, sert kapak
takma makinesini ise hazirlayarak sert kapak takan, makinenin periyodik bakimini
gerceklestiren ve mesleki gelisim faaliyetlerine katilan nitelikli kisidir.

Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4), Kitap, defter, ajanda gibi basili veya basili olmayan
uriinlere cilt bezi, deri, selofanli kagit gibi malzemelerden hazirlanan sert kapaklarin
takilmasina iligskin islemleri gergeklestirir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Simiflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7323 (Baski tamamlama ve ciltleme islerinde ¢alisanlar)
2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

2872 sayil1 Cevre Kanunu

4857 sayil Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik

Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
[lkyardim Y&netmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Y6netmeligi

Is Saghig ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi

Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y &netmelik

Kanserojen veya Mutajen Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda
Y 6netmelik

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik
Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas1 Hakkinda Y®6netmelik

Makina Koruyuculari Yonetmeligi

Saglik ve Giivenlik Isaretleri Y&netmeligi

Sosyal Sigorta Islemleri Y6netmeligi

Ayrica, 1§ sagligl ve giivenligi ve cevre ile ilgili yiiriirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiiziik
ve yonetmeliklere uyulmasi esastir.

2.4. Meslek ile Ilgili Diger Mevzuat

195 sayili Basin ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun
5187 sayil1 Basin Kanunu

5681 sayil1 Matbaalar Kanunu

5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
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5953 sayili Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanun

Haftalik Is Giinlerine Béliinemeyen Calisma Siireleri Y énetmeligi

Hazirlama, Tamamlama ve Temizleme sleri Y6netmeligi

Is Kanununa iliskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Yonetmeligi

Postalar Halinde Isci Calistirilarak Yiiriitiilen Islerde Calismalara Iliskin Ozel Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

TSE ve/veya EEC direktifleri (normlar)

Ayrica, meslek ile ilgili yiirlirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiizilk ve yonetmeliklere
uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullar:

Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4), matbaa ve yayimcilik isletmelerinin baski sonrasi
birimleri ile {iretim tiirline gore kirtasiye liretimi isletmelerinde ¢alisir. Sert kapak makinesinin
bulundugu c¢aligma ortami, matbaa isletmelerinde, baski sonrasi isleri icin genellikle ¢ok
amacl kullanilan bir mekandir. Sert kapak makinesi bulundugu yere sabittir. Bu meslek
elemani, ¢ogunlukla hareket halinde olup uzun siire ayakta galisir.

Meslegin icrasi esnasinda, is kazasi, meslek hastaligi, yaralanma ve saglik sorunlari olusma
riskleri bulunmaktadir. Bu risklerin tamamen bertaraf edilmesi ve 6nlenebilmesi i¢in isveren
tarafindan gerekli Oonlemler alinir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadigi durumlarda
igsveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi kullanarak calisir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Sert Kapak Takma Operatdrii (Seviye 4), 6331 sayil1 ISG Kanunu’nun 15. maddesi geregince
saglik gdzetimine tabi tutulur.
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3. MESLEK PROFILIi

3.1. Gorevler, Islemler ve Basarim Olgiitleri

14UMS0410-4 /12.03.2014 /00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Calisma ortaminda ISG, cevre .
koruma ve kalite agisindan All Baski islemlerine iliskin ISG, ¢evre ve kalite ile ilgili talimatlar: tanimlar.
Al olasi tehlikelerin
]taar}%nlllanma§1nakvekrtiskler1n A12 Islemler sirasindaki calisma alam, isin niteligi ve ekipmanlardan
bﬁlﬁnﬁgllesme atlkada - kaynaklanabilecek olas1 riskleri belirleyerek amirine bildirir.
A1 Makine ¢aligir durumda iken, giivenlik anahtarlarinin ve sensorlerin ¢alisirhik
- konumunu koruma kapaklarini kaldirarak gozle kontrol eder.
A2 Makine ¢alisir durumda iken acil durdurma anahtarlarinin ¢alisirhgini elle
A2 Makinenin giivenlik ayarlarini deneyerek kontrol eder.
) o kontrol etmek A3 Acil durdurma anahtarlarina basildiginda makinenin durus mesafesini,
ISG, gevre giivenligi ve - talimatlarda belirtilen standart degere uygunlugunu kontrol eder.
A kalite 6nlemlerini
uygulamak A2 4 Makine lizerinde yaptig1 giivenlik ayari kontrollerinde ortaya ¢ikan sorunlari
(devamu var) - amirine aktarir.
A31 Calismaya baslamadan 6nce tehlike yaratabilecek saat, kolye, yliziik gibi
e aksesuarlarini ¢ikarir.
A3 KKD kullanmak
A32 Yapacag isin 6zelliklerine ve dnlenemeyen olasi risklerine gore, isverence
e saglanan uygun KKD’yi talimatlara uygun sekilde takar ve/veya giyer.
Yanict, parlayict ve patlayicit maddelerin bulundugu kaplari, kapaklari kapali,
Kimyasal maddelerin A4l birbiriyle ve gevreyle etkilesmeyecek, 1s1 ve elektrik kaynaklarindan uzak, ihtiyag
talimatlara uygun kullanimina o faz_lasml caligma ortaminda bulundurmayacak sekilde, belirlenen uygun depolarda
A4 iliskin énlem alinmasina talimatlara uygun olarak muhafaza eder.
yardim etmek A4 Kaplarinin iizerinde isim ve 6zelliklerinin bulundugu etiketleri bulunmayan

yanicl, parlayici ve patlayict maddeleri, amire bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
Uyari levhalarini calisma ortamina herkes tarafindan goriilebilecek ve
A5.1 . . .
okunabilecek sekilde yerlestirir.
Calisma ortaminda, isverence isaretlenmis, yangin ve elektrik panolariin 6niine
o A5.2 ve cevresine tehlike yaratabilecek herhangi bir malzeme veya materyal koymaz
A5 Caligma ortaminda fiziki veya konulmamasini saglar.
' emniyet tedbirlerini almak . ) )
A53 Calisma mekan1 zemininde kayma veya diismelere neden olabilecek maddelerin
e dokiilmemesi ve yayilmamasi igin belirlenen 6nlemleri alir.
A5.4 Calisma mekaninin acil ¢ikis yolu ve kapilarinin civarina, acil ¢ikislari
e engelleyecek istifler yapmaz ve varsa yapilanlari bildirir.
Yangin durumunda, acil durum planina bagl olarak kendisine verilen gorevi ve
A6.1 yangin tiiriine uygun olarak kisisel emniyetini aldiktan sonra, ilk miidahale
yontemlerini talimatlar dogrultusunda uygular.
{(Slc’}’ c;?vlre g;'ivs—”:n.ligi ve A2 Yangin aninda, kimyasallar1 ve yanici, parlayici ve patlayict maddeleri talimatlara
A a ltei on ekm ermni AB Matbaada olas1 bir yanginda e uygun olarak yangin ortamindan giivenli bir sekilde uzaklastirir.
uygufama ' ilk miidahalede bulunmak - ) )
(devamu var) Yangin aninda acil durum planinda belirlenen sorumluluklar kapsaminda risk
A6.3 S
altindaki gii¢ kaynaklarini kapatir.
A6.4 Isveren tarafindan hazirlanmis olan acil durum planindaki sorumlulugunu uygular
e ve ¢aligsanlarin yangidan haberdar olmasi igin en yakin yangin alarmini galistirir.
A71 Calisma ortaminda meydana gelen kazayi ya da ramak kala olaylarini igverene
) o veya ¢aligsan temsilcisine bildirir.
A7 Is kazalarimi bildirmek
A7 Kazanin gerceklestigi alanda gerekli giivenlik dnlemlerinin alinmasina yardimci
o olur.
A81 ISG ve gevre koruma mevzuatina uygun olarak atiklar1 geri doniisiimlii, geri
Calisma ortaminda gevre o doniisiimsiiz ve malzeme 6zelligine gore siniflandirir.
A8 giivenligine katki vermek -
(devami var) INY, ISG ve ¢evre koruma mevzuatina uygun olarak ayristirilan atiklari, tanimlanan
- kosullara goére muhafaza eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
A8 Calisma ortaminda gevre A8.3 Acil durumlar i¢in talimatlarda belirtilen ¢evre koruma 6nlemlerini verilen
' giivenligine katki vermek e gorevlere gore uygular.
A91 Isletmenin kalite ve is siireclerinin iyilestirilmesine iliskin talimatlarini, kendi
A9 Yiiriittiigii is siireglerinin e yuriittiigi is siireglerinde uygular.
ISG, gevre glivenligi ve iyilestirilmesine katki vermek AG2 Is siiregleri dahilinde iiretim siireclerinin iyilestirilmesine, kalitenin
A kahtei onlekmlerlnl "~ gelistirilmesine yonelik goriis ve 6nerilerini amirine iletir.
uygulamal
Calisma alaninin aydinlatilmasinda tasarruflu malzeme kullanma, kullanilmayan
Enerji tasarrufu ve verimli A.10.1 alanlarin aydinlatma aparatlarinin ve cihazlarin kapatilmasi gibi isletme
A.10 | malzeme kullanimin dnlemlerini uygular.
desteklemek A102 Hammaddeler ve yardimci malzemelerini isletmenin asgari fire toleranslarinda

kullanir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
B11 Yapilacak ve devam eden isler, makinenin durumu, malzeme gibi konularda
: . - amirinden bilgi alir.
B.1 Vardiya teslim almak retat
B.1.2 Aldigr bilgilere gore kendi yapacagi isleri planlar.
B21 Is programinda kendisi ve ekibine verilen islere iliskin is listesini planlama
- amirinden alir.
Aldig bilgilere gore isin yapilabilirligi ve teslim edilecek tiriinle ilgili olasi
. B.2.2 lar degerlondirerek ileilileri bileilendiri
B.2 is emri almak sonuglar1 degerlendirerek ilgilileri bilgilendirir.
B.2.3 Yapilacak isleri planlamanin verdigi programa gore oncelik sirasina koyar.
B.2.4 Isteki degisimlere gére is emrinin yeniden diizenlenmesini talep eder.
B iz:rgzilziiglonu yapmak Is emrindeki siparisin icerik ve miktarina iliskin 6zelliklerine gére kullamlacak
vamty B.3.1 ana ve yardimc1 malzemeleri benzer islerdeki sarfiyat degerlerini dikkate alarak
) belirler.
B3 Isin 6zelligine gore malzeme
' tedarik edilmesini saglamak B.3.2 Belirledigi malzemelerin depodan tedarik edilmesi i¢in siparig formu doldurur.
B.3.3 Belirledigi malzemelerin depodan tedarik edilme siirecini takip eder.
Yapilan islemlere iligkin bilgileri, makineye ait ¢ikan igin miktarimni firmanin
B.4.1 formatlarina gore, ilgili form veya defterlere ya da otomasyon sistemine kayit
eder.
B4 Yapilan isin kaydini tutmak B.4.2 Tuttugu kayitlara birim sorumlusundan teyit alir.
B43 Tuttugu kayitlarin firma kurallarina uygun bigimde dosyalanmasina /

argivlenmesine yardimei olur.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
B5.1 Islerin devam ve tamamlanma durumuna dair isletme yontemlerine ve talebe gore,
B5 Yapilan islemler hakkinda amirine bilgi verir.
ilgilileri bilgilendirmek B.5.2 Is siireclerinde ortaya ¢ikan sorunlarda, sorun ve ¢dziim onerilerini amirine
e bildirir.
B Is organizasyonu yapmak Vardiyasini tamamladiginda, bir sonraki vardiyaya; is emrine gore islerin gidisati,
B.6.1 makinenin durumu, tamamlanan ve devam eden isler ile yapilmasi gerekenler
hakkinda, isletmenin yontemlerine uygun olarak yazili/ s6zlii bilgi verir.
B.6 Vardiya devretmek
Vardiya teslim formuna makinenin; faal/¢aligir halde, baski tamamlanmigsa
B.6.2 temizlenmis ve sorunsuz veya (varsa belirterek) sorunlu olarak teslim edildigini

kaydeder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
Cl1 Is emrinde belirtilen montaj planina uygun kirim sekline gore formalar1 katlar.
Katlanan formalari ozalit 6rnegindeki kros 6lgiileri ile karsilastirarak gordiigi
Clz2 S L
hatalarin ilgili birim tarafindan giderilmesini saglar.
C1l Forma hazirlamak -
C13 Yan kagit yapistirma makinesinde; bas formaya 6n yan kagidi, son formaya da
- arka yan kagidi tutkalla yapistirir.
Yapistirilan yan kagitlarin ozalite gore; kesim yerinin, yapigma yerinin ve dogru
Cl4 9 e
katlanip katlanmadiginin kontroliinii yapar.
Formalari, is emrinde belirtilen standart sayfa numaralarina gore, ilk sayfa iiste
cz21 ; L
gelecek sekilde alt alta birlestirir.
Yapilacak isin maketini '
C (numunesini) hazirlamak C.22 Iplik dikis islerini formalar i¢ ice gelecek sekilde atarak harman geker.
(devam var) C.2 | Formalari harmanlamak _
C23 Harmanlanan forma sayfa numaralar1 ile ozalit 6rnegindeki sayfa numaralarinin
- ayni olup olmadigini karsilastirir.
Co4 Harmanlanan isin gramajina gore iplik dikis makinesinin delicisini ayarlayarak,
- isin iplik dikisini yapar.
C31 Isin sirt kalinligina uygun tela/sirt kagidini makinenin tela béliimiine yerlestirir.
- Ax Iplik dikisi yapilan isin sirt kismini tutkal iinitesinin iistiine gelecek sekilde sert
C3 Isin sirtina tela/sirt kagads C.3.2 kapak makinesinin tutkal iinitesine koyarak, soguk/sicak tutkalin siiriilmesini
yapigtirmak -
saglar.
C33 Tutkal siiriilen sirta makinenin tela boliimiinden tela/sirt kdgidi yapigmasini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
cail I¢ blogun is emrinde belirtilen kros dlciilerine gére bigak makinesinde kesimini
o yapar/ yapilmasini saglar.
Is emrinde belirtilen 6zellikteki kurdeleyi i¢ blogun sirt kismina yapistirarak, etek
Cc4.2 e - . _—
boliimiine inen kurdeleyi uygun olgiilerde keser.
CA4 I¢ blogu hazirlamak c43 I¢ blogun sirt1 kamburali olacaksa, kambura makinesi ile i¢ blogun sirtina sekil
o verir.
C4a4 I¢ blogun sirtinin etek ve bas kismina, isin kalligia gore sirazeleri yerlestirir.
C45 I¢ blogun sirt kismina girazeleri kaplayacak sekilde kagidi tutkalla yapistirir.
C5.1 I¢ blogun kesim &l¢iisii ve kamburali olup olmama durumuna gore sert kapak
- Olciilerini belir.
Yapilacak isin maketini
C (numunesini) hazirlamak C52 I¢ blogun sirt kalinhigina gore sert kapagin sirt dlgiisii ile muat payim belirler.
(devamu var)
C5h3 Belirlenen kapak 6l¢iilerine uygun olacak sekilde mukavvay1 bigakla keser.
C54 Dis kaplama malzemesini (bez, deri, selofanh kugse vb.) kesilen mukavva
e Ol¢iisiiniin her dortkenarindan fazla olacak sekilde bigakla keser.
C5 Sert kapagi hazirlamak : -
pag: haz C55 Dis kaplama malzemesi (bez, deri, selofanl kuge vb.) trase (kross) baskili geldi
e ise, baski kenarindan fazla olacak sekilde kullanilacak malzemeyi bigakla keser.
C56 Mukavva ile dis kaplama malzemesini, kroslar (trase) iist iiste gelecek sekilde
e tutkalla yapistirir.
C5h7 Yapistirilan kapag elle sivazlayarak taslar.
C58 Taslama yapilan kapag1 gofre (¢6kertme), varak, serigrafi, lak iglemleri igin ilgili
~ birime teslim eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
C6.1 Sert kapagin mukavvali i¢ yiizeylerine tutkal siirer.
o Sert kapak ile ig blogu C.6.2 Sert kapagin sirt kismina i¢ blogu ayn1 yone bakacak sekilde yerlestirir.
’ birlestirmek - _— Lo N Ax
C.6.3 Sert kapagin mukavvali i¢ yiizeylerine, i¢ blogun yan kagitlarimni yapistirir.
C Yapilacak isin maketini
(numunesini) hazirlamak C.6.4 Yan kagitlar1 yapistirilan isi kapatarak pres makinesinde presler.
c71 Preslenen isi muat makinesine, poza ayarlarina uygun olacak sekilde yerlestirerek
. o muatlatir.
C.7 Isin muat ayarini yapmak
C.7.2 Yaptig1 muatin diizgiin olup olmadigin1 gézle kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
D.11 Makinenin 6n eritme bdlimiindeki kazana, isaretli seviyesine kadar tutkal koyar.
D.1.2 Kullanilacak sicak tutkali kazanin rezistansini ¢aligtirarak eritir.
D.1 Tutkalt hazirlamak D13 Makinenin kurdele yapistirma ve siraze yapistirma boliimiindeki tutkal haznesine
- sicak tutkal ilave eder.
D14 Makinenin sirazeyi kagida yapistirma ve blogu kapaga yapistirma boliimiindeki
- tutkal haznesine soguk tutkal ilave eder.
D21 I¢ blokla kapagin en, boy ve kalinlik degerlerini kumanda masasindan girerek
- birlesme ayarini yapar.
D22 Ise yapistirilacak kurdelenin lgiilerini manuel makinede elle, otomatikte ekrandan
Makineyi - girerek kurdele ayarin1 yapar.
gerceklestirilecek isleme — — —
D uygun olarak hazirlamak D23 Ebat degerleri girilen makinenin belirttigi kambura pargasini ve/veya diiz sirt
(devami var) - sin 6zelligine gore makine parcasini kambura tinitesine takarak sirt ayarini yapar.
ayarlarini yapmak D.24 Makinenin belirttigi isin kalinlik dl¢iisiine uygun tela ayarini yapar.
Makinenin belirttigi isin sirt kalinligina gore siraze ayarini yaparak, sirazenin
D.25 yapisacag1 kagit bobini, her iki sirazenin tizerine gelecek sekilde siraze {initesine
takar.
D26 Makinenin belirttigi sert kapagin ebadina uygun kambura parcasini, kapak
- haznesine takarak kapak kambura ayarini (iitiisiini) yapar.
D31 Istasyona yerlestirilecek sert kapaklarin yonlerinin ayni tarafta olup olmadigim
Hazirlanmus i¢ blogu/sert o kontrol eder.
D.3 kapagt istasyona yerlestirmek
(devami var) D.3.2 Makinenin kapak iinitesine hazirlanmis sert kapaklari, baskili yiizeyleri yukart

bakacak ve sirt kismi makine girisine dik olacak sekilde yerlestirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
D33 I¢ bloklar1 makinenin giris haznesine, i¢ blogun bas tarafindaki isaret 6ne gelecek
D3 Hazirlanns i¢ blogu/sert - sekilde, yerlestirebilecegi bir yere istifler.
. kapag1 istasyona yerlestirmek D.3.4 Istifledigi i¢ bloklar1, bant {izerine birer birer sira ile, makine hizina uygun olacak
e sekilde atar.
D41 Makinenin belirttigi isin kalinlik 6l¢iisiine ve sirt sekline uygun pargay1 pres
o tinitesine yerlestirir.
D.4 Pres- muat ayarini yapmak
D42 Muat 1s1 ayarini rezistansta kullanilan malzemenin 6zelligine gore ayarlayarak
o yapar.
D51 Bir adet i¢ blogu makinenin giris haznesine, i¢ blogun bag tarafindaki isaret 6ne
. e gelecek sekilde bant lizerine koyar.
D.5 Test tiretimi yapmak
Makineyi D.5.2 Makineyi en yavag devirde galistirarak numune 6rnegi alir.
D gerceklestirilecek isleme
uygun olarak hazirlamak D.6.1 Aldig1 numune 6rneginin kenar bosluklarinin esit ve diizgiin olup olmadigini
e kontrol eder.
D.6.2 Aldig1 numune 6rneginde sirazenin yapisip yapismadigin, ileride- geride, biiyiik-
e kiigiik olup olmadigini kontrol eder.
Yapilan test iiretiminin i D.6.3 Aldig1 numune 6rneginin Kurdelesinin yapisip yapismadigini, uzunlugunun uygun
aptian test uretiminin 1y e olup olmadigin1 kontrol eder.
D.6 emrine uygunlugunu kontrol
etmek D.6.4 Aldig1 numune 6rneginin yan kagidinin yapisip yapismadigini, muatinin diizgiin
e olup olmadigini kontrol eder.
D.6.5 Test tiretiminde gordiigii aksakliklar1 gidermek i¢in makine ayarlarini diizenler.
D66 Kontrol ettigi numuneyi baski sonrasi birim sorumlusuna ileterek, uygunluk onayi
e alir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2014

Sayfa 17




Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standardi

14UMS0410-4 /12.03.2014 /00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
El.1 Makinenin ayarlarinin tamligint kontrol ederek makineyi ¢alistirir.
Makinenin tutkal haznelerindeki tutkal miktarlarinin minimum ¢izgisinin altina
E.12 I e
diistip diismedigini kontrol eder.
I¢ blogun sirtma siiriilen tutkalda koyuluk olup olmadigia bakarak, tutkalin
E.1.3 o
akigkanligini kontrol eder.
E.l4 Koyu olan tutkala su ilave ederek, tutkalin akigkanligini saglar.
E.1.5 Kurdele ve siraze tutkalinin dogru siiriiliip siiriilmedigini kontrol eder.
E.l Ser.t kapak takma siirecini E.1.6 Kurdele, siraze bobini ve kraft kdgidinin bitip bitmedigini kontrol eder.
takip etmek
E.1.7 Sirazenin ig¢ blok iizerine yapisirken kayip kaymadigini kontrol eder.
E18 Blok tutkalinin yan kagidini yapistirip yapistirmadigini, yan kagidi ucundan tutup
E Sert kapak takmak - kaldirarak kontrol eder.
Blok tutkalinin yan kagidina siiriilme miktarini, kenarlarda tagsma olup olmadigina
E.1.9
bakarak kontrol eder.
E.1.10 Muat kisminin i¢ bloga yapisip yapismadigini kontrol eder.
E.1.11 Kapak yiizeyinde ¢izilme olup olmadigini, ters konup konmadigint kontrol eder.
E2.1 Kapagi takilan isi istiflemek icin isin ebadina uygun paleti seger.
E2 Kapaklanan isin istiflenmesini
' saglamak E29 Paleti ¢ikig Ginitesinin yanina yerlestirerek, kapagi takilan isi palet iizerinde istifler/
- istiflenmesini saglar.
E31 Is emri numarast, is yapilan firmanmn ismi, isin ad1, miktar1, isi yapan kisinin adin1
E3 Istiflenen iiriiniin yar1 mamul e firmaca belirlenen forma isleyerek baski sonrasi birim sorumlusuna teslim eder.
' alanina c¢ekilmesini saglamak
E.3.2 Biten isin lizerine i zarfin1 ekleyerek, igin sevkiyat alanina ¢ekilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
F11 Makinenin genel bakim talimatlarini; bakim zamani, yapilacak bakimin kapsamu,
Makinenin genel bakim - bakim i¢in gerekli siire agisindan inceler.
F.1 - X
talimatlarint incelemek F12 Makinenin genel bakim talimati inceleme sonuglarina gore bakim iglemlerini
- planlar.
Fo1 Makinenin zamani gelen periyodik bakim iglerini planlayarak, bakim ¢izelgesini
Makinenin periyodik bakim o diizenler.
F.2 .
programini takip etmek
F.2.2 Periyodik bakimda kullanilacak malzemeleri depodan temin eder.
F.3.1 Makinenin fotosellerini, yumusak uglu firca veya kuru bezle temizler.
Makineni Vodik F39 Makinenin hava filtrelerini, motorlarini, kumanda paneli filtrelerini, valflerini hava
ainenin periyodi o puskiirterek temizler.
F bakimini yapmak
(devami var) F.3 Makinenin temizligini yapmak | F.3.3 Makinenin dis ylizeylerini uygun madde ve araglarla temizler.
F34 Makinenin paslanabilecek yilizeylerini, valflerini uygun kimyasal madde ile silerek
e temizler.
F.35 Makinenin yaglama sonrasi akan yaglarin1 uygun kimyasal maddelerle temizler.
Fai1 Makinenin koruyucu bakim planinda belirtilen yerlerini, talimatta belirtilen
o ozellikteki yaglarla, giinliik, haftalik, aylik, yillik olarak yaglar.
F.4 Makineyi yaglamak F.4.2 Makinenin yag seviyelerini kontrol ederek eksilen yag seviyelerini tamamlar.
F43 Yaglama sonrasinda gerekli temizlik islemlerini uygun kimyasallar kullanarak

yapar.
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Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama

A . - F.5.1 Makine aksamlarinin yipranma durumunu ve temizligini kontrol eder.
Fs Makinenin rutin kontrollerini
' apmak
yap F.5.2 Kompresoériin havasinin yetersizligi durumunda hava hortumlarint kontrol eder.
F6.1 Makinesinde meydana gelen arizalari, kaynagini inceleyerek veya makinenin

uyari sisteminden tespit eder.

Makine arizalarinin

F.6 giderilmesini saglamak F.6.2 Makinenin mekanik arizalarini giderir.

Makinenin periyodik

bakimin1 yapmak Makinedeki ariza tespitine gore, birim sorumlusuna/ ilgili birime onarim igin

F.6.3 s0zIi/ yazili olarak bildirimde bulunur.
F.7.1 Makinenin kullanim siiresi dolan parcalarini yaptig1 kontrollere gore tespit eder.
Cahsma siire%l. ta.nllarnla.n s Uretim siirecindeki gereklere gére makinenin parcalarini talimatlara gore
F.7 pargalarin degistirilmesini F.7.2 deistiri
o egistirir.
saglamak
F73 Makinenin kullanim siiresi dolan servise dahil pargalarinin degisimi i¢in birim

sorumlusuna/ ilgili birime yazili olarak bildirimde bulunur.
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G.11 Makinesi ve baski sonrast siiregleriyle ilgili egitimlere katilir ve aldig1 belgeleri
- muhafaza eder.
G1 Bireysel mesleki gelisimi G2 Meslek ve sektordeki yeni alet, arag-gerec, yeni yontem, yeni sistem gibi
konusunda ¢alismalar yapmak - teknolojik gelismeleri siireli yaynlari, internet, dergi vb yollarla takip eder.
G.13 Edinilen bilgileri ve dokiimanlari is arkadaslariyla paylasir.
G Mesleki gelisim
faaliyetlerine katilmak ) . o .
G.21 Yaninda calisanlarin / stajyerlerin bilgi, beceri eksikliklerini tespit eder.
Diger calisanlara /stajyerlere Sert kapak takma makinesini kullanma konusundaki bilgi ve deneyimlerini, is
G.2 N G.2.2 p C Ar o .
makineyi tanitmak stirecleri dahilinde diger ¢alisanlara/stajyerlere aktarir.
G.23 Diger caliganlara/ stajyerlere refakat ederek, tiim siiregte gézleyerek, uygulatarak,

hatalarina iliskin uyarilarda bulunarak 6grendiklerini pekistirmesine yardimci olur.
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3.2. Kullanilan Arac, Gere¢ ve Ekipman

Alyan takimi
Anabhtar cesitleri
Bant cesitleri
Bilgisayar
Cetvel
Cilt bezi
Cesitli kimyasal kaplar1
Firca
Kalibrasyonlu hassas terazi
. Kisisel koruyucu donanim (is elbisesi, eldiven vb.)
. Kompresor
. Kumpas
. Kurdele
. Lokma takimi
. Maket bicagi
. Metre
. Mukavva
. Palet
. Spatula
. Siraze
. Takim ¢antasi
. Tela
. Tornavida cesitleri
. Transpalet
. Tutkal ¢esitleri
. Yagdanliklar
. Yaldiz
. Yangin ekipmani
. Zimpara
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3.3. Bilgi ve Beceriler

Acil durum bilgisi

Basit ilkyardim bilgi ve becerisi

Baski laminasyon bilgisi

Baski1 sonrasi teknolojisi bilgisi

Ekiple ¢alisma becerisi

Etkili zaman yonetimi becerisi

Gelismis el ve goz koordinasyonu yetenegi
Gelismis sekil ve uzay (rotasyon) algist yetenegi
. Genel iplik dikisi bilgisi

10. Genel stvama ve taslama bilgisi

© NN R

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2014 Sayfa 22



Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4) 14UMS0410-4 /12.03.2014 /00
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

11. Kayit tutma becerisi

12. Meslege iliskin yasal diizenlemeler bilgisi

13. Mesleki teknolojik gelismelere iliskin bilgi

14. Ogrenme ve 6grendigini aktarabilme becerisi

15. Problem ¢6zme becerisi

16. Sert kapak takma islemleri ¢iktilarini teknik detaylariyla degerlendirebilme becerisi

17. Sert kapak takma islemlerinde ve sert kapak takma makinelerinde kullanilan
malzemeler ve standartlarina dair bilgi

18. Sert kapak takma islemlerine iliskin 6lgme ve teknik hesaplamalar bilgisi

19. Sert kapak takma islemlerine iliskin temel standartlar hakkinda genel bilgi

20. Sert kapak takma makine ve ekipmanlarinda temel mekanik bilgisi

21. Sert kapak takma makineleri ve ekipmanlar (gesitleri, standartlari, teknik ozellikleri,
calisma esaslar1 vb) bilgisi

22. Sert kapak takma makineleri ve ekipmanlarinda temel elektrik ve elektronik ve mekanik
bilgisi

23. Sert kapak takma makineleriyle ¢esitli kapak takma uygulamalar bilgi ve becerisi

24. Sert kapak takma siireclerinde ISG ve ¢evre koruma ydntemleri bilgisi

25. Sert kapak takma siireglerine iligkin mesleki terimler bilgisi

26. Sozlii ve yazili iletisim becerisi

27. Siireg izleme becerisi

3.4. Tutum ve Davramslar

Arag, gereg ve ekipman kullanimina 6zen gostermek
Calisma ekibi ile etkili iletisim kurmak
Calisma ortaminda ¢evre koruma kurallarin1 benimsemek ve uygulamak
Calisma ortaminda diizenli olmak
Calisma ortaminda ISG kurallarin1 benimsemek ve uygulamak
Calisma ortaminda is disiplinine sahip olmak
Calisma ortaminda kendisinin ve birlikte ¢alistigi elemanlarin emniyetini gézetmek
Sert kapak takma islemlerinde detaylara 6zen gostermek
Sert kapak takma islemlerinde karsilasilan teknik problemleri hizli ¢6ziimlemek
. Sert kapak takma islemlerinde hizli ve pratik davranmak
. Sert kapak takma teknolojisindeki gelismelere gore yeterliliklerini gelistirmek
. Isyeri ¢alisma prensiplerine uymak
. Malzeme kullaniminda verimli olmak
. Meslegine iliskin konularda paylagimer olmak
. Risklere kars1 6ngoriilii ve duyarli olmak
. Siparis ve kalite odakli ¢calismak
. Stresli durumlarda sakin ve sogukkanli davranmak
. Uyari ve elestirilere agik olmak
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Sert Kapak Takma Operatorii (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere
gore belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi
Olgme ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardma gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler 30/12/2008 tarihli ve 27096 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi ¢cergevesinde yiiriitiiliir.
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Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar
1. Meslek Standardir Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi EKibi

Dr. Murat YALCINTAS Istanbul Ticaret Odas1 Yénetim Kurulu Baskani

Sekib AVDAGIC Istanbul Ticaret Odas1 Yénetim Kurulu Baskan Yardimcisi
Dursun TOPCU Istanbul Ticaret Odas1 Yénetim Kurulu Baskan Yardimcisi
Hasan DEMIR Istanbul Ticaret Odas1 Yonetim Kurulu Sayman Uyesi
Abdullah CINAR Istanbul Ticaret Odas1 Yonetim Kurulu Uyesi

Mehmet DEVELIOGLU  Istanbul Ticaret Odas1 Yo6netim Kurulu Uyesi

Yakup KOC Istanbul Ticaret Odas1 Yonetim Kurulu Uyesi

Israfil KURALAY Istanbul Ticaret Odas1 Y6netim Kurulu Uyesi

Ertugrul Yavuz PALA Istanbul Ticaret Odas1 Y&6netim Kurulu Uyesi

Murat SUNGURLU Istanbul Ticaret Odas1 Y6netim Kurulu Uyesi

Muhammet YENEL Istanbul Ticaret Odas1 Yénetim Kurulu Uyesi

Mehmet BULAYIR Istanbul Ticaret Odas1 Komite Uyesi

Dr. Cengiz ERSUN Istanbul Ticaret Odas1 Genel Sekreteri

Selguk Tayfun OK Istanbul Ticaret Odas1 Genel Sekreter Yardimcisi

Ferruh GUNDOGAN Istanbul Ticaret Odas1 KOBI Arastirma Gelistirme Sb Miidiirii
Selim SULEYMAN Istanbul Ticaret Odas1 KOBI Arastirma Gelistirme Sb KOBI
Arastirma Sefi

Recep DAYIOGLU Istanbul Ticaret Odas1t KOBI Arastirma Gelistirme Sb Uzm Yrd
Prof. Dr. {lhan SEZGIN Teknik Editor, Mesleki Teknik Egitim Emekli Ogretim Uyesi
Aise AKPINAR Meslek Analizi/DACUM Ekip Koordinatorii ve Moderator
Hayriinnisa SALDIROGLU DACUM Moderatérii, Egitim ve Kariyer Danismani
M.Selcen AVCI DACUM Moderatorii

2. Meslek Standardinin Hazirlanmasina Destek Veren Kisi, Kurum ve Kuruluslar

ABA Matbaacilik Sanayi ve Tic. Ltd. Sti.
Acar Grup Basim San. Tic. Yat. A.S.
Anadolu Matbaacilik, Yayincilik, Ambalaj Gelistirme Dernegi (ANAMAYA)
Arset Matbaacilik San. ve Tic. A.S
Basim Sanayi Egitim Vakfi (BASEV)
Basin Mensuplart Dernegi (BASMEN)
Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. $ti

Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi
Gazi Universitesi

Ikramat Ofset Baski Grafik Tic. Ltd. Sti.
IMAK Ofset Ltd. Sti

Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti

Marmara Reklam ve Paz. Ltd. Sti.
Marmara Universitesi

Mas Matbaacilik A.S.
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MATSIS - Matbaa Sistemleri A.S

MEGA Basim Yayin Sanayi Ticaret A.S.

MUSIAD Basim —Yayin—-Ambalaj ve Reklam Sektér Kurulu
Nesil Matbaacilik

PLATO Basim Reklam Bilisim Danismanlik Hizmetleri San. Tic.
PRINT CENTER

SEN Etiket Matbaacilik Ltd. Sti.

UMUR Basim ve Kirtasiye San. Tic. A.S.

3. Teknik Cahisma Grubu Uyeleri

Selguk KARACA, Thracat Uretim Sorumlusu (BiLNET Matbaacilik)

Lokman AKBULUT, Sert Kapak Takma Operatorii ve Miicellit Genel/AR-GE Sorumlusu
(SAGLAM Miicellit Matbaacilik)

Hiiseyin AYDIN, Sert Kapak Takma Operatorii ve Miicellit Sorumlusu (Bayindir
Kirtasiye)

Ali Osman ACAR, Sert Kapak Takma Operatorii (ACAR Grup)

4. Gériis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

Aba Matbaacilik Sanayi ve Tic. Ltd. Sti.
Acar Group Basim San. Tic. Yat. A.S.
Akyildiz Gazetecilik ve Matbaacilik Ltd. Sti.
Ahmet Karademir IMAK Ofset Ltd. Sti.
Anadolu Matbaacilik Yayincilik Ambalaj Gelistirme Dernegi
Ankara Sanayi Odas1

Ankara Ticaret Odas1

Apa Uniprint Basim Sanayi Ticaret A.S.
Arset Matbaacilik San. ve Tic. A.S

A4 Ofset Matbaacilik

Basim Sanayi Egitim Vakfi (BASEV)
Basin Mensuplar1 Dernegi (BASMEN)
Basin Yayin Birligi

Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. Sti.

Ege Bolgesi Sanayi Odasi1

Esra Gengkaya Istanbul Ticaret Universitesi
Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu
Halaman Matbaacilik

Ihlas Gazetecilik A.S.

Ikramat Ofset Bask: Grafik Tic.Ltd. Sti.
Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti.

Istanbul Ofset Basim Yayin San. Tic. A.S.
Kelebek Matbaacilik Ltd. Sti.

Kaya Matbaacilik A. S.
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Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Marmara Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Matbaa Egitimi Boliimii
Mas Matbaacilik A.S.

Matsis Matbaa Sistemleri A.S.

Mega Basim Yayin Sanayi Ticaret A.S.

Mehmet Caglar Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi

Metin Acar Ebru Matbaacilik Basim Yayin Sanayi ve Ticaret A.S.
Milsan Basin Sanayi A.S.

Miistakil Sanayici ve Is Adamlar1 Dernegi

Nesil Matbaacilik ve Basim Sanayi Ltd. $ti.

Orhan Cakil Ltd. Sti.

Plato Basim Reklam Bilisim Danismanlik Hizmetleri San. Tic.

Print Center

Sektorel Yayincilar Dernegi

Sen Etiket Matbaacilik Ltd. Sti.

T.C. Bagbakanlik Devlet Personel Bagkanligi

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi, Is Saghig ve Giivenligi Genel Miidiirliigii
T.C. Milli Egitim Bakanlig1, Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
T.C. Milli Egitim Bakanlig1, Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii
Turgut Y1lmaz Istanbul Fatih ibrahim Miiteferrika Teknik ve Endiistri Meslek Lisesi
Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Ihracat¢ilar Meclisi

Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Umur Basim ve Kirtasiye A.S.

Ayse Umur Umur Basim ve Kirtasiye A.S

Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig:

Veritas Baski Merkezi

Yeni Asya Gazetecilik, Matbaacilik A.S.

5. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Ayhan OKATALLI, Baskan (Tirkiye Radyo Televizyon Kurumu)
Asuman DOGAN, Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1)

F.Ozden KUTLU, Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig)
Yrd.Dog.Dr. Nedret CAGLAR, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligr)

Erol ERGINAY, Uye (Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig)

Ahmet YUCEL, Uye (Radyo ve Televizyon Ust Kurulu)

Alper TAN, Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Ahmet OKUMUS, Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
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Dog¢.Dr.Cengiz ANIK, Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Aylin RAMANLI, Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Firuzan SILAHSOR, Bagkan Yardimcis1 V. (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Duygu ERGIN, Uzman Yardimcist (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Fatma GOKMEN, Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yasli Hizmetleri
Genel Midiirliigii)

6. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS, Baskan (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Temsilcisi)
Dog. Dr. Omer ACIKGOZ, Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)

Prof. Dr. Mahmut OZER,  Uye (Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 Temsilcisi)
Bendevi PALANDOKEN, Uye (Meslek Kuruluslar1 Temsilcisi)

Dr. Osman YILDIZ, Uye (isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi)
Mustafa DEMIR, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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