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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

ALISTIRMA: Kaporta {izerinde onarim1 yapilan veya degisen parcalarin yerlerinde diizgiin
ve sorunsuz olarak calisabilmesi i¢in 6zel mastar ve el aletleri ile yapilan islemi,

BECERI: Belli bir ise iliskin gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme yetenegini,

CEKTIRME: Kaporta iizerindeki cukur bolgelerde, o bolgelerin kot farkini sifirlamada
kullanilan, ucundaki bakir u¢ sayesinde punta cihazlarinda oldugu gibi ayarlanabilir bir
akimla saca kaynayarak cihazin mili tizerindeki ileri geri kayan kol vasitast ile ¢cekerek veya
bastirarak, sac1 diizeltmeye yarayan islemi,

CEVRE KORUMA: Caligmalarda, ¢evreye zarar vermeyen malzemeleri veya siirecleri
kullanmay1 veya zararl atiklarin uygun sekilde bertaraf edilmesini,

DEKUPAJ: Metal ve ahsap tiirlinden malzemeleri diizgiin bir seklide ve ayarlanan agida
kesmek amaciyla kullanilan motorlu el aletini,

DUZELTME: Kaporta iizerinde hasar gormiis kismin degisik kaporta onarim metotlari
kullanilarak orijinal konumuna getirilmesi islemini,

GERI KAZANIM: Malzemeleri dogrudan veya islemden gegirdikten sonra tekrar kullanima
sunmay1 ve ilgili sliregleri yonetmeyi,

ISCO: Uluslararas1 Standart Meslek Siniflamasi’ni,
ISG: Is Sagh ve Giivenligini,

ISKENCE: iki parcayr sikistirmak veya yapistirma sonrasinda baski ile tutmak amacryla
kullanilan vidali donanimu,

KALIBRASYON: Dogrulugundan emin olunan (izlenebilirligi saglanmis) referans 6lgiim
cihazi ile dogrulugundan emin olunamayan bir 6l¢iim cihazini mukayese ederek Ol¢lim
sonuclarini raporlama islemini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM: Calisani, yiiriitillen isten kaynaklanan, saglik ve
giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, g¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tim alet, arag, gere¢ ve
cihazlari,

MARKALAMA: Kaporta iizerinde onarim1 yapilacak yerlerin belirlenmesi amaciyla 6zel
celik cizecekler kullanilarak sag tizerine ¢izim yapma iglemini,

RiSK DEGERLENDIRMESI: Is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske donlismesine yol acgan faktorler ile tehlikelerden
kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin
kararlagtirilmas1 amaciyla yapilmasi gereken c¢aligmalari,

RISK: Tehlikeli bir olayin meydana gelme olasilig1 ile sonuglarmin bilesimini,
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TASLAMA: Kaportada onarimi yapilan ylizey iizerindeki kaba piiriizleri diizeltmek icin
elektrikli veya pnomatik el aletleri ile yapilan yiizey diizeltme islemini,

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

VAKUMLAMA: Kaporta iizerinde olusan cukur ve arkasi kapali ulagilamayan yerleri
kaporta iizerindeki boyaya zarar vermeden, bir vakum ile saca yapisan mil iizerinde ileri
geri kayan kol vasitasi ile ¢ekilerek, saci orijinal konumuna getiren islemi,

YARI URUN: Belirli imalat asamalarindan geg¢mis ancak iizerinde yapilmasi gereken
islemler heniliz tamamlanmamis {irlind,

ZIMPARALAMA: Kaportada onarim1 yapilan yiizey ilizerindeki piiriizleri alarak boya veya
astar yapilabilecek diizgiin ylizeyi elde edebilmek i¢in elektrikli veya pnomatik el aletleri ile
yapilan ylizey diizeltme islemini

ifade eder.
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1. GIRIS

Otomotiv Kaportacis1 (Seviye 4) ulusal meslek standardi, 5544 sayili Mesleki Yeterlilik
Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 5/10/2007 tarihli ve 26664
sayllt Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin Hazirlanmas1 Hakkinda
Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki
Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus, Gérev, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine gére MYK’nin gorevlendirdigi Tiirkiye Metal Sanayicileri
Sendikas1 (MESS) tarafindan hazirlanmistir.

Otomotiv Kaportacist (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Otomotiv Sektor Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Yonetim Kurulunca onaylanmistir.

Otomotiv Kaportacisi (Seviye 4) ulusal meslek standardinin 01 no’lu revizyonu, MESS
tarafindan yapilmis ve MYK Otomotiv Sektér Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK
Y o6netim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Otomotiv Kaportacisi (Seviye 4), motorlu ara¢ imalat1 siirecinde, govdede kusur ve hatalar
gidermek ve her tiirlii motorlu ara¢ kaporta onarimlarint yapmak igin gerekli kesme, hizalama,
konumlandirma, diizeltme, gerdirme, ¢ektirme, kaynak yapma, perc¢inleme ve zimparalama
tiirtinden islemleri yapan kisidir. Bu islemler sirasinda araglarda kapi ve kapak bosluklar ile
ek yerlerinin kenarlarinin ¢esitli yontemlerle onarilmasi ve aracin genel goriiniimiiniin diizgiin
sekilde olusturulmasi esastir.

Kaportas1 diizeltilen yerlerin zimparalanip metal profilden, sacdan veya diger malzemeden
yapilmis pargalart kusursuz ve ylizey diizgiinliigli saglanmis olarak orijinal sekline getirmek
veya gereken durumlarda degistirmek ve boyamaya hazirlamak otomotiv kaportacisinin
mesleki yetkinligini gerektirir.

Otomotiv kaportacist genel nezaret altinda gergeklestirdigi kaportacilik islemlerinde, yaptigi
islemlerin dogrulugundan, siralamasindan, zamanlamasindan, kalitesinden ve giivenli bir
sekilde tamamlanmasindan sorumludur. Islemlerin yapilmasinda is talimatlarina uygun ¢alisir
ve sorumluluk alani disinda kalan arizalar1 ve hatalari ilgili kisilere bildirir. Onarimi tamam-
lanan otomotiv yar1 {iriin veya {rlinlerinin uygun sekilde diger is merkezlerine iletimi veya
istiflenmeleri ile, birlikte calisilan diger kisilerin emniyetinin saglanmasi otomotiv kaporta-
cisinin sorumluluklart arasinda yer alir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Simiflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7213 (Metal levha islerinde ¢alisanlar)
2.3. Saglk, Giivenlik ve Cevre ile Ilgili Diizenlemeler

4857 sayil1 Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Y6netmeligi

Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi

Atik Yonetimi Yonetmeligi

Calisanlarm Giiriiltii ile Tlgili Risklerden Korunmalarina Dair Y &netmelik

Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
Calisanlarin Patlayict Ortamlarin Tehlikelerinden Korunmasi Hakkinda Y&netmelik
Calisanlarin Titresimle Tlgili Risklerden Korunmalarina Dair Yénetmelik

Ekranl1 Araclarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik

Elle Tasima Isleri Yonetmeligi

Hazirlama, Tamamlama ve Temizleme Isleri Yonetmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y netmelik
Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas: Hakkinda Y&netmelik
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Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi

Ayrica, is sagligt ve gilivenligi ve c¢evre ile ilgili yirirlikte olan kanun, tiizik ve
yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4, Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat
Meslege iliskin diger mevzuat bulunmamaktadir.
2.5. Calisma Ortam ve Kosullari

Otomotiv kaporta islemleri, her tiirlii kapali atdlyede uygulanir. Islemler sirasinda kisinin
uygun kisisel koruyucu donanim kullanarak calismast s6z konusudur. Calisma ortaminin
olumsuz kosullar1 arasinda, giiriiltii, nem, titresim, rahatsiz edici seviyede 151k, toz, gaz,
kaygan zemin, yagli ortam, agir yiikk kaldirma, kaynak kivilcimlarina ve manyetik alana maruz
kalma sayilabilir. Meslegin icrasi esnasinda is saglig1 ve giivenligi 6nlemlerini gerektiren kaza
ve yaralanma riskleri bulunmaktadir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadigir durumlarda
ise igveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi kullanarak calisir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Otomotiv Kaportacis1 (Seviye 4), 6331 sayili ISG Kanunu’nun 15. maddesi geregince saglik
gozetimine tabi tutulur.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
A1l Is saghg ve giivenligi konusunda isyerinin diizenledigi egitimlere veya isyeri
o digindaki kurumlarin egitimlerine katilarak ilgili normlari 6grenir.
Al2 Yapilan is i¢in 6ngoriilmiis is elbiseleri ve kisisel koruyucu donanimi kullanir.
Is saghig ve giivenligi _ '
Al konusundaki yasal ve isyerine Al3 ISG koruma ve miidahale araglarini uygun ve calisir sekilde bulundurur.
ait kurallar1 uygulamak Yapilan calismaya ait uyari isaret ve levhalarini talimatlar dogrultusunda
Al4 yerlestirerek ve caligma sirasinda koruyarak is alanmin ve diger personelin
giivenligini saglar.
Al5 Yanict ve parlayict malzemelerin giivenli bir sekilde tutulmasini saglar.
Is sagligi ve giivenligi, A2l Tehlikelerin belirlenmesi ve risk analizi ¢aligmalarina katkida bulunur.
il d i ini . . . . .
A iangllln vead 111rumk A2 Risk etmenlerini azaltmak A2 Risk faktorlerinin degerlendirilmesine yonelik ¢aligmalara katilarak, bunlarin
urallarini uygulama 2. g e
e azaltilmasina ait bilgi ve beceriyi edinir.
A31 Tehlike durumlarini saptayip hizli bir sekilde yok etmek ilizere onlem alma
Tehlike durumunda acil o calismalarina katkida bulunur.
A3 durum prosediirlerini A3 Aninda giderilemeyecek tiirden tehlike durumlarimi amirine ve yetkililere veya
' uygulamak o gereken durumlarda isletme disinda ilgili kurumlara bildirir.
A3.3 Uygulanan isleme 6zel acil durum prosediirlerini uygular.
Acil otk diirlerini A4l Acil durumlarda ¢ikis veya kagis prosediirlerini uygular.
AL cil ¢ikis prosediirlerini . _ . - .
uygulamak A4 Acil ¢ikis veya kacis ile ilgili deneyimleri ilgililerle ve is arkadaslariyla

paylasmak iizere yapilan periyodik ¢aligmalara ve tatbikatlara katilir.
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Gorevler

iglemler

Basarim Olgiitleri

Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
B11 Gergeklestirilen islemler ile ilgili ¢cevresel etkilerin dogru bir sekilde saptanmasi
o calismalarinda gérev alir.
B1 Cevre koruma standart ve B.12 Cevre koruma gereklerine ve uygulamalarina yonelik periyodik egitimlere
' yontemlerini uygulamak o katilarak, ¢evre korumaya doniik tutum ve davramglari edinir.
B.13 Is siireclerinin uygulanmasi sirasinda cevre etkilerini gozler ve zararli sonuglarin
o onlenmesi ¢aligmalarinda gorev alir.
B.21 Doniistiiriilebilen malzemelerin geri kazanimi i¢in gerekli ayirmayr ve
« . o smiflamayi yapar.
B (evre koruma mevzuatina ) . Tehlikeli ve zararli atiklar1 verilen talimatlar dogrultusunda diger malzemelerden
uygun ¢aligmak Cevresel risklerin B.2.2 . . ..
ayristirir ve gerekli 6nlemleri alarak gegici depolamasini yapar.
B.2 azaltilmasina katkida 7 1 — armda Kissel & 3
bulunmak B.23 slem s1ra§1n a ve aZII"lu asamalarinda  kisisel koruyucu donamm ve
malzemeleri kullanir veya digerlerine kullandirir.
B2.4 Dokiilme ve sizintilara karst kullanilacak uygun donanim, malzeme ve ekipmant
o hazir bulundurur.
Isletme kaynaklariin B.3.1 Isletme kaynaklarim tasarruflu ve verimli bir sekilde kullanir.
B.3 tiikketiminde tasarruflu hareket - — — - -
etmek B.3.2 Isletme kaynaklarinin daha az ve verimli kullamimi igin gerekli tespit ve

planlama ¢alismalarina katilir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
C11 Islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore kalite gerekliliklerini
- uygular.
c1 Ise ait kalite gerekliliklerini C12 Uygulamada izin verilen tolerans ve sapmalara gore kalite gerekliliklerini
' uygulamak - uygular.
C13 Kullanilan aletlerin kalite gerekliliklerine uygun galisir.
cz21 Yapilacak islemin tiirline gore kalite saglama tekniklerini uygular.
Co Kalite saglamadaki teknik C29 Islemler sirasinda kalite saglama ile ilgili teknik prosediirleri uygulayarak, 6zel
' prosediirleri uygulamak - kalite sartlarinin kargilanmasini saglar.
c.23 Calismayla ilgili kalite ve fire/hata formlarini doldurur.
Kalite yonetim sistemi
C | dokiimanlarina uygun C31 Operasyon bazinda galigmalarin kalitesini denetleme ¢aligmalarina katilir.
calismak | | larn Kalitesini
C3 Yapi .an galismalarin kalitesini C.3.2 Kaporta islemlerinin uygunlugunu denetleme ¢alismalarina katilir.
denetim altinda tutmak
C33 Kaporta iglemleri tamamlanan parganin Ongoriillen o6zelliklere uygunlugunu
o denetler.
C41 Calisma sirasinda saptanan hata ve arizalari yetkili kisilere siirekli bildirir.
Hata ve arizalari olusturan nedenlerin belirlenmesine ve ortadan kaldirilmasina
Siireclerde saptanan hata ve C42
cu | I katkida bulunur.
. zzlfzrg;;?fz kZ?fmak c43 Hata ve ariza gidermeyle ilgili uygulama ve yaklasimlar konusunda Oneride
bulunur.
C44 Yetkisinde olmayan veya gideremedigi hata ve arizalar1 amirine bildirir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2015 Sayfa 11



Otomotiv Kaportacisi (Seviye 4) 10UMS0046-4 / 13.05.2015 / 01

Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No
Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D.1.1 Calismalarin kesintisiz ve uygun sekilde siirdiiriilmesi i¢in, is alanint inceler.
o D.1.2 Is alaniin olumsuz 6zelliklerinin iyilestirilmesine katkida bulunur.
Calisma alaninin 6zelliklerini
D.1 .
belirlemek . . )
D.1.3 Caligsmanin tiiri ve kullanilan is yontemine gore diizeni saglar.
D.14 Caligma alaninin genisligini ve ilgili ¢alisma noktalarinin kapsamini belirler.
D.21 Kullanilacak malzemeleri verilen talimatlara gore secer ve hazirlar.
Gerekli arag, donamm ve D.2.2 Belirlenen isleme gore, kontrol ve muayene araglarini ve cihazlarini kullanir.
D.2 malzemeyi ¢aligmaya
D | Caligilan yeri diizenlemek hazirlamak D.2.3 Calisma i¢in gerekli aparat, donanim ve araglari galigmaya hazir hale getirir.
D24 Calisma siiresince kullanilacak malzeme, ara¢ ve gereclerin ISG kapsaminda
- uygunlugunu denetler.
D.3.1 Calisma alanini diizgiin ve temiz tutar.
D.3.2 Temizlik yaparken is giivenligi sartlarini gozetir.
Is bitiminde d. i . .
D.3 3Ol 1m1n. ew.or.lamm Vel D.3.3 Kullanilan makine ve ekipmant is bitiminde kaldirir ve temizler.
alani temizligini yapmak
D34 Is giivenligine zarar verebilecek maddelerin kullanim sirasinda gereken 6zeni
h gosterir ve belirlenmis yerlerde uygun bir sekilde depolar.
D.35 Yapilan ¢aligma hakkinda amirini ve ilgili operatdrleri bilgilendirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri

Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama

Calisma donanimimin durumunu ve giivenlik diizeneklerinin iglerligini talimatlara

El1 . .
uygun sekilde periyodik olarak denetler.
Calisma donaniminin E12 g.alzlsma smizlnfia 1; guvenhflg,l, Q?Vrese}de?tvlfllzr ve lkahteyedlhzkln uygun olmayan
E1 calisabilirlik durumlarin: ir durum oldugunda veya olacagi sezildiginde ¢aligmay1 durdurur.
denetlemek E13 Arizalt donanimin ve araglarin degisimi veya onarimi i¢in ilgili kisilere haber
o verir.
E.1l4 Arag, gere¢ ve donammmun Yyetkisindeki sorun ve arizalarini giderir.
E21 Donanimin diizgiin ve siirekli ¢alismalarini saglamak {izere gerekli bakim
o asamalarini uygular.
Calisma alet ve Calisma donaniminin bakim
donaniminin koruyucu ve E.2 ¥ E.2.2 Koruyucu bakim ve temizlik islemlerini uygular.
E ) asamalarint uygulamak
talimath bakimlarini — ; . . .
- Bakim ve temizlik faaliyetlerinde kullanilacak malzemeleri temin eder ve uygun
saglamak E.2.3 .
sekilde depolar.
E31 Kullanilan alet ve donanimin arizalarini belirleyebilir, bunlardaki bozulma ve

yipranmalar1 zamaninda fark eder.

Calisma islemlerinin siirekliliginin saglanmasi i¢in ara¢ ve donamimdaki
Calisma donaniminin bozulma E32

E.3 ve yipranmalart ile ilgili
bilgileri aktarmak

bozulma, yipranma tiiriinden olumsuzluklar ile ilgili kayitlar1 olusturur ve
ilgililere aktarir.

E.3.3 Donanimin genel durumu ile ilgili bilgilendirmeyi, prosediirlere uygun yapar.

Pargalarin ¢aligma omiirlerini takip eder, zamani geldiginde degistirilmesi igin

E34 amirine bildirir.
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Gorevler

islemler

Basarim Olgiitleri

Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
F.11 Aragla ilgili belgeleri inceler.
F.1 Is organizasyonunu yapmak F.1.2 Uygulanacak iglemlerle ilgili teknik 6zellikleri tespit eder.
F.1.3 Kullanilmasi gereken arag, gere¢ ve aletleri talimatlara uygun olarak tespit eder.
F.2.1 Yapilacak islemleri tespit eder.
F.2.2 Islemlerin siniflamasini ve siralamasini yapar.
F.2 Is dagilimini yapmak F.2.3 Is dagilim yapilip yapilmamasi gerektigine karar verir.
F Hazirlik 1$.Iemler1n1 F.2.4 Yapilacak iglemlerin tahmini bitis zamanini belirler.
gergeklestirmek
F.2.5 Islerin zaman planini ve programini yapar.
F.3.1 Yapilacak islemin 6zelligine gore kullanilacak aletleri seger.
Kullanilacak alet
F.3 uhaniacak alet, atag, gerey F.3.2 Kullanilacak aletlerin ¢alisma durumunu kontrol eder.
ve donanimi hazirlamak
F.3.3 Aletlerin, ¢aligma 6ncesi gerekli hazirliklarimi talimatlara gore yapar.
Fa1 Yetkili olmayan kisileri ve yabanci/tehlikeli maddeleri uzak tutmak gibi ¢aligma
F4 Islemlere baslamadan 6nce o ortaminin giivenligini saglayacak dnlemleri alir.
' giivenlik dnlemlerini almak . ] -
F.4.2 Kullandigi makinenin galismasini kendi denetimi altinda tutar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
G.l1 Kaportadaki hasari inceler.
G.12 Kaporta parcalarini el ve goz ile muayene eder.
Gl Hasar tespiti yapmak — -
Pt yap G13 Kaporta pargalarinin birbirlerine gére konumlarini veya baglanti sikiliklarim el ile
o veya 0Ol¢ii aleti ile muayene eder.
G4 Tespit edilen hasarn giderilmesi i¢in iiretici firma talimatlarina gore parg¢anin
o degistirilmesine veya onarilmasina karar verir.
G.z21 Onarilabilecek parcalar igin onarim islemlerini yapar.
G292 Degistirilmesine karar verilen pargalar i¢in gerekli formlari doldurur veya
o belgeleri hazirlar.
Kaporta hasarlariyla ilgili Hasarli pargamin yenisini
hazirliklan yapmak G.2 temin etmek G.23 Parcanin temin edilmesi i¢in ilgili kisileri bilgilendirir. (satin alma, depo yetkilisi vb.)
G.24 Parganin temin edilme siirecini takip eder.
G.25 Temin edilen pargalarin istenen 6zelliklere uygun olup olmadigini arag iireticisinin
- talimatlarina gore kontrol eder.
G31 Onarim veya par¢a degisimi sirasinda zarar gorebilecek ya da calismayi
e engelleyecek pargalari tespit eder.
G.3.2 Bu parcalari talimatlar dogrultusunda sdker veya koruma altina alir.
G.3 Hasarli pargay1 hazirlamak — - - — - —
G33 Sokme islemi sirasinda par¢anin kendisine ve diger parcalara zarar vermemek igin
h gerekli 6nlemleri alir.
G4 Kaynakla birlestirilmis parcalari, talimatlara gore uygun ydntemi ve aletleri
A kullanarak keser.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
H.1.1 Talimatlara gore gerekli muayene ve 6l¢lim islemlerini yapar.
H12 Olgiim ve muayene sonuglarma gore yapilmasi gereken onarim islemlerini
1 Onarim islemi i¢in hazirlik o belirler.
yapmak H.1.3 Onarim islemlerinin siralamasini yapar.
H.1.4 Gerekli markalama islemlerini yapar.
H.2.1 Hasarli parga tizerinde gerekli diizeltme ve dogrultma islemlerini gergeklestirir.
H22 Yardimer aparat, sablon, mastar ve kaliplart kullanarak kaporta parcasina son
H.2 Kaportanin onarimini yapmak — seklini verir.
H23 Taglama ve zimparalama islemlerinden 6nce yirtilma olan yerlere uygun kaynak
o islemini uygular.
H.2.4 Talimatlara gore gerekli taglama ve zimparalama islemlerini yapar.
H | Onarim islemlerini yapmak H.3.1 Kaporta pargasinin konumsal baglantilarini ayarlar.
H.3.2 Parcanin 6zelliklerine gore gerekli delme, kilavuz ¢ekme ve dis agma islemlerini
o yapar.
H.3 Kaporta parcasini yerine H33 Parganin sekline, malzemenin cinsine, kalinligina ve bilyiikliigline uygun kaynak
' takmak e veya yapistirma yontemini tespit eder.
H.3.4 Yeni veya onarimi tamamlanan pargalarin kaynagini veya yapistirmasini yapar.
H.3.5 Arag kaportasini boya tiiriinden koruyucu kaplama uygulanabilmesi i¢in hazirlar.
H41 Parcanin ve boyanin zarar gormemesi i¢in talimatlarda belirtilen koruyucu
o onlemleri uygular.
Ha Boyali kaportanin onarimini H.4.2 Boyali pargalara uygun arag, gereg, alet, cihaz ve malzemeleri kullanir.
' mak . . iy
yapma H.4.3 Boyaya zarar vermeden gerekli diizeltme islemini yapar.
H.4.4 Parca yiizeyinin diizgiinligiinii kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
111 Aracin kaporta islemleri sirasinda sokiilen pargalarmi talimatlara gore yerlerine
o takar.
|12 Talimatlarda belirtilen bolgelerdeki saclarin birlesim yerleri ve kenarlar1 igin
o yalitim iglemlerini uygular.
1.1.3 Aracin kapi, kapak, kaput tiirlinden hareketli kaporta pargalarini yerlerine takar.
) L 1.1.4 Islemler sirasinda parcalarin ve aracin zarar gérmemesi icin gerekli dnlemleri alir.
11 Ayar ve yalitim iglemlerini
' gergeklestirmek L )
) ) 1.1.5 Pargalarin gerekli baglantilarini talimatlara uygun olarak yapar.
| Tamamlayici iglemleri
gergeklestirmek . . .
1.1.6 Parcalari talimatlara gore yerlerine alistirir.
117 Parganin hareketinin talimatlarda belirtilen hususlara uygun olup olmadigini
- kontrol eder.
1.1.8 Pargalarin son ayarlarini yapar.
121 Vardiya degisimlerinde is arkadaslarina islemlerin durumu ile ilgili bilgileri
12 Gerekli raporlama iglemlerini o aktarir.
' gergeklestirmek i o
1.2.2 Aracin hasar durumu, yapilan islemler ve sonuglari ile ilgili formlar1 doldurur.
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Gorevler

islemler

Basarim Olgiitleri

Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
. o J.1.1 Mesleki ve kisisel gelisim i¢in gerekli arastirma faaliyetlerini gergeklestirir.
11 Bireysel mesleki gelisimi
' konusunda caligmalar yapmak . . . e o
R J.1.2 Kaporta islemleri ve yeni teknolojiler ile ilgili gelismeleri takip eder.
3 Mesleki gelisim
faaliyetlerini ytiriitmek o . T ..
. J.2.1 Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
32 Astlarma ve diger calisanlara
' mesleki egitimler vermek . e ) o . . .
J.2.2 Kaporta islemleri ile ilgili sinirli seviyede bilgilendirme ve egitimleri yapar.
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Otomotiv Kaportacisi (Seviye 4)
Ulusal Meslek Standardi

3.2. Kullanilan Arac, Gere¢ ve Ekipman

©oNoe Ok owdE

NNNMNNMNNNNNRPRPRRPRRRRRRR
O BN WNPREPLOWOOOWMNOOUNAWDNIERO

217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

Anabhtar takimi

Baglama kayislari

Balyoz

Bezler, emici malzemeler

Bilgi ve degerlendirme formlari
Borular

Ceraskal

Civatalar, contalar

Calisma platformu

. Cektirme

. Celik halatlar

. Dayama takozlar1
. Dekupaj

. Deri tozluk

. Ege (Ayarlanabilir)
. Gerdirme takimi

. Giris-¢ikis kartlar
. Giyotin makas

. Gonye

. Halat ve zincirler

. Iskence

. Kaportaci ¢ekici

. Kaynak makineleri
. Kaynak maskesi

. Kilavuz ve pafta takimi

10UMS0046-4 /13.05.2015 / 01
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

. Kisisel Koruyucu Donanim ( baret, koruyucu burunlu ayakkabi, eldiven, gaz maskesi,

kulak tikaci, siperlik, toz gozIigii, toz maskesi, koruyucu elbise)

Kontrol lambalari

Kriko

Kullanim kilavuzlari

Levye

Macunlar

Makaralar

Mastarlar

Mengene

Merdiven

Motorlu (pnématik) el aletleri
Ozel kaportaci penseleri
Percin

Sac diizeltme donanimi

Sac levhalar ve sac makasi
Sizdirmazlik ve yalitim malzemeleri
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42. Silikon

43. Somun

44. Sablonlar

45. Serit metre

46. Takim arabalari

47. Tasima-kaldirma ekipmani
48. Taslama-polisaj

49. Temel el aletleri

50. Testere

51. Vakumlu ¢ektirme cihazlar1
52. Yapu iskelesi

53. Yapistirici ve yapistirict tabancast
54. Zimpara kagitlart

55. Zimpara makinesi

w
w

. Bilgi ve Beceriler

Acil durum bilgisi
Analitik distinme becerisi
Basit ilk yardim bilgisi
Basit 6l¢gme ve kontrol bilgisi
Bilgi ve degerlendirme formlarini doldurma bilgisi
Boyali ylizey onarim yontemleri bilgisi
Boyal1 ylizeyi koruma yontemleri bilgisi
Calisma ve kontrol prosediirleri bilgisi
Donanim ve araglarin kullanimi1 becerisi
. Ekip ¢alismasi becerisi
. El becerisi
. El ve gbz ile muayene esaslar1 bilgisi
. Ellegleme, tasima ve sabitleme donanimi kullanim becerisi
. Hareketli parcalar1 alistirma becerisi

©ooNOORwDdDPE
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. Hasarl1 yiizey onarim yontemleri bilgisi

. Is saghigi ve giivenligi bilgisi

. Kalite giivence sistemleri bilgisi

. Kaynak bilgi ve becerisi

. Kontrol ve uygulama teknikleri becerisi

. Markalama bilgisi

. Mesleki terim bilgisi

. Onarim islemlerinin uygulama sirasi bilgisi

NN DNDNPEFEPE PP
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. Par¢a s6kme yontemleri bilgi ve becerisi
. Sac kesme yontemleri bilgisi

. Sac sekillendirme yontemleri bilgisi

. Sozlii ve yazili iletisim becerisi

NN DN DN
~N o 01 b~

. Stire¢ akiglarin1 gézlemleme becerisi
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28. Tasima-kaldirma yontemleri bilgisi

29. Taglama ve zimparalama becerisi

30. Tehlikeli atik bilgisi ve tehlikeli atik ayirma becerisi
31. Temel calisma mevzuat1 bilgisi

32. Temel geometri ve fizik bilgisi

33. Temel liretim siiregleri bilgisi

34. Ug boyutlu dlgme teknikleri bilgisi

35. Uretim hatt: siireg bilgisi

36. Yalitim malzemelerinin 6zellikleri bilgisi
37. Yalitim yontemleri bilgisi

38. Yangin 6nleme ve yanginla miicadele bilgisi
39. Zamani iyi kullanma becerisi

w
~

. Tutum ve Davranislar

Amirine dogru bilgiyi zamaninda aktarmak
Arag, donanim ve aparatlarin limitlerini zorlamamak, limitleri dahilinde ¢alismak
Boyali ylizeylerin korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak
Cevre, kalite ve ISG kurallarini benimsemek
Ekip icinde takim ¢alismas1 yaparak ¢alismak
Gerekli ve acil durumlarda donanimin ¢aligmasini durdurmak
Islemlerin siire gereksinimlerine 6zen gdstermek
Isletme kaynaklarinin kullanimi ve geri kazanim konusunda duyarli olmak
Isyeri hiyerarsi iliskisine sayg1 gostermek
. Kendi ve diger kisilerin giivenligini gdzetmek
. Olumsuz cevresel etkileri belirlemek
. Programli ve diizenli galismak
. Risk faktorleri konusunda duyarli davranmak
. Sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek
. Siireg kalitesine 6zen gostermek

©CoN R wDdE
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. Talimat ve kilavuzlara harfiyen uymak

. Tasima islemlerini gerceklestirirken dikkatli olmak

. Tasima ve kaldirma donanimini dogru sekilde kullanmak

. Tehlike durumlarinda ilgilileri bilgilendirmek

. Tehlike durumlarini dikkatle algilayip degerlendirmek

. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek

. Vardiya degisimlerinde dogru iletisim kurmak ve bilgi aktarmak
. Yetkisinde olmayan kusurlar hakkinda ilgilileri bilgilendirmek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

Otomotiv Kaportacist (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere goére
belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandig1 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozli teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme ydntemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde detaylandirilir.  Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iligkin islemler 30/12/2008 tarihli ve 27096 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Y 6netmeligi ¢ercevesinde yiiriitiiliir.
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Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi
Av. Hakan YILDIRIMOGLU — Genel Sekreter, MESS

Mak. Miih. Dr. Aykut ENGIN — Genel Sekreter Yardimcisi, MESS

Prof. Dr. M. Nahit SERARSLAN — End. Miih. Ogr. Uyesi, ITU; Meslek Standartlar:
Danigmani, MESS

Av. Erten CILGA — Bas Hukuk Miisaviri, MESS

Fatih TOKATLI — Das Iliskiler, Egitim ve Projeler Boliimii Miidiirii, MESS
Mak. Miih. Altan CETINKAL - Is Saglhg ve Giivenligi Miidiirii, MESS
Ahmet Afsin CIBIROGLU — Egitim Uzmani, MESS

2. Meslek Standardinin Hazirlanmasina Katkida Bulunanlar

Orhan YAZKAN - Kalite Sistemleri Teknik Egitim Yoneticisi, Tiirk Traktor
Sabahattin GUCIN — Mesleki Egitim Akademisi Y&neticisi, Ford Otosan
Gozde CAN — insan Kaynaklar1 Uzmani, Delphi Automotive

Basak KARASU - Insan Kaynaklar1 Sefi, Anadolu ISUZU

Yasemin OZCAN — Insan Kaynaklari Uzmani, FICOSA Otomotiv

Suna KURT - Insan Kaynaklar1 Miidiirii, Anadolu Motor

Miicahit KORKUT — TOFAS Akademi Miidiiri, TOFAS

Mehmet Emin GUNEY - IK, Ise Alim ve Egitim Y&neticisi, Mercedes-Benz Tiirk A.S.
Furkan KOYUNCU - Kalite Sistem Yoneticisi / Teknik Uzman, SIBEM A.S.
3. Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

Adana Sanayi Odas1

Afyon Kocatepe Universitesi

Aka Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.

Anadolu Isuzu Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.
Anadolu Motor Uretim Ve Pazarlama A.S.
Ankara Sanayi Odasi

Ankara Ticaret Odasi
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Atatiirk Universitesi

Atilim Universitesi

Autoliv Cankor Otomotiv Emniyet Sistemleri San. Ve Tic. A.S.
Bartin Universitesi

Batman Universitesi

Beygelik Gestamp Sasi Otomotiv Sanayi Ltd. Sti.
Bursa Teknik Universitesi

Bursa Ticaret ve Sanayi Odasi

Biilent Ecevit Universitesi

Cumhuriyet Universitesi

Celik Is Sendikas1

Cimento Endiistrisi Isverenleri Sendikas1

Dasel Otomotiv Uriinleri San. Ve Tic. A.S.

Delph1 Automotive Systems Ltd. Sti.

Disa Otomotiv Uriinleri Sanayi Ve Ticaret A.S.

Dokuz Eyliil Universitesi

Ege Bolgesi Sanayi Odas1

Ege Fren Sanayii Ve Ticaret A.S.

Eskisehir Osmangazi Universitesi

Farba Otomotiv Aydinlatma Ve Plastik Fabrikalar1 A.S.
Faz Elektrik Motor Makina San. Ve Tic. A.S.
Federal-Mogul Izmit Piston Ve Pim Uretim Tesisleri A.S.
Federal-Mogul Powertrain Otomotiv A.S.
Federal-Mogul Tp Liner Europe Otomotiv Ltd. Sti.
Ficosa Otomotiv San. Ve Tic. A.S.

Firat Universitesi

FORD Otomotiv Sanayii A.S.

Gazi Universitesi

Gedik Universitesi

Giinsan Otomotiv Yedek Parcalar1 Uretim Ve Ticaret A.S.
Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Halla Visteon Otomotiv iklimlendirme Sistemleri Uretim Sanayi Ve Ticaret A.S.
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Hitit Universitesi

Istanbul Sanayi Odas1

Istanbul Teknik Universitesi

Istanbul Ticaret Odas1

Istanbul Universitesi

[zmir Ticaret Odas1

Johnson Controls Gebze Otomotiv Sanayi Ve Ticaret Ltd. Sti.
Kale Balata Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.

Kale Oto Radyator Sanayi Ve Ticaret A.S.

Karabiik Universitesi

Karadeniz Teknik Universitesi

Karsan Otomotiv Sanayii Ve Ticaret A.S.

Kirikkale Universitesi

Kirpart Otomotiv Pargalar1 San. Ve Tic. A.S.
Kocaeli Sanayi Odas1

Kocaeli Universitesi

Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Magna Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.

MAN Tiirkiye A.S.

Marmara Universitesi

Marmara Universitesi

Matay Otomotiv Yan Sanayi Ve Ticaret A.S.
Maysan Mando Otomotiv Parcalar1 San. Ve Tic. A.S.
Mengerler Ticaret T.A.S.

Mercedes-Benz Tiirk A.S.

Mersin Universitesi

Metalsa Otomotiv Gelistirme San. Ve Tic. Ltd. Sti.
Mugla Sitki1 Kogman Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Miistakil Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Necmettin Erbakan (Konya) Universitesi

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi

Orta Dogu Teknik Universitesi
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Otokar Otomotiv Ve Savunma Sanayi A.S.

Otokog¢ Otomotiv Ticaret Ve Sanayi A.S.

Otomotiv Distribiitorleri Dernegi

Otomotiv Sanayicileri Dernegi

Ototrim Panel Sanayi Ve Ticaret A.S.

Oyak Renault Otomobil Fabrikas1 A.S.

Piir Kompozit Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.

Piir Trim Otomotiv Sanayi Ve Ticaret A.S.

Sakarya Ticaret ve Sanayi Odas1

Sakarya Universitesi

Selcuk Universitesi

S10 Automotive Tasit Yedek Parga San. ve Tic. A.S.
Sistem1 Comandi1 Meccanici Otomotiv San. ve Tic. A.S.
Supsan Motor Supaplari San. ve Tic. A.S.

T.C. Bagbakanlik Tiirkiye Istatistik Kurumu

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1 (Sanayi Genel Miidiirligii)
T.C. Caligma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig: (Is Saghig1 Giivenligi Genel Miidiirliigii)
T.C. MEB Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
T.C. MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigi
T.C. Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi
Takosan Otomobil Gostergeleri San. ve Tic. A.S.
Tekirdag Ticaret ve Sanayi Odasi

TI Otomotiv Sanayi ve Ticaret Ltd. Sti.

Tiberina Otomotiv Yan San. ve Tic. Ltd. Sti.

TOFAS Tiirk Otomobil Fabrikasi A.S.

Tredin Oto Donanim San. ve Tic. A.S.

Tiiketici Haklar1 Dernegi (THD)

Tiirk Metal Sendikasi

Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi

Tiirkiye Is Kurumu (Is ve Meslek Danismanligi Dairesi Baskanligr)
Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Kalite Dernegi
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Tirkiye Madeni Esya Sanatkarlar1 Federasyonu

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Tiirkiye Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Valeo Otomotiv Sistemleri Endiistrisi A.S.

VLE Elektronik Otomotiv San. ve Tic. A.S.

Yildiz Teknik Universitesi

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Burhan CAKIR,

Prof. Dr. Nizami AKTURK,
Ahmet ERSOY,

Muharrem ACIKGOZ,
Serif KARAKUS,

Ugur TUFEKCI,

Fahrettin GULENER,
Adnan PARCALLI,

Adem SOYSAL,

Dr. Aykut ENGIN,

Hac1 Ali EROGLU,

Firuzan SILAHSOR,

Fatma GOKMEN,

5. MYK Yonetim Kurulu
Bayram AKBAS,

Doc. Dr. Omer ACIKGOZ,
Prof. Dr. Mahmut OZER,

Bendevi PALANDOKEN,

Baskan (Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Baskan Vekili (Yiiksekdgretim Kurulu)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig)

Uye (Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1)

Uye (Milli Egitim Bakanlig1)

Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
Uye (Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi)

Uye (Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Baskan Yrd. (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yagli Hizmetleri
Genel Miudiirliigii)

Bagkan (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Temsilcisi)
Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)
Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi Temsilcisi)

Uye (Meslek Kuruluslar1 Temsilcisi)
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Dr. Osman YILDIZ, Uye (Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi)
Mustafa DEMIR, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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