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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AMBAR: Esyanin saklandig1, kiimelendigi ve dagitildigi depoyu,

CFS (CONTAINER FREIGHT STATION): Giden partilerin gruplandirilip konteynerlere
dolduruldugu, gelen partilerin konteynerlerden c¢ikarilip ayrildigi ve aktarmali yiiklerin
depolandigi, liman/terminal i¢inde, yakininda veya limanla/terminalle iliskili bir yerde
bulunan tesisi,

CEKI LISTESI: Genel kargoda; Vagon numarasi (demiryolu ag1 kullanan limanlarda), plaka
numarasi, yikiin igerigi, ozelligi, par¢a adedi, tonaji, ebatlari, sahibi ve temsilcisine iliskin
bilgileri igeren listeyi,

DORSE: Cekiciye takilan, yiik tasimak iizere 6zel imal edilmis {istii agik tasiyiciyi,

DRAFT (DRAUGHT) : Bir geminin bas ve kig taraflarindan 6lgiilen, su hatti ile en diisiik
noktasi (omurgasi) arasindaki dikey mesafeyi,

EL TERMINALI: Yiik ve tasima kabi ile ilgili bilgilerin girildigi, kablosuz ag sistemine
bagli, el ile kullanilan bataryali cihazi,

ELLECLEME: Yiikleme, bosaltma, aktarma, istifleme ve yigma islemlerini,
ETA (ESTIMATED TIME OF ARRIVAL) : Tahmini varts zamanini,

FLAT KONTEYNER: Standart ve open-top konteynerlere sigmayan yiiklerin tasinmasinda
kullanilan iki yan1 ve listii agik konteyner tiiriinii,

GEMI BIiTiS RAPORU: Gemi operasyonunun son asamasinin (giiverte iistii yike deniz
bag1 vurulmasi, neta edilmesi, ¢aligma yerlerinin netasi, gemi postasinin kiytya ¢ikmasi, son
dokiiman prosediirlerinin yerine getirilmesi vb.) tamamlandigini belirten raporu,

HALIHAZIR DURUM KONTROLLERI: Faal/gayri faal durumlarin kontrol edilmesini,
IMDG KODU: Deniz Yoluyla Tasman Tehlikeli Yiiklere Iliskin Uluslararas1 Kodu,
ISCO: Uluslararas1 Standart Meslek Siniflamasini,

ISO: Uluslararas: Standartlar Orgiitiinii,

IT INFORMATION TECHNOLOGY): Bilgi Teknolojilerini,

ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,

KIiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Bir veya birden fazla saghk ve giivenlik

tehlikesine karsi korunmak igin kisilerce giyinmek veya tasinmak amaciyla tasarlanmig
herhangi bir cihaz, alet ya da malzemeyi,

KONSIMENTO: Gemi isletmecisinin hazirlayip yiik sahibine verdigi, taraflar arasinda, soz
konusu yiikiin deniz yoluyla taginacagina dair sdzlesme islevi goren belgeyi,
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KONTEYNER: Uluslararas: Standart Orgiitiince (ISO) kabul edilen tip ve &lgiilere uygun
her tiirlii deniz, kara ve hava tasitlari ile taginabilen, devamli kullanmaya imkan verebilecek
sekilde hususi ve dayanikli olan, bir veya birden fazla nakil vasitalarina aktarma edilmesinde,
yiikleme — bosaltma kolaylig1 saglayan, 6zel tertibati bulunan tasima kaplarini,

LASHING/UNLASHING RAPORU: Yapilan baglama/¢c6zme islemlerini gosteren raporu,

LASHING/UNLASHING: istifteki konteyneri (veya baska yiikii) bridge fitting, halat, tel,
liftin uskuru (¢ubuk) veya zincirle sabitlemek; saglamlama (baglama) /¢6zme-a¢gma iglemini,

LINE: Diizenli sefer / hatt1,

OPEN-TOP KONTEYNER (USTU ACIK KONTEYNER): Dért tarafi kapali olup iistii
acik ve brandali konteyner tiiriind,

OPERASYON SAHASI: Yayalarin erisimine kismen veya tamamen kapali olan, yiik
ellecleme ve teknik islere ayrilmis liman/terminal bolimiinii,

PILOTAJ: Gemilerin yanasma, kalkma veya shift etmelerinde; kilavuz kaptan (Pilot),
romorkor ve personeli, palamar botlar1 ve personeli, karada ¢imaci ekip ve pilot kontrol
istasyonu dahil olarak yiiriitiilen operasyonu,

PLATFORM KONTEYNER: Sadece tabani bulunan konteyner ¢esidini,

POSTA: Gemide ve liman sahalarinda ellecleme islemlerini yiiriiten sapancilar, is makinesi
operatorii, serdiimen ve isaret¢iden olusan ¢alisma grubunu,

PREFIKS (KONTEYNER KODU): Konteyneri tanimlayan dért harfli kodu,
PREGATE (ON HAZIRLIK YERI): Gimriiklii sahaya giris 6ncesi hazirlik sahasini,

RAMAK KALA OLAY: Isyerinde meydana gelen; galisan, isyeri ya da is ekipmanini zarara
ugratma potansiyeli oldugu halde zarara ugratmayan olayi,

REEFER KONTEYNER: Yiikiin uygun sicaklikta tasinmasini saglayan, ayarlanabilir
1sitma-sogutma diizenekli konteyner tiiriinii,

REEFER PLUG/CABLE: Yiikiin uygun sicaklikta taginmasini saglayan, ayarlanabilir
1sitma-sogutma diizenekli konteyner enerji soket/kablosunu,

REEFER SAHASI: Reefer konteynerlerin istiflendigi ve elektrige baglandig1 sahayi,

RiSK DEGERLENDIRMESI: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske donlismesine yol acan faktorler ile tehlikelerden
kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin
kararlagtirilmas1 amaciyla yapilmasi gerekli ¢caligmalari,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimalini,
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RO-RO GEMISI: Tekerlekli (motorlu veya motorsuz) yiik tastyan nakliye araglari ile kargo
tasiyan gemi tiiriinii,

SHIFT RAPORU: Bir vardiya boyunca ¢alisan postanin 6zet bilgilerini igeren raporu,
TAHLIYE: Yiikiin/malin bosaltilmasin,
TAHMIL: Yiikiin/ malin yiiklenmesini,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini

ifade eder.
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1. GIRIS

Liman Operasyon Planlamacisi (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki
Yeterlilik Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 5/10/2007 tarihli ve
26664 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin Hazirlanmasi
Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gére MYK’nin gorevlendirdigi Tiirkiye Liman
Isletmecileri Dernegi (TURKLIM) tarafindan hazirlanmistir.

Liman Operasyon Planlamacis1 (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum
ve kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Ulastirma, Lojistik ve Haberlesme
Sektor Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Y6netim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanim

Liman Operasyon Planlamacis1 (Seviye 4); ISG, ¢evre koruma ve kalite kural ve yontemleri
gergevesinde, is talimatlarina uygun olarak; limanlarin hizmet verdigi trafik ve terminal
cesitlerine gore, gemi, saha ve kap1 operasyon siire¢lerini planlayan ve bu yonde planlanan
yiikleri gemi planina yerlestirip gemi kaptani onayina sunan; gerektiginde rihtim/iskele ve
ara¢ planlamasi yapan; is makinelerine, depo ve diger sahalara is emrini veren, operasyonel
olarak ytikler hakkinda ilgilisi ile iletisim kuran kisidir.

2.2. Meslegin Uluslararas1 Simflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 4323 (Stok biiro elemanlar1)
2.3.  Saglik, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

2872 sayili1 Cevre Kanunu

5312 sayili Deniz Cevresinin Petrol Ve Diger Zararli Maddelerle Kirlenmesinde Acil
Durumlarda Miidahale Ve Zararlarin Tazmini Esaslarina Dair Kanun

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Calisanlarin Giiriiltii Ile Tlgili Risklerden Korunmalarina Dair Y énetmelik

Saglik ve Giivenlik Isaretleri Y&netmeligi

Ekranl1 Araglarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik
Cevresel Etki Degerlendirmesi Y 6netmeligi

Gemilerden Atik Alinmasi ve Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Kisisel Koruyucu Donanim Y 6netmeligi

Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas: Hakkinda Yénetmelik
Uluslar arast MARPOL kurallar:

Uluslararas1 IMDG Kod kurallari

Uluslararas1t LOAD LINE kurallar1

Uluslararas1t SOLAS kurallari

Yiizeysel Su Kalitesi Yonetimi Y Onetmeligi

Ayrica, is saglig1 ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiiriirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4.  Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

2918 sayil1 Karayollar1 Trafik Kanunu

4458 sayil1 Glimriik Kanunu

4857 sayili Is Kanunu

5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanunu

618 sayili Limanlar Kanunu

Glimriik Yonetmeligi
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Limanlar Yonetmeligi

Postalar Halinde Is¢i Calistirilarak Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

Uluslararas1 Gemi ve Liman Tesisi Giivenlik Kodu (ISPS) Uygulama Planm

Ayrica, meslek ile ilgili yiiriirlikkte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuata uyulmasi
esastir.

2.5.  Calisma Ortam ve Kosullar:

Liman Operasyon Planlamacisi (Seviye 4); genelde liman planlama ofisinde, gerektiginde
terminal / ilgili operasyon sahasi i¢erisinde, vardiya usuliiyle ¢aligir. Liman ortaminda, liman
ve gemi personeli ile glimriik, liman bagkanligi, miisteri temsilcileri, nakliyeciler, tagseronlar
gibi ¢esitli eleman ve temsilcilerle iletisim i¢indedir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilikler bulunmamaktadir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A1l ISG, gevre ve kalite prosediirlerini ve is talimatlarini, yaptirilacak ellegleme islemlerinin
o ozelliklerine gore inceler.
ISG, gevre ve kalite Alz2 ISG, gevre ve kalite prosediirlerini ve is talimatlarini, is sahalarina gore inceler.
Al prosediirlerini ve talimatlarini
degerlendirmek Al3 Yapacagi islere gore prosediirleri ve talimatlar1 yorumlar.
Al4 Yorumlarini ilgili birime aktarir.
. . . . Kendisine bildirilen ve/veya belirledigi olasi risklerin sonuglar1 ve etkilerini is giivenligi
. . Risk degerlendirmesi A2l o . .
ISG, cevre ve kalite uzmani ile birlikte degerlendirir.
’ e A2 calismalarina katkida
onlemlerini . . . . TS
A bulunmak A22 Degerlendirmelerine gore risklere karsi 6nerilerini bildirir.
desteklemek
(devamu var)
A3l Kisisel koruyucu donaniminin aginma ve yipranma durumunu kontrol eder.
A3 Kisisel koruyucu donanim A3.2 Yipranmis kigisel koruyucu donanimlarinin yenisini ilgili gérevliden talep ed
. 3. enisini ilgili gérevliden ta .
(KKD) kullanmak pranmis €5 v Y gl e ep edet
A3.3 Ise baslamadan 6nce kisisel koruyucu donanimlarm takar.
A4l Is sahalarinda karsilastig1 olaylara gore tespitlerini ve dnerilerini sdzlii/yazili formatina
Gorev alaninda ramak kala o uygun olarak ilgililere bildirir.
A4 S
bildiriminde bulunmak . . ) o . .
A4.2 Kendi gorevi esnasinda dnleyebilecegi riskler i¢in tedbir alinmasini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Ad1 Kod Aciklama
A51 IMDG kod smifina giren ve 6zel islem gerektiren yiikler i¢in; yilikiin risk 6zelliklerine ve
o bununla ilgili giivenlik talimatlarina uygun hareket edilmesini saglar.
A52 Is kazas1 riski veya ¢aligma alanlarinin kisitlanmasi, hava kosullari, personelin is
. o giivenligine aykir1 davranislar gibi beklenmeyen durumlarda, ¢calismay1 durdurur.
Operasyon esnasindaki ISG ve
A5 cevre gilivenligi dnlemlerine A53 Durdurma hakkinda amire bilgi verir.
katkida bulunmak
A54 Elleglenen yiiklerin /gemiden alinan atiklarin ¢alisma sahasindaki dokiintii, sizinti
h durumlarin ilgilisine bildirilmesini saglar.
A55 Operasyon tarafindan bilgi verildiginde, ¢aligsma alaninda yiikten/atiktan kaynaklanan
ISG, cevre ve kalite h cevre kirliligi riski tastyan durumlar ilgililere bildirir.
A onlemlerini AG1 Kazanin ve c¢alisma alaninin durumuna gore, talimatlara uygun sekilde ¢alismay1
desteklemek e durdurur.
A6.2 Kazayi iletisim araglarini kullanarak acil durumlar i¢in belirlenmis ilgililere iletir.
AB Is kazas1 bildiriminde A6.3 Acil durumlarda kendisine verilmis gorevleri yerine getirir.
' bulunmak
A6.4 Acil durumlarda ¢ikis veya kagis prosediirlerini uygular.
Ik yardim egitimi almis olanlar, kazalar sonucunda meydana gelen yaralanmalar veya
A.6.5 ortaya ¢ikan saglik sorunlarinda ilk yardim kurallarina uygun olarak miidahale

edilmesini saglar.
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Gérevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Ad1 Kod Aciklama
B11 Gorev yapacagi vardiyayla ilgili giin ve mesai saatleri bilgisini, vardiya degisim
B1 Giinliik vardiya is listesini o dénemlerinde vardiya ¢izelgesinden alir.
' almak B.12 Sahada calisacak ekip/ekipman listelerini ve ¢alisacagi is emriyle ilgili 6zel bir talimat
o varsa amirinden alir.
B.2.1 Halihazir durum kontrollerini ve degerlendirmesini prosediirlere gore yapar.
Sahada ¢alisacak
. . B.2 ekip/ekipman ve malzemeleri | B.2.2 Degerlendirme sonuglarini amirine bildirir.
B Iy organizasyonu kontrol etmek
yapmak . . o
B.2.3 Degerlendirme sonrasinda etkin tedbirlerin alinmasini saglar.
B.31 Bir 6nceki gorevliden yapilan ve yapilacak isler hakkinda so6zlii/yazili bilgi ve is sonucu
h teyitlerini alir.
Vardiya teslim almak/teslim o . L ..
B.3 etmell<y I ! B.3.2 Alnan bilgide herhangi bir olumsuzluk varsa amirini bilgilendirir.
B33 Vardiya teslim ederken ¢ikan sonugta herhangi bir olumsuzluk varsa ilgili amiri
h bilgilendirir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2014

Sayfa 12




Liman Operasyon Planlamacisi (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standardi

14UMS0452-4/ 06.08.2014 /00
Referans Kodu/Onay Tarihi/ Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Cl1 ETA teyidi ve giincellemesini acente ile yazili/sdzlii bicimde yapar.
C1l Gemilerin tahmini varis C1l2 ETA verilerini uluslararasi terminolojiye gore ok
' zamanlarini (ETA) almak o v i J1ye gore okut.
C13 Bilgi iletisim teknolojisi bilgi ve imkanlarii kullanarak ETA verilerini yorumlar.
Acente veya miisteriden gemiye iliskin tedarik ihtiyaci, boy, draft, donanim ve diger
cz21 o e
teknik bilgileri yazili olarak alir.
C2 Gemi teknik bilgileri ve yiik C29 Acente, yiik sahibi ya da miisteriden yiike iliskin adet, sayi, cins, miktar, tonaj, kargo
' bilgilerini degerlendirmek - plani, alici taraf gibi bilgileri yazili olarak alir.
C23 Alinan bu bilgiler ile geminin yanagma yerinin belirlenmesine katki saglar ve ilgili
- birimlere bildirir.
Geminin rihtim C31 Gemilerin yanasma yerleri ve pozisyonlarinin belirlenmesinde hava raporu verilerini alir.
C lanlamasini yapmak Hava tahmi 1 - . . .
P yap C3 . ava falimin raporiatim C.3.2 Hava raporuna istinaden gemi ve saha operasyonunu bilgilendirir.
incelemek
C.33 Hava raporunu dikkate alarak istif diizenini revize eder.
_—— . c41 Pilotaja yanagma teyidini yazili olarak verir.
Pilotaja yanasma talimatini
C4 vererek sonuglarini Gemilerin(ylik ve saha) planina uygun ve emniyetli bir sekilde yanagmasini ve
degerlendirmek C4.2 ayrilmasini liman otomasyon sisteminin kameralarini kullanarak, personel
gorevlendirerek, gozleyerek ve sozlii/yazili geri bildirim alarak takip eder.
Geminin yiik ve operasyon C51 Geminin yer degistirmesi hakkinda ilgilisine bilgi verir.
durumuna gore rihtim . L
. . 5.2 G gerlendi ini :
C5 iizerinde/rihtimlar arasinda yer C5 eminin yeni yerinin degerlendirmesini yapar
Sisti ini saglamak .. L .
degistirmesini saglama C53 Geminin yeni yerine gore planlamasini revize eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
D.11 Acenteden gemi ile ilgili yiikleme/tahliye yiik bilgisi alir.
) ) D.1.2 Alnan yiik bilgisinin degerlendirilmesini yapar.
D1 Limanin gemi ile ilgili yiik
' bilgisini almak
D.1.3 Olasi sorunlarda acenteye geri doniis yapar.
D.14 Acenteden konu hakkinda geri bildirim alir.
D.2.1 Gemi kargo planini ve 6zel talimatlar1 gemi ile ilgili birimden alir.
D22 Yiikleme/tahliye bilgisi ile gemi kargo planlarinin gemide liman igin ayrilmig
Li i N - boliimiiniin uyumunu kontrol eder.
iman yiikiine gore - i
. .S Geminin kargo plan1 ve 6zel . e .. o -
D gemi plant {izerinde D.2 larak li Imis béli Yapilan kontrol neticesinde uyumsuzluk tespit edilirse ilgili birime geri donerek gerekli
. olarak limana ayrilmig boliim | D.2.3 .. -
calisma yapmak bildisini almak diizenlemeleri ister.
(devamu var) g
D.24 flgili birimden yeni diizenleme igin yazili geri déniis alir.
D25 Gerekli gordiigii durumlarda gemi kaptaninin 6nerileri dogrultusunda gemi planinda
- degisiklik yapar.
D.3.1 On yiikleme planina gore ekip/ekipman ayarlamasini yapar.
D.3.2 Yiik atamasinin siralamasina karar verir.
D3 Gemi plani iizerinde limanin
' yik atamasini1 yapmak .
D.3.3 On yiikleme plani yapar.
D.3.4 Tahliye ile ilgili degisiklikler varsa gemi ilgilisine bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
D.4.1 | On yiikleme planin1 onaya sunar.
D4 Yiikleme planin1 yapmak D.4.2 Onaylandiktan sonra yiikleme planina gevirir.
D.4.3 Onaylanmamas1 halinde revize eder ve teyidini alir.
D.5.1 Onaylanmis yiik planini ilgili operasyon birimine verir.
Liman yiikiine gore
D gemi plani {izerinde D.5.2 Onaylanmis yiik planina gore ilgili ekipman operatérlerine is emri gonderir.
calisma yapmak
D.5.3 Onaylanmis yiik planinda 6zel talimat varsa ilgilisine iletir.
D.5 Calisma planini uygulamak
D.54 Calisma planinin uygulanmasini takip ve kontrol eder.
D55 Caligma planina gore ekip/ekipman yetersizliginde gerekli tedbirlerin alinmasi i¢in
e ilgililere bilgi verir.
D.5.6 Gerekli tedbirlerin alinmasint izler.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Ad1 Kod Aciklama
E11 Saha kapasitesine iliskin doluluk orani, fiziki durum, beklenen yiik giris-¢ikisi, yiik
o hareketleri, operasyon sira ve planlar1 gibi kapasite bilgilerini kontrol eder.
Sah d diizenli oo . - . o
E.l oiarzrlilzeglleﬁ:ll(llrilrllmefen ' E.1.2 Aldig bilgilerin degerlendirmesini prosediirlere ve sirket politikasina gére yapar.
E.1.3 Degerlendirme sonuglarini bir {ist amire/ilgili birime iletir.
. Acenteden veya yiik sahibinden tahliye ve yiikleme ile ilgili; tahliye listesi, kongimento,
Acenteden veya yiik E21 e .
o i ceki listesi gibi bilgileri yazili olarak temin eder.
E.2 sahibinden tahliye ve yiikleme
ile ilgili bilgileri almak E.2.2 | Temin ettigi bilgileri ilgili birimlere ulastirir.
. . Yiikiin 1s1, nem, etkilesim, cins, bi¢cim ve ebat, kalis siiresi, tehlike derecesi, ambalaj,
Saha/ekip/ekipman E31 ikseklik bt K del. videcesi isteri dncelisi hleri wibi
lanlamast vapmak Viikiin Spcllisi i 3. yiikseklik, enerji ihtiyaci, marka, model, gidecegi yer, miisteri dnceligi ve tercihleri gibi
E plan yap ukun ozelligine, niteligine kriterlere gore depolama kosullarini belirler.
(devami var) E3 ve alicisina gore istif,
' depolama yerlerini ve E.3.2 Yiike gore alan-hacim hesabi yapar.
kosullarmi belirlemek
E.3.3 Istif yerini yiik rejimine gore belirler.
Yiikiin niteligine gore devre E41 Yiikiin niteligine gore, ¢elik veya krom malzemeli, 1sitmali-1sitmasiz gibi yontemlerden
E4 se¢imi ile tahmil ve tahliye o uygun olan tahmil ve tahliye devrelerini talebe gore seger.
' yontemlerinin
degerlendirmesini yapmak. " E4.2 Yiikiin niteligine ve gemi programlarina gore saha toplamasi yapar.
E51 Operasyon planlama toplantilarindan 6nce gemi, saha, ekip ve ekipman bilgilerini ve
E5 Planlama ile ilgili is emirlerini B plan taslaklarini toplar.
' olusturmak . S ] )
E.5.2 Is emirlerine gore ekip/ekipman planlamasi yapar.

" Kimyasal ve s1v1 elleglemesi yapilan limanlar i¢in gegerlidir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Ad1 Kod Aciklama
E.6.1 Operasyon dnceliklerine gore hazirlanan plan ve bilgileri sunar.
Operasyon planlama
E6 toplantilarinda/ ilgili E.6.2 Operasyon ve miisteri dnem ve onceliklerine gore is emirlerini sistem tizerinden, yazili
' birimlerde bilgileri ve e ya da sozlii olarak olusturur.
planlamalar1 sunmak ]
E.6.3 Is emirlerini ilgili personele bildirir/ personelden teyidini alir.
Saha/ekip/ekipman B E7.1 Saha, ekip, ekipman degisiklikleri ile ilgili bilgileri degerlendirir.
E Sahanin durumuna ve degisen
planlamas1 yapmak N .
E.7 taleplere gore plani revize E.7.2 Kabul edilen degerlendirme sonuglarina gore planlart yeniden diizenler.
etmek
E.7.3 Degisiklikleri ilgili birime bildirir.
Gemi planindaki ES8.1 Revize edilen gemi planina gore is emirlerini onay alarak yeniden olusturur.
E.8 degisikliklere gore is
emirlerini revize etmek E.8.2 Revize edilen ig emirlerinin ilgili birime bildirilmesini saglar.
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Gorevler Islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
F11 Yiik ellegleme islemlerine iligkin liman prosediirlerini ve talimatlarini iglemlere ve
- asamalara gore inceler.
F12 Yiik ellegleme islemlerine iligkin liman prosediirlerini ve talimatlarini, yiiklerin
- ozelliklerine ve taraflarina gore inceler.
Kayit prosediirlerini Yiik ellegleme islemlerine iligkin liman prosediirlerini ve talimatlarini, gemi, saha, CFS
F.1 M . F.1.3 o .
degerlendirmek gibi farkli ellegleme durumlarina goére inceler.
F14 Yiik ellegleme islemlerine iligkin liman prosediirlerini ve talimatlarini, kullanilacak
- posta, ekipman, aparat ve malzemeler a¢isindan inceler.
Islem kayitlarm: F15 Yaptig1 incelemelere ve yapacagi ellecleme islemlerine gore, kayit islemlerini liman
F raporlamak - prosediirlerini ve talimatlarim iliskilendirerek yorumlar.
(devamu var) —
Fo1 Konteynerin sicil/tanim (prefiks) numarasini, ISO kodlarini, yiike gére IMDG kodunun
- tespitini yapar.
F.2.2 Konteynerin kapasite bilgilerinin belirlenmesini saglar.
Yiikiin isaret ve kod bilgilerini i — — i
F.2 tespit ettirmek Genel kargoda, kargonun teknik 6zelliklerine (boyut, ellecleme yontemi, istif sekli,
F.2.3 igerik, ikaz bilgileri gibi) dair kod, sembol ve igaretleri etiketinden, barkodundan veya
tabelasindan 6zelliklerine gore ayirt edilmesini saglar.
Fo4 Ddokme ve sivi yiiklerin 6zeliklerini, yiike iliskin beyan belgelerinden belirlenmesini

saglar.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2014

Sayfa 18




Liman Operasyon Planlamacisi (Seviye 4)
Ulusal Meslek Standardi

14UMS0452-4/ 06.08.2014 /00
Referans Kodu/Onay Tarihi/ Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
F.3.1 Yapilan ve yapilacak isler hakkinda sozlii/yazili bilgi ve is sonucu mutabakatini
raporlar.
F.3.2 Yiikiin tiiriine ve 6zelliklerine dair 6zel talimatl bilgileri vardiya raporuna kaydeder.
£33 S1vi ve dokme yiiklerde, ambar ve tank toplama ve slizdiirme durus zamanlar1 vardiya
- raporu bilgisini alir.
F34 Reefer konteynerlerin, reefer sahasindaki sicaklik bilgilerini gerektigi durumlarda
e kayitlarindan alir, raporunu ilgililere iletir.
[slem kayitlarini [slemler hakkinda vardiya _ . o
F raporlamak F.3 raporu tutmak F.3.5 Lashing raporunu gerektigi durumlarda hazirlayarak ilgililere iletir.
F.3.6 Interchange raporunu gerektigi durumlarda hazirlayarak ilgililere iletir.
F.3.7 Gerektiginde gemi atik raporunu gemi ilgilisine onay i¢in iletir.
F.3.8 Operasyon/gemi kalkis yiik raporunu hazirlayarak ilgili birimlere dagitir.
Shift raporu, gemi performans raporu, gemi evraklar: formu, gemi bitis raporu, ving
F.3.9 bekleme puantaji, konteyner/yiik hasar tutanagi, lashing/unlashing raporu gibi evraklari

ve yazismalar1 dosyalar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
G11 Mesleki yasamuyla ilgili diploma, sertifika, katildig1 projeler, referans ve tavsiyeler ile
o ilgili belge ve dokiimanlarin1 dosyalayarak muhafaza eder.
GA Kisisel kariyer planlamasini G12 Gorev tanimy, kisisel dzellikleri ve performans degerlendirme sonuglarina gore kariyer
' yapmak - hedeflerini belirler.
G13 Mesleki yagam Oykiisiine, mesleki belgelerine, kisisel 6zelliklerine ve hedeflerine gore
- mesleki 6zge¢misini hazirlar.
G Mesleki gelisim . . G.21 Isletmenin /ilgili birimin organizasyonuna gore diizenlenen egitimlerde hazir bulunur.
faaliyetlerine katilmak | G2 Bireysel mesleki geligimi
konusunda caligmalar yapmak o ) o . o
G.2.2 Meslegiyle ilgili yeni teknolojileri ve gelismeleri takip eder.
Yeni ise baslayan planlama gorevlisi veya yetistirme egitimi alan Planlama gorevlisi
G.3.1 adaylarini, stajyerleri, ihtiya¢ duyulan diger personeli giivenli ¢aliyma konularinda;
G.3 Ebasl egitimi vermek gostererek, denetleyerek, uygulatarak, is i¢inde bilgi ve beceri kazanmasini saglar.
G.3.2 Verdigi egitim soncunu sozlii/yazili olarak raporlar.
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3.2.
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Kullanilan Arag, Gere¢ ve EKipman

Bilgisayar

CCTV monitdri

El terminali

Fotograf makinesi

Iletisim araclar1 (telefon, telsiz vb.)

Kamera

Kisisel koruyucu donanimlar (Reflektorlii is elbisesi, baret, yagmurluk, ¢elik burunlu bot,
ise gore maske, eldiven vb.)

Y azici/faks/fotokopi makinesi

. Bilgi ve Beceriler

Analitik diistinme bilgi ve becerisi

Bilgisayar kullanma (ofis programlari ve liman otomasyon sistemleri) becerisi
Ekiple ¢alisma becerisi

Ellecleme sahalari bilgisi

Etkili iletisim becerisi

Fotograf makinesi kullanma ve fotograf ¢ekme bilgi ve becerisi

Gemi yiikleme bilgisi

Hava raporlarini okuma ve yorumlama becerisi

ISPS kod bilgisi

. Iletisim araclarmni kullanma becerisi

. Ilkyardim bilgi ve becerisi

. Karar verme becerisi

. KKD kullanma bilgisi

. Meslegin gerektirdigi seviyede ilgili ulusal ve uluslararas1 mevzuat bilgisi
. Meslegin gerektirdigi seviyede ulusal ve uluslararasi temel limancilik terminolojisi bilgisi
. Meslekle ilgili yabanci dil bilgisi

. Ogrenme ve 6grendigini aktarabilme bilgi ve becerisi

. Olgme ve kontrol bilgi ve becerisi

. Planlama ve organizasyon becerisi

. Problem ¢6zme becerisi

. Risk degerlendirme ve dnlem gelistirme bilgi ve becerisi

. Saha ve gemi bilgisi

. Sekil-uzay algis1 yetenegi

. Temel fizik ve denge bilgisi

. Temel istatistik bilgisi

. Temel matematik bilgisi

. Temel ol¢timleme bilgisi

. Uyar levhalari, trafik yonlendirmeleri, saglik ve giivenlik isaretleri bilgisi
. Yk, tehlikeli yiikler ve IMDG kod bilgisi

. Zaman yOnetimi bilgi ve becerisi
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3.4. Tutum ve Davramslar

Acil ve stresli durumlarda sogukkanli ve sakin olmak
Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi aktarmak
Arag, gere¢ ve ekipmanlarin kullanimina 6zen gostermek
Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek
Cevreyi korumaya kars1 duyarli olmak
Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak
Isletme kaynaklarinin kullanimi ve geri kazanim konusunda duyarli olmak
Isyeri calisma prensiplerine uymak

. Isyeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket etmek

. Isyeri prosediir ve talimatlarina uygun davranmak

. Kendisinin ve diger kisilerin giivenligini gézetmek

. Mesleki gelisim i¢in arastirmaya istekli olmak

Risk faktorleri konusunda duyarli olmak

© oo N R wdPE

N N Y =
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. Sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek
. Tehlike durumlarinda ilgilileri bilgilendirmek

N
~N O

. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek
. Vardiya degisimlerinde etkili, acik ve dogru sekilde bilgi paylagsmak
. Yeniliklere acik olmak ve degisen kosullara uyum saglamak

e
©
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Liman Operasyon Planlamacisi (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere
gore belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi
Olgme ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve/veya uygulamali olarak
gerceklestirilecektir

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardima gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler 30/12/2008 tarihli ve 27096 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi ¢er¢evesinde yiiriitiiliir.
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Ek: Meslek Standardir Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standard: Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi

Irfan BILGIN TURKLIM Genel Sekreteri

M. Cumhur KOCABAYLIOGLU MARPORT Is Makineleri Operatorleri Egitim Yoneticisi
S.Tankut AMBARCI TURKLIM Personel Belgelendirme Merkezi Miidiirii

2. Teknik Calisma Grubu Uyeleri

Serhat YILDIZ EVYAPPORT Planlama Uzmant

Serhat ULAS MARPORT Gemi Planlama Uzmani
Yavuz ONCEL MARDAS Liman Planlama Uzmani

Ali EVCIME YILPORT Planlama Sefi

Hasan SENGUN BORUSAN LOJISTIK Gemi Planlamaci

3. Goriis Istenen Kisi/Kurum ve Kuruluslar

Alport

Ankara Sanayi Odasi

Ankara Ticaret Odas1

Arkas Holding

Atilim Universitesi

Beykent Universitesi

Beykoz Lojistik MYO

Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlhig: (Is Saghgi ve Giivenligi Genel Miidiirliigii)
Deniz Ticareti Genel Miudiirliigii

Deniz ve I¢ Sular Diizenleme Genel Miidiirliigii
Devlet Personel Bagkanlig1

Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu (DISK)

Dokuz Eyliil Univ. Denizcilik Fak.
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DTO Istanbul

DTO Izmir

DTO Mersin

Ege Bolgesi Sanayi Odasi

Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig:

Gaziantep Universitesi

Glimriik ve Ticaret Bakanligi

Hak-Is Konfederasyonu

Istanbul Gelisim MYO

Istanbul Ticaret Odas1

Istanbul Univ. Deniz Uls. isl. Miih. Bol.

ITU, Denizcilik Fakiiltesi

Karadeniz Teknik Universitesi

Kocaeli Universitesi

Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanligi (KOSGEB)
Maltepe Universitesi

MEB Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudiirligi
MEB Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigi
Mersin Universitesi

Okan Universitesi

Orman ve Su igleri Bakanlig1

Piri Reis Universitesi

Rize Universitesi

TCDD

TCDD Derince Liman Midiirligii

TCDD Haydarpasa Liman Midiirligii
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TCDD izmir Liman Miidiirliigii

TMMOB Gemi Makineleri Isletme Miihendisleri Odas1
TOBB

Tiiketici Haklar1 Dernegi (THD)

Tiiketici Yararma Arastirma Dernegi (TUYADER)
Tiirkiye Elektrikli Ving Imalat¢ilart Dernegi (TEVID)
Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonu

Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi (TIM)

Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu (Is ve Meslek Danismanlig1 Dairesi Baskanlig)
Tiirkiye Isc¢i Sendikalar1 Konfederasyonu (TURK-IS)
Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi (TOBB)

TURKLIM Uyesi Limanlar

Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi

Yasar Universitesi

Yeditepe Universitesi

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi (YOK)

Zonguldak Karaelmas Universitesi
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4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Prof. Dr. Mustafa KARASAHIN,

Seyhamit Unal SARIBAS,
Aykut KARAKAVAK,
Edip TURKAY,

Damla Ebru AKTAS,
Sinan KUSCU,

Burcu SARI,

Mehmet KARABUBER,
Oznur CETINTAS,
Yesim YASAK,

Dilek TORUN,

Firuzan SILAHSOR,
Duygu KARACA,
Fatma GOKMEN,

5. MYK Yonetim Kurulu
Bayram AKBAS

Dog. Dr. Omer ACIKGOZ
Prof. Dr. Mahmut OZER
Bendevi PALANDOKEN
Mustafa DEMIR

Dr. Osman YILDIZ

Baskan (Yiiksek Ogretim Kurulu)

Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig)

Uye (Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligr)

Uye (Giimriik ve Ticaret Bakanlig)

Uye (Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig1)
Uye (Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu)
Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu)

Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Bagkan Yardimcisi (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Uzman Yardimcist (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yash Hizmetleri
Genel Mudiirliigii)

Caligma ve Sosyal Glivenlik Bakanlig1 Temsilcisi, Bagkan
Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi, Baskan Vekili
Yiiksekdgretim Kurulu Temsilcisi, Uye

Meslek Kuruluslar: Temsilcisi, Uye

Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi, Uye

Isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi, Uye
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