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Ulusal Meslek Standard: Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

ACIL DURUM: Is yerinin tamaminda veya bir kisminda meydana gelebilecek yangin,
patlama, tehlikeli kimyasal maddelerden kaynaklanan yayilim, dogal afet gibi acil miidahale,
miicadele, ilkyardim veya tahliye gerektiren olaylari,

ANAHTAR MARKALAMA: Anahtarlarin iizerine yapilmis o is yerine ait sembol, resim,
harf, rakam ve benzeri isaretlerin oldugu malzeme ile ¢eki¢ vurularak veya baski yontemiyle
yapilan islemi,

ANAHTAR SIRTI: Anahtarin dis agilmayan ince uzun kismini,

AYNA: Kilit barelinin iizerinden gegirilerek montaji yapilan degisik metallerden yapilmis
malzemeyi,

BAREL.: Kilidin i¢inde kilidi hareketlendiren, kapilar1 kilitlemeye yarayan aleti,
BECERI: Belli bir ise iliskin gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme yetenegini,
CENE: Anahtarin elle tutulan kismini,

CEVRE KORUMA: (Caligsmalarda, ¢evreye zarar vermeyen malzemeleri veya siirecleri
kullanmay1 veya zararl atiklarin uygun Sekilde bertaraf edilmesini,

FISE: Bazi mobilya kilitlerinin i¢inde bulunan, birbirinin benzeri fakat farkli 6l¢iideki uglari
olan yayl kilit elemanini,

GERI KAZANIM: Malzemeleri dogrudan veya islemden gegirdikten sonra tekrar kullanima
sunmay1 ve ilgili siire¢leri yonetmeyi,

ISCO: Uluslararas: Standart Meslek Siniflamasi’ni,

ISG: Is Sagh ve Giivenligini,

KANAL: Anahtar iizerinde agilan ¢esitli derinlikleri olan diiz veya egri olabilen u¢ kismindan
anahtarin sonuna kadar a¢ilmis oyuklari,

KASTIRMA: Kilit barellerini maymuncukla agmak i¢in kullanilan yardimci aleti,

KIiLIT SEGMANI: Normal gobeklerin ortasindaki tiipii tutmaya yarayan aleti,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik
ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, ¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan tiim alet, arag, gere¢ ve cihazlari,

KOSEBENT (KARSILIK): Kapr ile kap1 kasasini saglamlastirmak icin kullanilan genelde
kilit dillerinin gegebilecegi yuvalar1 agilmis metalden yapilmis malzemeyi,

MAYMUNCUK: Kilidi agmaya yarayan, egri ve sivri araci,

PERDE: Kilit mekanizmalarinda sifreyi olusturan, genellikle yay ile birlikte calisan yassi
plakayi,

PIM: Kilitlerde tiip icinde sifreyi belirlemek igin kullanilan degisik boylardaki metal
silindirik parcayi,
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RiSK DEGERLENDIRMESI: Is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske donlismesine yol acan faktorler ile tehlikelerden
kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin
kararlagtirilmas1 amaciyla yapilmasi gereken caligmalari,

RISK: Tehlikeli bir olaym meydana gelme olasilig1 ile sonuglarmin bilesimini,

SOKLAMA: Elektronik kilitlerde istem dis1 kilitlenmelerinde iki kabloyu birbirine degdirip
elektrik vererek agma islemini,

TEHLIKE: Is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya is yerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TUP: Anahtarin girdigi pargayi,
VURMA: Gobegin iist kismina ¢ekigle ya da tornavida ile vurarak kirmay1

ifade eder.
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1. GIRIS

Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardi 19/10/2015 tarihli ve 29507 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin ve Ulusal Yeterliliklerin
Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulug, Gorev, Calisma Usul
ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gére MYK’nin gorevlendirdigi Tiirkiye Esnaf
ve Sanatkarlart Konfederasyonu tarafindan hazirlanmig, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis ve MYK Metal Sektoér Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Yd6netim Kurulunca onaylanmaistir.

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardinin 01 no’lu revizyonu MYK
tarafindan hazirlanmis, MYK Metal Sektor Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK
Yo6netim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4); is saghgi ve gilivenligi ve gevre koruma oOnlemlerini
uygulayarak kalite gereklilikleri ger¢evesinde, ev, arag, kasa ve benzeri anahtarlarini gogaltan,
kilit acan, kilide anahtar yapan ve Kilitle ilgili diger bakim, tamir ve montaj islemlerini yerine
getiren ve mesleki gelisim faaliyetlerini ytiriiten nitelikli kisidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7222 (Alet yapimcilari ve ilgili islerde ¢alisanlar)
2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile Ilgili Diizenlemeler

4857 sayil Is Kanunu ve ilgili alt mevzuati.
5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve ilgili alt mevzuati.
6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ilgili alt mevzuati.

Ayrica, is saglig1 ve giivenligi ve gevre ile ilgili yliriirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat
Meslege iliskin diger mevzuat bulunmamaktadir.
2.5. Cahlisma Ortam ve Kosullari

Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4); isletme igerisinde havalandirilmis ve iyi aydinlatilmis kapali
ortamlarda c¢alisacagi gibi isletme disinda da miisterinin belirledigi ev, isyeri ve benzeri
yerlere giderek calisabilir. Meslegin icrasi esnasinda is sagligi ve giivenligi onlemlerinin
alimmasin1 gerektiren kaza ve yaralanma riskleri bulunmaktadir. Meslege yonelik olarak
ortaya cikabilecek risklerle kaynaginda miicadele edilir ve gerekli is saghg ve giivenligi
tedbirlerine uyularak bu riskler bertaraf edilebilir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadigi
durumlarda ise isveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu donanim kullanarak
calisir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Anahtarct (Cilingir), 6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanununun 15 inci maddesi
geregince saglik gbzetimine tabi tutulur.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
A1l ISG ile ilgili 6nlemleri g6z 6niinde bulundurarak kendisini ve cevresindekileri riske
o atmayacak sekilde caligir.
A1 Isyerindeki makine ara¢ ve gereclerini ve ilgili donammlarini saghk ve giivenlik
o isaretlerine ve talimatlarina gore kullanir.
A13 Caligma ortaminda is siireclerine gore uygun ve igveren tarafindan saglanan
A1l Is ortaminda ISG - KKD’leri talimatlara uygun kullanarak caligir.
onlemlerini uygulamak Ald Kendisini ve gevresini etkileyecegini gozlemledigi tehlike, risk ve ramak kala
o olaylar1 yazili ve/veya sozlii olarak ilgililere raporlar.
A.1.5 | Acil durumlarda, acil durum planinda yer alan dnlemleri uygular.
A.1.6 | Isyerinde ISG ile ilgili karsilastig1 acil durumlar1 ilgili kisilere iletir.
ISG, gevre koruma ve A.1.7 | Risk degerlendirme caligmalarinda gozlem ve goriislerini ilgililere iletir.
A kalite 6nlemlerini i sirocleri 1 hlik - lerine k lirlonmis & eri
uygulamak A.2.1 | Is siireclerinde olasi ¢evre tehlike ve risklerine karst belirlenmis 6nlemleri uygular.
A.2.2 | Is siireglerinde ortaya ¢ikan atiklarin tasnifini talimatlara gére yapar.
Is siireglerinde gevre A23 Is siireglerinde ortaya cikan atik malzemelerin bertarafini talimatlara gore
A.2 | koruma 6nlemlerini e gergeklestirir.
uygulamak A4 Calistig1 ortamdaki geri kazanilabilir materyallerin toplanmasina ve muhafazasina
o iligkin belirlenen dnlemleri uygular.
A.2.5 | Geri doniisiimii olan atiklarin teslim iglemlerini talimatlara gore gergeklestirir.
A3 Kalite gerekliliklerini A.3.1 | Gergeklestirdigi islerde belirlenmis kalite gerekliliklerine uygun olarak calisir.
uygulamak A.3.2 | Is siireclerini iyilestirilmesine yonelik goriis ve onerilerini amirine iletir.
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Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4)
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad1 Kod | Ad1 Kod Aciklama
B.1.1 | Miisteri taleplerine gore uygulama ve zaman planlamasi yapar.
B.1 | Is planmni uygulamak B.1.2 | islemlerin 6zelliklerine gore tahmini imalat siiresini tespit eder.
B.1.3 | Islemlerle ilgili kontrol formlarini ve diger dokiimanlari doldurur.
B.2.1 | Is siireglerinde prosediirlerine uygun kayzt tutar.
B.2 Iy siireclerinin kayit ve B.2.2 | Is siireclerinde kullanacag1 ekipman ve malzemelerin 6n kontrollerini yapar.
raporlamasini yapmak
B is organizasyonu yapmak B.2.3 | Is siireglerinde ve kontrollerde belirledigi noksanlik ve olast sorunlari raporlar.

Makine, donanim ve
B.3 | malzemeyi ¢aligmaya
hazirlamak

B.3.1 | Kullanilacak malzemeleri yapilacak ise ve islemlere uygun sekilde hazirlar.

B.3.2 | Caligma i¢in gerekli arag, gere¢ ve ekipmani ¢aligmaya hazir hale getirir.

B.3.3 | Belirlenen isleme gore arag, gerec¢ ve ekipmani kullanir.

Is bitiminde donanim ve
B.4 | is alan1 temizligini
yapmak

Kullanilan makine ve ekipmani is bitiminde gerekli temizlik islemlerini yaparak

B4l kaldirr.

B.4.2 | Caligma alanini daha sonra gergeklestirilecek islemlere hazir hale getirir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2019

Sayfa 7
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Gorevler islemler Basarim olgiitleri
Kod | Adi Kod | Ad Kod | Aciklama
Kesme/¢ogaltma i¢in uygun yontemi, anahtarin tiiriinii ve sistemini ve diger
Cl1 .y e
uygulama faktorlerini dikkate alarak seger.
Anabhtar ¢ogaltmak i¢in Anahtar ¢ogaltma i¢in ihtiyag duyulan malzemeleri teknik dokiimanlara
C1 oS C.l1.2 N N .
gereklilikleri belirlemek veya var olan drneklere gore belirler.
C.1.3 | Uygun ham anahtar1 seger.
C.2.1 | Uygun arag ve geregleri secer.
C.2 | Malzeme ve aletleri hazirlamak C.2.2 | Verilen uygulamaya gore, dogru anahtar boslugunu seger.
C Anahtar ¢ogaltmak
C.2.3 | Araglar ve aksesuarlar1 kesmeye ve ¢ogaltmaya uygun olarak hazirlar.
C.3.1 | Anahtar1 dogru bir sekilde kilide uydurarak acar.
C.3.2 | Anahtar boyutlarini {ireticinin belirledigi 6zelliklere uydurur.
C3 Cogaltma islemlerini
' gergeklestirmek ) ) o
C.3.3 | Anahtara standart islem prosediirlerine gore son seklini verir.
C.3.4 | Anahtar iizerine markasini veya damgasini vurur.
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Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4)
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13UMS0387-4/ 17.1.2019 /01
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D.1.1 Giris dncesi sorun ve aciliyet durumu ile ilgili miisteriden bilgi alir.
D.1.2 Miilkiyete iliskin hukuki zilyetlik ile talebin dogrulugu kanitlar.
D.1 Giris oncesi gerekli D.1.3 Temsiliyet igin yetki belgelerini/tutanaklar1 doldurarak miisteriye imzalatir.
' faaliyetleri yiiriitmek
D14 Kilit tiirli, iiretici, model, tarih, sinirlama gibi konstriiksiyon ve mekanizma
- bilgisini belirler.
D.1.5 Giris gereklilikleri ve siirecini miisteriye anlatarak onay alir.
D21 Belirlenen mekanizma, sorun, kosullar, miisteri ihtiyaglar1 dogrultusunda uygun
- arag, ekipman ve yontemi secer.
L D.2.2 Islem tiiriine gére yasal gerekliliklere uygun giivenli bir ¢alisma ortamm olusturur.
Mekanik kilitleme
D.2 sistemini agilmasi ve D.2.3 Segilen araglar1 uygun yontemler kullanarak en az zararla giris i¢in kullanir.
D | Kilitli kalmis kapilar1 agmak ' yenilenmesi ile ilgili D24 Bir sorunla karsilasilmas: durumunda kisitlamalar ile sorunlari tanimlayarak
islemleri yapmak - gerekli durumlarda yardim alir.
D.2.5 Gerekli durumlarda kilitleri ve diger bilesenleri degistirir.
D26 Gereken durumlarda anahtarlar iizerinde talep edilen degisiklik islemlerini
- gerceklestirir.
D31 Kilit sisteminin igleyip islemedigini kontrol ederek diizgiin bir sekilde ¢alismasi
e igin gerekli ayarlamalari yapar.
D.3.2 Ileriki servis ya da tamirat icin miisteriye bilgi verir.
Giris siirecini . .. .
D.3 sonlandirmak D.3.3 Gerektigi durumlarda, gecici ya da yedek kilit takar.
D.34 Gerektigi durumlarda, misteriyi yeni bilesenlerin kullanimina iliskin bilgilendirir.
D35 Hukuki ve firma gerekliliklerine uygun olarak gerekli kayitlari tutarak imza altina
e alir.
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Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standard:
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Gorevler islemler Basarim olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E11 | Mevcut kilitlerin ve diger giivenlik aletlerinin fiziksel 6zelliklerine Karar vererek ek
- gereklilikleri belirler.
Miisteri dililderini E.1.2 Isletme prosediirlerine uygun olarak miisteri erigsimi ve gorev ihtiyaglarim belirler.
E1 ) s elrl ﬁt?r; |1( iklerini
cgeriendirme E13 | Mevcut kapasiteye gore miisteri gerekliliklerini degerlendirerek yeni sistemin
tasarimi icin tavsiyelerde bulunur.
E.14 | fsletme prosediirlerine uygun olarak maymuncuk sistemi igin kisitlamalar1 belirler.
E Ma}/”?U“CUk sistemini E2.1 Miisterilerin karmagsik erisim gerekliliklerini karsilamak i¢in ticari maymuncuk
gelistirmek s ; ini
. . sistemini tasarlar.
Maymuncuk sistemi ve
E.2 | sistem degisikliklerini E.2.2 | Degisiklikler igin sistemi kontrol eder.
tasarlamak
E23 | Maymuncuk sistemi iiretimi yontem ve siireglerini isletme gerekliliklerine gore
uygular.
E31 Gerekliliklere uygun olarak nihai sistem tasarimi ve maymuncuk gerekliliklerini
E3 Sistem tasarimini o uygun kisi(ler) ile gdzden gegirerek onaylar.
sonlandirmak E32 | Misteri, hukuki ve isletme gerekliliklerine uygun olarak dokiimantasyonu

hazirlayip isleme koyarak saklar.
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Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4)

Ulusal Meslek Standard:
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Gorevler islemler Basarim olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F.1.1 | isletme talimatlar1 dogrultusunda is emrini gdzden gegirir.
F12 Bakima girmesi ve/ya tamir edilmesi gereken mekanik kilit/kilitleme sistemlerini, is
o emrine uygun olarak belirler.
F.1 | Bakim hazirli§1 yapmak F.1.3 | Ureticinin sartnamesine gore arag-gereg, ekipmani is emrine Uygun olarak seger.
F14 | Hatali aletleri belirleyerek isletme talimatlarina uygun bir sekilde tamir ve ya
o yenileme amagl ayirir.
F15 ISG politikalar1 ile prosediirleri ve isletme talimatlarmna uygun olarak bakim
N o faaliyetlerine bagli olasi ve meveut riskleri belirler.
Kilit bakimini yapmak . - i . i . . i
F (devamu var) F21 Bakim ig¢in belirlenen mekanik kilit/kilitleme sistemlerini miisteri istekleri
- dogrultusunda en az zaman kayb1 olacak sekilde planlar.
Ureticinin sartnamesine uygun olarak, herhangi bir zarar, siirtiinme ya da
F.2.2 | yapiskanligi belirlemek igin mekanik kilit/kilitleme sistemlerine iliskin kontrolleri
Mekanik kilit/kilitleme yapar.
F.2 | sisteminin bakimini F.2.3 Ureticinin sartnamesi, is emri ve ISG gerekliliklerine uygun olarak, mekanik
yapmak kilit/kilitleme sistemleri veya bilesenlerini tamir eder.
F24 Is emri, hukuki ve isletme talimatlarma uygun olarak bozuk Kilitleri belirleyerek
etkin bir gekilde kullanilabilmesi igin degistirir.
F25 Isletme talimatlarma uygun olarak sorumluluk ya da yetkinlik alan1 disinda kalan

karmagik hatalar ya da tamirat ihtiyaglarini amirine/ilgili kisilere bildirir.
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Gorevler islemler Basarim olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
Ureticinin sartnamesi ve iSG gerekliliklerine uygun olarak, servise giden velya
F.3.1 | tamir edilen mekanik kilit/kilitleme sistemlerini diizgiin bir sekilde isleyebilmesi
icin kontrol eder.
F.3.2 Orgiitsel prosediirlere uygun olarak is tamamlandiginda uygun kisi(ler)e bilgi
Verir.
F Kilit bakimini yapmak F.3 | Bakimi tamamlamak F.3.3 Sinai, hukuki ve igletme talimatlarina uygun olarak dokiimantasyonu yaparak
isleme koyar.
F3.4 Is alani, ara¢ ve geregleri ISG ve isletme talimatlarina uygun olarak temizleyerek
h saklar.
F.3.5 Isletme talimatlar1 ve gevre gerekliliklerine uygun olarak tamir ve bakim sonrasi
atiklar1 toplayip bertaraf eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adx Kod Ad1 Kod Aciklama

G.1.1 | Anahtarci (Cilingir) ile ilgili egitimlere katilir.

G Bireysel mesleki gelisimi

konusunda caligmalar yapmak e . . .. S . . .
G.12 Anahtarct (Cilingir) konusundaki yeni teknolojiler ile ilgili gelismeleri takip

Mesleki gelisim ederek is siireglerine uygular.

faaliyetlerini yiiriitmek

G.2.1 | Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
G2 Diger caliganlarin mesleki

gelisimini desteklemek G22 Anahtar (Cilingir) iglemleri ile ilgili sinirli seviyede bilgilendirme ve egitimler

yapar.
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3.2. Kullanilan Arag, Gere¢ ve Ekipman
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24,
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26.
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30.
31.
32.

33.
34.
35.
36.
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Anahtar makinesi (Fort ¢ivi, kasa, pantograf ve benzeri)

Ayarl1 pense

Baglama elemanlari (civata, somun, vida, pergin Ve benzeri)

Barel sokme mili
Cimbiz
Celik tel

Cesitli anahtar takimlar1 (alyan, a¢ik, lokma takimu, tork, yildiz ve benzeri)

Cip kodlama ve sifre yiikleme makinesi

. Ege takimi

El mengenesi

Fise

Grafit tozu

Iskarpela takimi

Kilit bakimi bilgisi ve becerisi

Kisisel koruyucu donanim (baret, koruyucu burunlu ayakkabi, eldiven, gaz maskesi,
kulak tikaci, siperlik, toz gozIiigii, toz maskesi, koruyucu elbise)

Kumanda Frekans makinesi
Kumpas

Lokma takimi

Master anahtar

Matkap takimlari
Maymuncuk takimi
Mekanik kilitleme sistemi bakimi bilgisi ve becerisi
Nokta

Numarator

Pafta ve kilavuz takimi

Pim tutma aparati

Segman ve segman penseleri
Soklama kablosu

Tel Firca gesitleri

Temel el aletleri (tornavida, kurbagacik, karga burun, pense, keski, ¢eki¢ takimi1 ve

benzeri)

Tezgah mengenesi

Tiip ¢evirme aparati
Zimba

Zimpara ve zimpara tasi
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3.3. Bilgi ve Beceriler

Anahtar ¢ogaltma bilgi ve becerisi

Anahtar ¢ogaltmada kullanilan ara¢ ve gereclerin 6zellikleri bilgisi

Anabhtar tiirleri ve sistemleri

Arag, gereg ve ekipman bilgisi

Arag, gere¢ ve ekipmanin kullanim 6zellikleri bilgisi

Atiklarin ¢evre ve is talimatlarina gore bertaraf edilmesi becerisi

Baglama aparatlar1 bilgisi

Bakim faaliyetlerinde olasi tehlike ve riskler ile bunlara karsi alinacak 6nlemler bilgisi

© oo Nk WNRE

Bakim hazirlhig: islemleri ve islemlerin gergeklestirilmesi becerisi
Basit ilk yardim bilgisi

. Calisma alaninin islemlere uygun hale getirilmesi bilgi ve becerisi
Cogaltma islemlerinde standart islem prosediirleri bilgisi
Cogaltma islemlerinin gerceklestirilmesi becerisi

Geri doniistimlii atik bilgisi

Girig 6ncesi islemlerin uygulanmasi becerisi

el N e o
o ok wbdhkE o

Giris siirecinin sonlandirilmasi ile ilgili iglemlerin uygulanmasi becerisi

Is saglig1 ve giivenligi bilgisi

. Isyeri calisma prosediirleri bilgisi

Kayit tutma ve raporlama becerisi

Kilit tiirleri ve bilesenleri bilgisi

. Konstriiksiyon ve mekanizma bilgisi

. Konstriiksiyon ve mekanizma bilgisi

Kullanim sonras1 makine ve ekipmanin temizligi becerisi

Malzeme bilgisi

. Malzemenin kullanim 6zellikleri bilgisi

. Malzemeyi kullanima hazirlama becerisi

. Maymuncuk sistemi ve sistem degisikliklerinin tasarlanmas1 becerisi

. Maymuncuk sisteminin 6zellikleri bilgisi

Mekanik kilit ve kilit sistemlerinin 6zellikleri bilgisi

. Mekanik kilit/kilitleme sistemi bakimi bilgi ve becerisi

. Meslek matematigi bilgisi

. Mesleki elektrik bilgisi

. Mesleki teknik resim bilgisi

Mesleki terim bilgisi

. Meslekle ilgili mevzuat bilgisi

. Mevecut kilitlerin ve diger giivenlik aletlerinin fiziksel 6zellikleri bilgisi

. Montaj bilgi ve becerisi

. Nihai sistemi tasarlama ve yasal gerekliliklere gére dokiimantasyonunu yapma
becerisi

39. Organizasyon ve ekip i¢inde ¢alisma becerisi

W W WWWwWWWWRRNNNNRNNNNRNNDER P P
X NOTRERONPOOONODUNWNEREL, O © ®

40. Olgme ve kontrol bilgisi
41. Risk analizi bilgi ve becerisi
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42. Sozlii ve yazil iletisim becerisi

43. Standart 6lgiiler bilgisi

44. Temel ¢alisma mevzuat1 bilgisi

45. Uygun ham anahtarin segimi becerisi

46. Uriin bilgisi

47. Yasal gereklilikler dogrultusunda dokiimantasyonun yapilmasi becerisi
48. Yasal gerekliliklere uygun ¢alisma ortaminin olusturulmasi becerisi

3.4. Tutum ve Davramslar

1. Acil ve stresli durumlarda sogukkanli ve sakin olmak

2. Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi aktarmak

3. Arag, donanim ve aparatlarin limitlerini zorlamamak, limitleri dahilinde ¢aligmak
4. Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
5. Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek
6. Gerekli ve acil durumlarda donanimin ¢alismasini durdurmak
7.Gorevi ile ilgili yenilikleri izlemek ve uygulamak

8. Isletme kaynaklarinm kullanimi ve geri kazanim konusunda duyarli olmak
9.1s yeri hiyerarsi iliskisine saygi gdstermek

10. Kendisinin ve diger kisilerin giivenligini gézetmek

11. Programli ve diizenli ¢alismak

12. Risk faktorleri konusunda duyarli davranmak

13. Sorumluluklarin1 zamaninda yerine getirmek

14. Siireg kalitesine 6zen gostermek

15. Talimat ve kilavuzlara harfiyen uymak

16. Tasima islemlerini gergeklestirirken dikkatli olmak

17. Tagima ve kaldirma donanimini dogru sekilde kullanmak

18. Tehlike durumlarinda ilgilileri bilgilendirmek

19. Tehlike durumlarini dikkatle algilayip degerlendirmek

20. Temizlik, diizen ve is yeri tertibine 6zen gostermek

21. Yetkisinde olmayan kusurlar hakkinda ilgilileri bilgilendirmek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4) meslek standardin1 esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve wuygulamali olarak
gergeklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iligkin islemler 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu, Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligi ¢ergevesinde yiiriitiiliir.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standard: Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi:
Nuran SENAR, TESK — Genel Sekreter Yardimcisi

Zehra KAYA, TESK- Egitim ve Planlama Miidiirii

Ayfer TOPKAYA, TESK- Egitim ve Planlama Uzm. Yrd.

2. Teknik Calisma Grubu Uyeleri:

Osman SEN, Ozgiir Anahtar — Anahtarci ( Cilingir)

Ahmet KALAYCI, Arzum Anahtar— Anahtarci ( Cilingir)

Halil Biilent DEMIRDOVEN, Ankarali Anahtarci- Anahtarci ( Cilingir)
Mehmet Ali OZMEN, Oztas Anahtarci-Anahtarci ( Cilingir)

Sabri ENEZ, Anahtarci ( Cilingir)

Sahin TEZAY, Anahtarci ( Cilingir)

Emrullah SAYGIN, Saygin Anahtar-Anahtarci ( Cilingir)

Ismail MUTLU, Anahtarci ( Cilingir)

3. Goriis istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar:

Acikhava Reklamcilar1 Dernegi

Altinbag Kuyumculuk

Ankara Sanayi Odast

Ankara Sanayi Odast

Ankara Sanayi Odas1 1. Organize Sanayi Bolgesi
Ankara Sanayi Odas1 2.ve 3.organize Sanayi Bolgesi
Ankara Ticaret Odasi

Atasay Kuyumculuk

Bat1 Anadolu Kuyumcular Birligi

Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanligi, Sanayi Genel Miidiirliigi
Birlesik Metal Iscileri Sendikas1

Celik Is Sendikasi

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2019 Sayfa 18



Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4) 13UMS0387-4/17.1.2019 /01
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Celik-is Sendikasi

Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Ege Anahtarcilar Ve Cilingirler Dernegi

Ege Bolgesi Sanayi Odasi

Esnaf ve Sanatkarlar Odalan Birlikleri

Favori Kuyumculuk

Gazi Universitesi Rektorliigii

Gazi Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Metal Boliimii
Gaziantep Anahtarcilar Cilingirciler ve Kilitgiler Dernegi
Goldas Kuyumculuk

Giilaylar Kuyumculuk

Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Icisleri Bakanlig1 (Mahalli Idareler Genel Miidiirliigii)
Iskenderun Teknik Universitesi Rektorliigii

Istanbul Anahtarcilar, Cilingirler ve Kilitciler Dernegi
Istanbul Maden ve Metaller fhracatci Birlikleri

Istanbul Miicevhercileri Kuyumculari Koruma Ve Yardimlasma Dernegi
Istanbul Teknik Universitesi Rektorliigii

Istanbul Ticaret Odas1

Istanbul Ticaret Odas1 Baskanlig

Karabiik Universitesi Rektorliigii

Karadeniz Teknik Universitesi Rektorliigii

Kayseri Sarraflar ve Kuyumcular Dernegi

Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Midas Kuyumculuk

Orta Dogu Teknik Universitesi Rektorliigii

Rize Kuyumcular Dernegi

Sakarya Anahtarcilar ve Cilingirler Dernegi

Sakarya Universitesi Rektorliigii

T.C. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi

T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanlig1

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Ciraklik ve Yaygin Egitim Genel Miidiirligii)
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T.C. Milli Egitim Bakanligi (EARGED)

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Erkek Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii)

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Kiz Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)

T.C. Milli Egitim Bakanligi (Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midiirliigii)

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Ticaret ve Turizm Ogretimi Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Midiirliigii)
T.C. Saglik Bakanlig1

T.C. Ulastirma ve Altyap1 Bakanlig

Takim Tezgahlar1 Sanayici ve Isadamlar1 Dernegi

Tekirdag Sarraf Ve Kuyumcular Dernegi

Tersaneler ve Kiy1 Yapilar1 Genel Miidiirligii

TMMOB Metaliirji Miihendisleri Odas1

Tiim Saatciler Dernegi

Tiirk Metal Sendikast

Tiirkiye Alliminyum Sanayicileri Dernegi

Tiirkiye Demir Celik Ureticileri Dernegi

Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu (TESK)

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu, Mersin Madeni Sanatkarlar Odas1
Tiirkiye Ihracat¢ilar Meclisi, Ekinciler Demir-Celik Sanayi

Tiirkiye Insaat Sanayicileri Isveren Sendikasi (intes)

Tiirkiye Istatistik Kurumu Baskanlig

Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigii

Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu, Tiirk Metal Sendikast

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu, Tiirkiye Metal Sanayicileri Sendikas1
Tiirkiye Metal Sanayicileri Sendikasi

Tiirkiye Metal Sanayicileri Sendikas1 (MESS)

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi, Tiirkiye Celik Ureticileri Dernegi
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar
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Sabit YELKOVAN, Baskan (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
Ridvan GUNAY, Baskan Vekili (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)
Mehmet Ilker KAMBUR, Uye (Milli Egitim Bakanlig1)

Hatice SAGLAM, Uye (Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi)
Okay Osman SEKERCI, Uye (Ulastirma ve Altyap1 Bakanligr)

Riza ALAGOZ, Uye (Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1)

Cagatay KESTIR, Uye (Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1)

Prof. Dr. Sakin ZEYTIN, Uye (Yiiksekogretim Kurulu)

Serpil CIMEN, Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Ahmet Turan ALNIACIK, Uye Tiirkiye ihracatgilar Meclisi

Mahsun TURAN, Uye Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu
Hiiseyin ODEMIS, Uye Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Hac1 Ali EROGLU, Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

5. MYK Yonetim Kurulu

Adem CEYLAN, Baskan (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Temsilcisi)

Prof. Dr. Muzaffer ELMAS Baskan Vekili (Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi Temsilcisi)
Bendevi PALANDOKEN, Uye (Meslek Kuruluslar1 Temsilcisi)

Dr. Osman YILDIZ, Uye (isci Sendikalar1 Konfederasyonlar: Temsilcisi)

Celal KOLOGLU, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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