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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AKREDITIF: Finansal bir kurum tarafindan, ismi gegen lehtara, belirtilen belgeleri ibraz etmesi
karsiliginda, gene belirtilen miktardaki 6demenin yapilmasi i¢in diizenlenmis bir belgeyi,

CEKI LISTESI: Bir fatura kapsami esyanin gesitli cins ve nevide ve cesitli agirliktaki kaplara
konulmas1 halinde yiiklendikleri tasitlar itibariyla her kapta ne miktar esyanin bulundugunu
gostermek maksadiyla diizenlenen belgeyi,

CIKIS/VARIS THBARI: Esyanimn kap, kilosu, ¢ikis tarihi, tahmini varis tarihi, esya bedeli ve
benzeri bilgilerin yer aldig1 belgeyi,

DOLASIM BELGESIi: Ulke ya da iilkeler arasindaki anlasma tiirlerine goére esyalarin
ithalatinda veya ihracatinda giimriik vergisinden tam ya da kismi olarak muaf tutulmasini
saglayan belgelerini,

ESYANIN MUAYENESI: Giimriik tesciline sunulan esyanin, giimriik idaresinin belirledigi risk
kriterlerine gore belirlenen usul (fiziki muayene, belge kontrolii, beyan kontrolii) ile kontroliinti,

FIiLI IHRACAT: Esyanmn Tiirk giimriik bolgesini terk etmesini,

GUMRUK BEYANNAMESI: Giimriik idaresine herhangi bir giimriikk rejimi beyaninda
bulunulmasi gereken esyalara iligskin olarak, ilgili dokiimanlarin hazirlanmasindan sonra
diizenlenen, firma yetkilileri tarafindan ya da firma vekili glimrilk miisaviri tarafindan ilgili
iilkeler giimrilk mevzuati uyarinca doldurularak imzalanan ve islem gormek iizere giimrik
idaresine sunulan, beyan sahibi olarak imzalayanlara hukuki ve cezai sorumluluk doguran,
glimrikk idarelerinin muayene-tespit islemlerinde esas almak suretiyle iizerinde glimrik
mevzuatinin 6ngdrdiigii islemleri yaptiklar1 yazili beyanda kullanilan standart belgeyi,

ISCO: Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasini,

THRACAT (DIS SATIM): Bir iilke sinirlart icerisinde serbest dolasimda bulunan (bu iilkede
yetigen, lretilen veya baska iilkelerden ithal edilmis) esyanin baska iilkelere
satilmasini/génderilmesini,

ISG: Is Sagh1 ve Giivenligini,

ITHALAT (DISTAN ALIM): Bir iilke giimriik bolgesine, baska iilkelerden alman esyanin
biitiiniindi,

KONSIMENTO (SEVK BELGESI): Nakliye aracglari yola ¢ikmadan once ihracat¢min
verecegi yiikkleme rotasina gore nakliyeci tarafindan diizenlenen esyanin teslim alindigimi ve
kararlagtirilan yere kadar tasinip ithalatciya teslim edilecegini gosteren belgeyi,

NAVLUN FATURASI: Esya ile ilgili satig faturasinda, navlun tutar1 mal bedeline dahil veya
ayr1 olarak gosterilir faturayz,
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POLICE: ihracat¢1 tarafindan hazirlanan ve imzalanan, ithalat¢inin belirli bir meblagi (ihracat
tutarini) yine belirli bir siire sonunda ihracat¢iya 6demesini dngoren bir belgeyi,

PROFORMA FATURA: Anlasma sathasinda ihracat¢i tarafindan esyanin birim fiyatinin,
Ozelliklerinin ve satig sartlarinin yer aldigi, bilgi verme amaci giiden teklif niteligindeki
faturayn,

REZERVASYON: Bir esyanin kabulii ve taginmasi i¢in sirketle yapilan anlagmayi,
RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimalini,

SIGORTA POLICESI: Esyanin, sevki esnasinda kaybolmasi veya tahribi risklerini teminat
altina alan, sigortaci tarafindan diizenlenen belgeyi,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini
etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,

TICARI FATURA: Satic1 tarafindan alictya verilmek iizere diizenlenen ve tasdik olunarak
iizerinde esyanin birim fiyatini, toplam fiyatini, miktarini, agirligini; 6zelliklerini, saticinin ad1 ve
adresini, alicinin adi ve adresini, borcun 6deme seklini, satig sartlari ile ylikleme ve bosaltma
yerini gosteren belgeyi,

URUN BILGI FORMU (SIPARIS BiLGI FORMU): Uriinle ilgili fiyat, nakliyat ve ihracat
sekli ve benzeri tiim bilgilerin yer aldig1 formu,

ifade eder.
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1. GIRIS

Dis Ticaret Elemani (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardi, 19/10/2015 tarihli ve 29507 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin ve Ulusal Yeterliliklerin
Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gére MYK'nin gérevlendirdigi Tiirkiye Ihracatcilar
Meclisi (TIM) tarafindan hazirlanmus, sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin goriisleri alinarak
degerlendirilmis ve MYK Ticaret Sektor Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Y 6netim
Kurulunca onaylanmustir.

Dis Ticaret Elemani (Seviye 4) Ulusal Meslek Standardinin 01 no’lu revizyonu, sektordeki ilgili
kurum ve kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Ticaret Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Yo6netim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Dis Ticaret Sorumlusu (Seviye 5), is saglig1 ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili 6nlemleri alarak kalite
sistemleri ¢ergevesinde; is organizasyonu yapan, ihracat ve ithalat belgelerini kontrol edip hata
ve eksiklikleri gideren, ithalat ve ihracat islemlerinin isin niteligine uygun sekilde yapilmasini
saglayan, ithalat ve ihracat islemleriyle ilgili tiim kontrolleri yapan ve mesleki gelisime yonelik
faaliyetleri yiiriiten nitelikli kisidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri

ISCO 08: 3331 (Giimriikleme ve sevkiyat aracilari)

2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile Ilgili Diizenlemeler

4857 sayil Is Kanunu ve vyiiriirliikteki alt mevzuati.
5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu ve yiirtirliikteki alt mevzuati.
6331 sayil Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu Ve yiiriirliikteki alt mevzuati.

Ayrica is saghigi ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiiriirliikkte olan diger mevzuata uyulmasi ve konu
ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Ilgili Diger Mevzuat

193 sayil1 Gelir Vergisi Kanunu ve yiiriirliikteki alt mevzuati.

3065 sayili Katma Deger Vergisi kanunu Vve yiiriirliikteki alt mevzuati.
3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve yiirtirliikteki alt mevzuati.

4458 sayili Glimriik Kanunu ve yiiriirliikteki alt mevzuati.

5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanunu ve yiirtirliikteki alt mevzuati.

Ayrica meslek ile ilgili yiiriirliikte olan diger mevzuata uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullar:

Dis Ticaret Sorumlusu (Seviye 5), calismalarii ofis ortaminda ve masa basinda
gergeklestirmekle birlikte gerekli durumlarda ofis disinda da galisabilir. Firma i¢inde diger
birimlerle ve firma dis1 iletisimde bulunabilmek igin bilgisayar, telefon, faks gibi gesitli ofis
ekipmanini yogun olarak kullanir.

Dis Ticaret Sorumlusu (Seviye 5) ihracat ve ithalat firmalarinda gérev yapar; ancak, gerekli
durumlarda, giimriik ve lojistik firmalari, sigorta sirketleri ve bankalar ile gorevini isbirligi
icinde yiiriitiir.
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Meslege yonelik olarak ortaya cikabilecek risklerle kaynaginda miicadele edilir ve gerekli is
sagligi ve giivenligi tedbirlerine uyularak bu riskler bertaraf edilebilir. Risklerin tamamen
ortadan kaldirilamadigi durumlarda ise isveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu
donanimi kullanarak calisir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Meslek ile ilgili diger gereklilik bulunmamaktadir.
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Ulusal Meslek Standardi

3. MESLEK PROFILI

3.1. Gérevler, islemler ve Basarim Olgiitleri

12UMS0265-5/18.12.2019/ 01
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
All Yasa ve igyerine 6zgii is sagligi ve giivenligi kurallarini uygular.
Acil durum ve is saghg AL Gorev tanimi kapsaminda gergeklestirdigi calismalar kapsaminda karsilagilabilecek
AL ve giivenligi talimatlarint - tehlikeleri belirleyerek riskleri degerlendirir.
uygulamak A.1.3 Gorev tanimu ¢ercevesi icinde ortaya cikabilecek tehlikeleri yetkisi dahilinde 6nler.
Aninda giderilemeyecek veya yetki alam digindaki acil durum veya kazay1 derhal acil
T . Al4 . - RN
Isyeri kalite, cevre ile hizmet birimlerine bildirir.
A is saghg1 ve giivenligi Cevre korumaya karst dnlemleri, yapilan igin gereklerine uygun sekilde azami dlgiide
gerekliliklerini A2l | vaular
A2 Cevre koruma ygular.
uygulamak ' onlemlerini uygulamak o o
A2.2 Dogal kaynaklarin daha az kullanimu i¢in gerekli tespit ve planlama ¢aligmalarina katilir.
A3l . - s . .y
Gorev alanindaki siirecleri kalite gerekliliklerine uygun gergeklestirir.
Kalite giivence sistemi
A3 gerekliliklerine uygun A3.2 Kalite saglamadaki teknik prosediirleri, isin kalite gerekliliklerine uygun sekilde yapar.
calismak
A.3.3 Kalite konusunda raporlama yapar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Agiklama
B11 Ust yonetimin/ilgili kisinin belirlemis oldugu ithalat veya ihracat siparis ve sevkiyat
- bilgilerini alir.
. B.1.2 Termine uygun olarak is siirecini belirler.
B.1 Ust yonetim ile is
' planlamak B.1.3 Belirledigi is siirecini ekibi ile paylasarak is planinit yapar.
B.1.4 Is planina gore oncelik listesi hazirlar.
B.1.5 Islemlerin takibi i¢in ekipteki kisilere is paylasimi yapar.
B.2.1 Ihracat iiriin bilgi formunu/siparis bilgi formunu kontrol eder.
B.2.2 Esyanin teslim siirelerini kontrol ederek yurt digindan teyit alir.
B23 Sirketin ¢alisma prosediirlerine uygun olarak ilgili lojistik firmalarini belirler veya dis
ihracat islerini/siirecini o ticaret eleman tarafindan belirlenmesini saglar.
racat islerini/siirecini ; T P . ; .
5 is organizasyonu B.2 baslatm;k B24 B_elllrlene_n_ lojistik firmalar1 ile irtibata gecilmesi konusunda dis ticaret elemanini
yapmak bilgilendirir.
B25 Giimritk miisavirligi hizmeti alinacak ise sirketin ¢alisma prosediirlerine uygun olarak
- calisilacak olan glimriik miisavirligi firmasini belirleyerek onayini verir.
B.2.6 Sirketin ¢alisma prensibine uygun bankalara ihracat bilgi akigini kontrol eder.
B.3.1 Dis satin alma biriminden gelen bilgileri kontrol eder.
B.3.2 Eksiklik varsa dis ticaret elemanindan bunlarin tamamlanmasini ister.
ithalat islerini/siirecini B33 Akreditif acilmadan 6nce akreditif agtirma teklifnamesinin proforma fatura veya sdzlesme
B.3 baslatmak ile uygunlugunu kontrol eder.
B.3.4 Akreditif agilmasi i¢in onay ve/veya talimat verir.
B.3.5 Dis ticaret elemani tarafindan agilan akreditiflerin kontroliinii yapar.
B.3.6 Belirlenen lojistik firmalarinin onayini verir veya yeni firmalarin belirlenmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
ci1 Hazirlanan ihracat bilgilerinin ihracat bilgi formuna/yiikleme talimatina uygunlugunu
- kontrol eder.
Dis ticaret islemlerinde kullanilan bilgisayar programina ilgili verilerin dogru girilip
. - Clz2 i o
Ihracat belgelerini girilmedigini kontrol eder.
¢l kontrol etmek . ) S
C.13 Ihrag edilecek esyaya gore hazirlanan geki listesini kontrol eder.
Cl4 Kendisine teslim edilen dokiimanlart kontrol ederek imzalar.
c21 Gilimriikleme islerinin dogru ve zamaninda yapildigina dair dis ticaret elemanindan bilgi
C2 Gumriik belgelerini B alur.
' kontrol etmek . o )
. S C.22 Thracat bilgi formuna gore hazirlanan faturalar1 ve dolasim sertifikalarin1 kontrol eder.
Thracat ile ilgili
¢ hazirlanan belgeleri Ihracat ile ilgili hazirlanan nakliye belgelerinin ve ¢ikis/varis ihbarimin dogrulugu
kontrol etmek C31 ; e
c3 Nakliye belgelerini hakkinda dis ticaret elemanindan bilgi alir.
' kontrol etmek C32 Ihracat bilgi formuna gore nakliyeci tarafindan hazirlanan konsimentoyu ve navlun
e faturasini kontrol eder.
o Ihracat bilgi formuna goére giimriik miisaviri veya firmanin giimriikleme yetkilisi
(’{ummk’musavm ve c41 tarafindan hazirlanan gliimrilkk beyannamesinin dogru ve zamaninda yapildigina dair
ca lsllgor:a slrketil tarlaflndan bilgileri alir.
aziianan be seier Ihracat bilgi formuna gore sigorta sirketi tarafindan hazirlanan sigorta poligesinin dogru
hakkinda bilgi almak C4.2 - o
ve zamaninda yapildigina dair bilgileri alir.
C51 Ihracat islemine gore ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerin hatasiz ve eksiksiz
. Hata ve eksiklikleri tespit e diizenlendigine dair teyit alir.
. etmek C52 Tespit ettigi hatalarin ve eksikliklerin dis ticaret elemani tarafindan dogru bir sekilde
e diizeltilmesini saglar.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2020

Sayfa 9




Dis Ticaret Sorumlusu (Seviye 5)

Ulusal Meslek Standard:

12UMS0265-5/18.12.2019 /01
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D11 ithal edilecek olan esyaya iliskin gelen dokiimanlarin (nakliye ve sigorta belgeleri)
o dogrulugunu dis ticaret elemanindan bilgi alarak kontrol eder.
D.1.2 Ithal edilecek esyaya gore hazirlanan geki listesinin kontrol edilmesini saglar.
. L D13 Yurtdisindan ihracatgi firma tarafindan iiriin siparis adedi ve birim fiyatina gére hazirlanip
Ithalat belgelerini kontrol " gonderilen faturalarin kontrol edilmesini saglar.
D1 etmek
. P D14 Yurtdigindan ihracat¢i firma tarafindan uluslararasi anlagmalara gore hazirlanmig dolagim
Ithalat ile ilgili o sertifikalarini kontrol eder.
D hazirlanan belgeleri
kontrol etmek D.15 Islemlerin baslatilmasi igin dis ticaret elemanina talimat verir.
D.1.6 Islemlerin dogru yiiriitiildiigiine dair ilgili kisiden bilgi alir.
D21 Ithalat islemine gore ilgili kisiler tarafindan hazirlanan belgelerde hata ve eksikler var ise
Hata ve eksiklikleri tespit | tespit eder.
D.2 etmek
D.2.2 Tespit ettigi hatalarin ve eksikliklerin ilgili kisi tarafindan diizeltilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Ag¢iklama
El1l Dis ticaret elemanindan lojistik islemleriyle ilgili bilgi alir.
E12 Dis ticaret elemanindan lojistik islemleriyle ilgili herhangi bir problem bilgisi alir ise
- diizeltilmesi i¢in gerekli talimatlar1 verir.
g | Colistiislemlerini E13 |E da ve dogru bir sekilde gonderilip gonderilmedigini kontrol ed
. kontrol etmek A, syanin zamaninda ve dogru bir sekilde gonderilip génderilmedigini kontrol eder.
E.l4 Fiili ihracatin dogru ve zamaninda gergeklestirilip gergeklestirilmedigini kontrol eder.
E15 Fiili ihracati gergeklestirilen esyanin nakliyecinin vermis oldugu termin siiresi i¢erisinde
fhracat islemlerini o aliciya ulasip ulasmadigin1 kontrol eder.
E kontrol etmek
) E.2.1 Giimriikleme islemlerinin dogru ve zamaninda bitirilip bitirilmedigini kontrol eder.
E2 Gilimriik islemlerini
' kontrol etmek o
E.2.2 Beyannamenin kapatilip ilgilisi tarafindan nakliyeciye teslim edilmesini saglar.
E31 Ihracat islemleri tamamlandiktan sonra hazirlanan banka belgelerini kontrol ederek
e imzalar ya da imzaya gonderilmek iizere paraflar.
E.3 ?[%n(la(lil islemlerini kontrol E.3.2 Banka evraklarmin ilgili bankaya gonderilip génderilmedigini kontrol eder.
E.3.3 Alicinin banka kanali ile parayi sirket hesabina yatirip yatirmadigini kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F.1.1 ithal edilecek esyanin giimriige zamaninda ulasip ulasmadigini kontrol eder.
1 | Colistikislemlerini F12 |E lisi ya da evraklari konusund lup olmadigint kontrol ed
. kontrol etmek A syanin gelisi ya da evraklar1 konusunda sorun olup olmadigini kontrol eder.
F.1.3 Gerekli durumlarda yurt dis1 ile irtibata geg¢ip sorunlarin ¢6ziimii igin galigir.
Esyanin giimriige gelisinden sonraki islemlerinin baglatilip baslatilmadigini kontrol ederek
F.2.1 > o
sorun olup olmadig: hakkinda bilgi alir.
Ithalat islemlerini Glmriik iglemlerini R .. . -
F kontrol etmek F.2 kontrol etmek F.2.2 Esyanin giimriikten tahmini ¢ekilis tarihini kontrol eder.
F.2.3 Esyanin giimriikten ¢ekilip depoya gelisinin yapilip yapilmadigini kontrol eder.
F.3.1 Ithalat evraklarmin bankaya ulasip ulasmadigini kontrol eder.
F3 Banka islemlerini kontrol F32 Evraklarin dogru oldugunun teyidi dogrultusunda mali isler ile koordineli olarak yurt dist
' etmek e 6demenin yapilmasi i¢in onay verir.
F33 Evraklarin bankadan alinip giimriikleme sirketine zamaninda ulastirilip ulagtirilmadigini

kontrol ederek islemlerin baglatilmasini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
. G.1l1 Hazirlanan ihracat raporlarini alici ve iilke bazinda inceleyerek dogrulugunu teyit eder.
G1 Thracat raporlarini
' kontrol etmek
G.12 Kontrol ederek onayladigi raporlar1 iist yonetim ile paylagir.
G21 Hazirlanan ithalat raporlarmi inceleyerek iilke ve islem bazinda kontrol ederek
G Raporlamalar1 G2 ithalat raporlarini kontrol - dogrulugunu teyit eder.
kontrol etmek ' etmek
G.2.2 Kontrol ederek onayladigi raporlari {ist yonetim ile paylasir.
Arsivleme yapilmasini G.31 Ihracat iglemleri ile ilgili tamamlanan tiim dokiimanlarin arsivlenmesini saglar.
G.3 saglamak
G.3.2 Ithalat islemleri ile ilgili tamamlanan tiim dokiimanlarin arsivlenmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad1 Kod | Adi Kod Aciklama
H.1.1 Meslegi ile ilgili mevzuattaki yenilikleri takip eder.
Mesleki gelisim
H.1 konusunda c¢aligmalar H.1.2 Y 6netim tarafindan belirlenen mesleki gelisimle ilgili egitim ve organizasyonlara katilir.
Mesleki gelisime yapmak
H yonelik faaliyetleri H.1.3 Mesleki yeniliklerle ilgili olarak astlarin bilgilendirir.
yiirtitmek
Birlikte calistign kigilere | H-2.1 Bilgi ve becerilerini ilgili kisilere aktarir.
H.2 meslegi ile ilgili egitim
vermek H.2.2 Astlarmin mesleki gelisimini ve egitim ihtiyaglarini takip ederek yonetime bildirir.
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3.2. Kullanilan Arag, Gere¢ ve Ekipman

1. Bilgisayar ve donanimlari

2. Dus ticaret hizmet saglayicilar ile hizmet alicilar arasinda diizenlenen belgeler (s6zlesme,
O6deme emri, yiikkleme talimati1 ve benzeri)

3. Dis ticaret islemlerinde mevzuat geregi kullanilan belgeler (fatura, dolasim belgesi, izin

belgesi ve benzeri)

Hesap makinesi

Kirtasiye malzemeleri

Ofis programlari/yazilim

Odeme ve finansman belgeleri

Uygunluk belgeleri

N Ok

w
w

. Bilgi ve Beceriler

Acil durum bilgi ve becerisi

Acil durum talimatlarinin is stireglerinde uygulanmasi becerisi

Akreditif agilmasi icin gerekli evraklar hakkinda bilgi

Akreditifin proforma faturaya uygunlugu hakkinda bilgi

Akreditifin proforma faturaya uygunlugunun kontrolii bilgisi

Alarm ve tehlike isaretleri bilgisi

Alic1 bazinda ve iilke bazinda doviz tutarina gore raporlama yapma bilgi ve becerisi
Arag, gereg¢ ve ekipmanlar1 kullanma bilgi ve becerisi

©CoN R wDdE

. Arastirma becerisi

10. Arsivleme yapma bilgi ve becerisi

11. Banka islemlerini takip etme bilgi ve becerisi

12. Bankacilik islemleri bilgi ve becerisi

13. Basit ilk yardim bilgisi

14. Bilgisayar kullanma bilgi ve becerisi

15. Bilgisayarda kullanilan ofis programlari/mesleki programlar bilgi ve becerisi
16. Caligsma ve kontrol prosediirleri bilgisi

17. Cevre koruma talimatlar1 hakkinda bilgi ve beceri

18. Cevre koruma talimatlarinin is siireclerinde uygulanmasi becerisi
19. Cevresel tehlike ve riskler ile bunlara kars1 alinacak 6nlemler hakkinda bilgi
20. D1s ticaret siiregleri bilgi ve becerisi

21. Dogrulama ve kiyaslama bilgi ve becerisi

22. Dolasim sertifikalarinin hazirlanmasi hakkinda bilgi

23. Donanim ve araglarin kullanimi bilgi ve becerisi

24. Ekip icinde ¢alisma becerisi

25. Egya teslim bilgisi

26. Egyanin teslim siiresi hakkinda bilgi

27. Geri dontisiimlii atik bilgisi

28. Giimriik beyannamesinin hazirlanmasi hakkinda bilgi

29. Gluimriik rejimleri ve 6denecek vergileri takip etme bilgi ve becerisi
30. Ihracat bilgi formu diizenleme bilgi ve becerisi
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31. hracat bilgi formunda belirtilen nakil sekilleri hakkinda bilgi

32. ihrag edilecek esyaya gore ceki listesi hazirlama bilgi ve becerisi

33. ihracat ve ithalat siparis bilgilerini alma bilgi ve becerisi

34. Ikna becerisi

35. ISG talimatlar1 hakkinda bilgi

36. ISG talimatlarinin is siireglerinde uygulanmasi becerisi

37.Is saghig1 ve giivenligi bilgisi

38. Is siireclerinde olusturulan kayitlar hakkinda bilgi

39. Is siireclerinde ortaya cikan atiklar hakkinda bilgi

40. Is siireglerinde ortaya ¢ikan uygunsuzluklar hakkinda bilgi

41. Is siireglerinde uygulanmasi gereken kalite sartlari/gereklilikleri hakkinda bilgi

42. Is siireglerinde yapilan raporlamalar hakkinda bilgi

43. Is siireclerinin kalite sartlari/gerekliliklerine gore gerceklestirilmesi islemleri hakkinda
bilgi ve beceri

44, Is siirecini belirleyebilme bilgisi

45. Isin konumuna gore belirlenen isleme yonlerini kullanma bilgi ve becerisi

46. Islem dokiimantasyonu ve gesitli teknik spesifikasyonlar bilgisi

47. Islem yapilan iilke hakkinda bilgi

48. Islemler esnasinda kullanilacak kisisel koruyucu donanimlar hakkinda bilgi ve bunlarin
kullanim becerisi

49. Isyeri calisma prosediirleri bilgisi

50. Isyeri diizenleme bilgisi

51. Isyerine 6zgii mevzuat ve ¢alisma prosediirleri bilgisi

52. Ithal edilecek esyaya gore geki listesi hazirlama bilgi ve becerisi

53. Ithal edilecek esyaya iliskin gerekli yasal diizenlemeleri tespit etme bilgi ve becerisi

54. Ithalat belgelerini teslim alma bilgi ve becerisi

55. ithalat hazirlik islemleri bilgi ve becerisi

56. Ithalat {iriin bilgi formu hakkinda bilgi

57. Ithalat/ihracat islemleri raporlama bilgi ve becerisi

58. Kalite kontrol bilgisi

59. Kayit tutma ve raporlama becerisi

60. Kongimento gibi tasima belgeleri bilgisi

61. Konsimentonun hazirlanmasi hakkinda bilgi

62. Lojistik firmasi ile iletisim bilgisi

63. Lojistik firmasi/nakliyeci ile temasa gegme bilgi ve becerisi

64. Mal bedelinin tahsili bilgisi

65. Meslege iligkin yasal diizenlemeler bilgisi

66. Mesleki terim bilgisi

67. Mesleki yabanci dil bilgisi

68. Navlun faturasinin hazirlanmasi hakkinda bilgi

69. Ogrenme ve 6grendigini aktarma becerisi

70. On rezervasyon hakkinda bilgi

71. Ozet beyan verilmesi hakkinda bilgi
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72. Planlama ve organizasyon becerisi

73. Problem ¢6zme becerisi

74. Raporlama ve arsivleme becerisi

75. Risk, tehlike ve ramak kala olaylara kars1 yapilacak islemler hakkinda bilgi ve islemlerin
uygulanmasi becerisi

76. Sigorta poligesinin hazirlanmasi hakkinda bilgi

77. Sozli ve yazili iletisim becerisi

78. Tahsilat1 yapilan ihracata gore raporlama bilgisi

79. Tehlike, risk ve ramak kala olaylar hakkinda bilgi

80. Tehlikeli atik bilgisi ve tehlikeli atik ayirma becerisi

81. Teknik resim okuma bilgi ve becerisi

82. Temel calisma mevzuat1 bilgisi

83. Temel diizeyde dis ticaret mevzuat1 bilgi ve becerisi

84. Temel diizeyde giimriik mevzuat1 ve glimriikkleme islemleri bilgisi

85. Temel diizeyde kambiyo bilgisi

86. Temel diizeyde lojistik operasyonlar bilgisi

87. Temel diizeyde Tiirk Ticaret Kanunu esaslar1 bilgisi

88. Temel raporlama becerisi

89. Termine uygun is siirecini belirleme hakkinda bilgi

90. Ulusal ve uluslararasi dis ticaret kuruluslari ve isleyisleri bilgisi

91. Uluslararasi ortamda ¢alisma becerisi

92. Uluslararas1 teslim sekilleri (incoterms) bilgisi

93. Ulke bazinda iiriin gesidine gére raporlama yapma bilgi ve becerisi

94. Uriin ¢esidine gore raporlama bilgisi

3.4. Tutum ve Davramslar

Beraber calistig1 kisileri yonlendirmek

Bilgi, tecriibe ve yetkisi dahilinde karar vermek

Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak

Calismalarinda planli ve organize olmak

Cevre korumaya kars1 duyarli olmak

Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek ve bu
diizenlemelere uygun davranmak

ok wbhE

7. Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

8. Ekip icerisinde uyumlu ¢alismak ve ekibi yonetmek

9. Gorev tanimini, gorevi ile ilgili talimatlart ve sorumluluklarini zamaninda yerine
getirmek

10. Goreviyle ilgili teknolojik yenilikleri izlemek ve uygulamak

11. Giivenli ¢alisma sartlarina uymak ve uyulmasini saglamak

12. Insan iliskilerine 6zen gdstermek

13. Isyeri calisma prensiplerine uymak

14. Isyeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket etmek
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15. Isyerinde dogru kisilere, zamaninda ve dogru bilgi aktarmak

16. Isyerine ait arag, gere¢ ve malzemelerin kullanimima &zen gdstermek

17. Kaynaklarin verimli kullanilmasina 6zen gostermek

18. Meslegine iliskin yeniliklere ve yeni fikirlere acik olmak

19. Meslek etigine uygun davranmak

20. Problemleri eksiksiz olarak yoneticilerine aktarmak

21. Sorumlulugu dahilindeki is ve islemlerde inisiyatif almak

22. Sorunlar karsisinda ¢éziime yonelik yaklagimlarda bulunmak

23. Tehlike durumlarini dikkatle algilayip ilgilileri zamaninda bilgilendirmek
24. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

Dis Ticaret Sorumlusu (Seviye 5) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme ve
degerlendirme merkezlerinde yazili velveya sozli teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Ol¢me ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslar1 bu meslek standardina gére hazirlanacak
ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile belgelendirmeye iliskin islemler
15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu
Smav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi cercevesinde yiiriitiiliir.
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