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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

ANAHTAR MARKALAMA: Anahtarlarin iizerine yapilmis o is yerine ait sembol, resim,
harf, rakam vb. isaretlerin oldugu malzeme ile ¢ekic vurularak veya baski yontemiyle yapilan
islemi,

ANAHTAR SIRTI: Anahtarin dis agilmayan ince uzun kismini,

AYNA: Kilit barelinin iizerinden gegirilerek montaji yapilan degisik metallerden yapilmis
malzemeyi,

BAREL: Kilidin i¢inde kilidi hareketlendiren, kapilari kilitlemeye yarayan aleti,
CENE: Anahtarn elle tutulan kismini,

FISE: Bazi mobilya kilitlerinin i¢inde bulunan, birbirinin benzeri fakat farkli 6l¢iideki uclari
olan yayli kilit elemanini,

ISCO: Uluslararas: Standart Meslek Siiflamasi’ni,
ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,

KANAL: Anahtar iizerinde agilan ¢esitli derinlikleri olan diiz veya egri olabilen ug¢ kismindan
anahtarin sonuna kadar a¢ilmig oyuklari,

KASTIRMA: Kilit barellerini maymuncukla agmak i¢in kullanilan yardimci aleti,
KIiLIT SEGMANI: Normal gobeklerin ortasindaki tiipii tutmaya yarayan aleti,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Bir veya birden fazla saghk ve giivenlik

tehlikesine karsi korunmak i¢in kisilerce giyinmek veya taginmak amaciyla tasarlanmis
herhangi bir cihaz, alet ya da malzemeyi,

KOSEBENT (KARSILIK): Kapr ile kap1 kasasini saglamlastirmak icin kullanilan genelde
kilit dillerinin gegebilecegi yuvalar1 agilmis metalden yapilmis malzemeyi,

MAYMUNCUK: Kilidi agmaya yarayan, egri ve sivri araci,

PERDE: Kilit mekanizmalarinda sifreyi olusturan, genellikle yay ile birlikte ¢alisan yassi
plakayi,

PIM: Kilitlerde tiip iginde sifreyi belirlemek icin kullanilan degisik boylardaki metal
silindirik parcayi,

RISK: Tehlikeli bir olaym meydana gelme olasilig1 ile sonuglarmin bilesimini,

RiISK DEGERLENDIRMESI: s yerinde var olan yada disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske doniismesine yol agan faktorler ile tehlikelerden
kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin
kararlastirilmasi amaciyla yapilmasi gereken calismalari,
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SOKLAMA: Elektronik kilitlerde istem dis1 kilitlenmelerinde iki kabloyu birbirine degdirip
elektrik vererek agma islemini,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TUP: Anahtarin girdigi parcayi,

VURMA: Go6begin iist kismina ¢ekigle ya da tornavida ile vurarak kirmayi

ifade eder.
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1. GIRIS

Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 5/10/2007 tarihli ve 26664 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin Hazirlanmasi1 Hakkinda Yo6netmelik ve
27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu
Sektor Komitelerinin Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gére MYK’nin gorevlendirdigi Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu
tarafindan hazirlanmstir.

Anahtarct (Cilingir) (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluglarin goriigleri alinarak degerlendirilmis, MYK Metal Sektér Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Y6netim Kurulunca onaylanmustir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4); is saghgi ve gilivenligi onlemlerini alarak, ¢evre koruma
mevzuati ve kalite yonetim sistemi dokiimanlarina uygun olarak ¢alisan, ev, ara¢ ve kasa vb.
anahtarlarin1 ¢ogaltan, kilit agan, kilide anahtar yapan ve kilitle ilgili diger bakim, tamir ve
montaj islemlerini yerine getiren ve mesleki gelisim faaliyetlerini yiirtiten nitelikli Kisidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7222 (Alet yapimcilari ve ilgili islerde caligsanlar)
2.3. Saglik, Giivenlik ve Cevre ile Tlgili Diizenlemeler

2872 sayil1 Cevre Kanunu

4857 sayili Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Calisanlarin Is Sagligi Ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik
Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik
Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas: Hakkinda Y&netmelik
Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi

Ayrica; is sagligl ve giivenligi ve cevre ile ilgili yiiriirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirilmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile ilgili Diger Mevzuat

5362 sayil1 Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglar1 Kanunu

Ayrica, meslek ile ilgili yiiriirliikte olan kanun, tliziik, yonetmelik ve diger mevzuata uyulmasi
esastir.

2.5. Cahsma Ortam ve Kosullan

Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4); isletme icerisinde havalandirilmis ve iyi aydinlatilmis kapali
ortamlarda ¢alisacagi gibi isletme disinda da miisterinin belirledigi ev, isyeri vb. yerlere
giderek calisabilir. Meslegin icras1 esnasinda is sagligi ve giivenligi 6nlemlerini gerektiren
kaza ve yaralanma riskleri bulunmaktadir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadig:
durumlarda ise igveren tarafindan saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi Kkullanarak
calisir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilik bulunmamaktadir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama
Is saglhig1 ve giivenligi konusundaki isyerinin diizenledigi egitimlere veya isyeri
All . oo . oo N
disindaki kurumlarin egitimlerine katilarak ilgili normlar1 6grenir.
A.1.2 | Yapilan ise uygun is elbiseleri ve kisisel koruyucu donanimi kullanir.
Is saglig1 ve giivenligi .
Al ksonugsul% dakigyasal Vi isyerine A.1.3 | ISG koruma ve miidahale araclarini uygun ve ¢alisir sekilde bulundurur.
ait kurallari uygulamak Yapilan ¢aligmaya ait uyar1 isaret ve levhalarini talimatlar dogrultusunda
A.1.4 | yerlestirerek ve ¢alisma sirasinda koruyarak is alaninin ve personelinin giivenligini
saglar.
A.1.5 | Yanicl ve parlayict malzemelerin giivenli bir sekilde tutulmasini saglar.
is saghg ve giivenligi, A21 gelhlikelerin belirlenmesi, risklerin degerlendirilmesi ¢aligmalarina katkida
i . . ulunur.
A | yangin ve acil durum A.2 | Risk etmenlerini azaltmak : — —
kurallarin1 uygulamak A2 Risk faktorlerinin degerlendirilmesine yonelik ¢aligmalara katilarak, bunlarin
- azaltilmasina ait bilgi ve beceriyi edinir.
Tehlike durumlarini saptayip hizli bir sekilde yok etmek iizere 6nlem alma
A3l
Tehlike d da acil calismalarina katkida bulunur.
eniie urun.].un aacl Aninda giderilemeyecek tiirden tehlike durumlarini amirlerine ve yetkililere veya
A3 | durum prosedirlerini A32 ereken durumlarda isletme diginda ilgili kurumlara bildirir
uygulamak & 3 3 gl kura :
A.3.3 | Makineye ve yapilan isleme 6zel acil durum prosediirlerini uygular.
) . A.4.1 | Acil durumlarda ¢ikis veya kacis prosediirlerini uygular.
A4 Acil ¢ikis prosediirlerini
' uygulamak A4 Acil ¢ikis veya kagis ile ilgili deneyimleri ilgililerle ve is arkadaglariyla paylagmak

iizere yapilan periyodik caligmalarda ve tatbikatlarda gorev alir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
B11 Gergeklestirilen islemler ile ilgili gevresel etkilerin dogru bir sekilde saptanmasi
o caligmalarinda goérev alir.
B1 Cevre koruma standart ve B.12 Cevre koruma gereklerine ve uygulamalarina yonelik periyodik egitimlere
' yontemlerini uygulamak - katilarak, ¢cevre korumaya doniik tutum ve davraniglari edinir.
B13 Is siireclerinin uygulanmasi sirasinda cevre etkilerini gozler ve zararli sonuglarm
o onlenmesi ¢alismalarinda gorev alir.
B21 Doniistiiriilebilen malzemelerin geri kazanimu i¢in gerekli ayirmayi ve simiflamay1
- yapar.
B Cevre koruma mevzuatina ) ] B.22 Tehlikeli ve zararli atiklar1 verilen talimatlar dogrultusunda diger malzemelerden
uygun ¢alismak Bo Ce‘irelsel “Sklimll( q - aynigtirir ve gerekli 6nlemleri alarak gecici depolamasini yapar.
. azaltilmasina katkida -
bulunmak B23 Islem sirasinda ve hazirlik asamalarinda kisisel koruyucu donanim ve malzemeleri
o kullanr.
B24 Dokiilme ve sizintilara karst kullanilacak uygun donanim, malzeme ve ekipmani
- hazir bulundurur.
isletme kaynaklarmn B.3.1 | Isletme kaynaklarini tasarruflu ve verimli bir sekilde kullanir.
B.3 | tiiketiminde tasarruflu hareket - — — - -
etmek B32 Isletme kaynaklarinin daha az ve verimli kullanimi igin gerekli tespit ve

planlama ¢aligmalarinda gorev alir.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
c11 Arag -gere¢ ve malzemelerin standartlara uygunlugunu denetler,
- kullanimlarini 6grenir ve dgretir.
Islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore kalite
Clz2 s
gerekliliklerini uygulatir ve denetler.
c.1 Yapilan galismalarin kalitesini C.13 Operasyon bazinda ¢alismalarin kalitesini denetler.
' denetim altinda tutmak
Cl4 Calisma ile ilgili kalite raporlarin1 doldurur.
Kalite yénetim sistemi Etkinlikler sirasinda kendisinin ve astlarinin saptadigi hata ve arizalari
C dokiimanlarina uygun C15 yetkili kigilere isletme izleklerine uygun olarak bildirir ve ilgili birimlerle
calismak isbirligi i¢inde ortadan kaldirilmasini koordine eder.
co1 Astlarindan ve tstlerinden gelen sikayet ve onerileri dinler, degerlendirir
o ve ¢ozlimler.
Astlarindan ve ilgili birimlerden gelen miisteri anket formlarinda
Siireclerde saptanan hata ve C.22 belirlenen 6neri ve sikayetleri ¢éziimlemek ve miisteri memnuniyeti
c.2 arizalar1 engelleme calismalarina saglamak i¢in gerekli tiim dnlemleri alir, egitim ve denetimlerini yapar.
katilmak C.23 Miisterilerden gelen anket formlarindaki basar1 durumunu diizenli
araliklarla ekibi ile paylagir.
C2.4 Miisteri memnuniyetinin saglanmasi i¢in gerekli tim egitim ve
denetimleri yapar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adr Kod Aciklama
D11 Caligma ortamint hijyen kurallarina uygun sekilde makine, el ve temizlik
) o - malzemesi kullanarak temizler.
D.1 Is ortaminin temizligini yapmak
D.1.2 Caligma ortamini rahat ¢alisilabilecek sekilde diizene sokar.
) D.2.1 Basit ariza ve bakimlari talimatlara uygun olarak yapar.
D.2 Kullanilacak makine, ara¢ ve
' gereglerin bakimini yapmak o
D.2.2 Kapsamli ariza durumunu ilgililere bildirir.
D.3.1 Isin niteligine ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun is kiyafetini seger.
Is organizasyonu yapmak
D (devamu var) Is kiyafetlerini giymek ve . T
D.3 . R D.3.2 Kiyafetin temizligini ve uygunlugunu kontrol eder.
calisanlarin giymesini saglamak
D.3.3 Kullanimina uygun bigimde kiyafetleri giyer ve giyilmesini saglar.
D41 Stoktaki veya caligma ortamindaki malzemelerin yapilacak ise gore
o miktarini, niteligini ve kullanilabilirligini kontrol eder.
Stok ve ¢alisma ortamindaki arag
D.4 gfrec;kve malzemeyi kontrol D.4.2 Tespit edilen eksik malzemeleri, tiir, miktar vb. olarak ilgililere bildirir.
etme
D43 Temin edilen malzemeleri, tiir, miktar, kullanim tarihi, siparise gore

kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adr Kod Aciklama
] D.5.1 Saklanacak malzemeleri saklama kosullarina gore siniflandirir.
Temin edilen malzemelerin uygun
D5 kosullarda ve yerlerde D.5.2 Siniflandirilmis malzemeleri saklama kosullarina uygun yerlere yerlestirir.
saklanmasini saglamak
D53 Caligsma ortamina konulacak malzemeleri rahat ¢alisma ortami saglayacak
e sekilde zarar vermeden dizer.
D6.1 Astlar arasinda niteliklerine, kapasitelerine ve isin 6zelliklerine gore is
. ) e boliimii yapar.
D Is organizasyonu yapmak D.6 Astlar arasinda igb6liimii yapmak
D.6.2 Astlarina yapacaklari isi agiklar.
Astlarina verilen islerin istenilen nitelikte ve zamaninda yapilip
D.7.1 - .
yapilmadigin takip eder.
D.7 ':Efrt]l;im yapug isleri kontrol D.7.2 Varsa hata ve eksiklikleri belirler ve geri bildirir.
D.7.3 Eksik ve hatalarin giderilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E11 Kesme/¢ogaltma i¢in uygun yontemi, anahtarin tiiriinii ve sistemini ve
o diger uygulama faktorlerini dikkate alarak seger.
E1 Anahtar ¢ogaltmak igin E12 Anahtar ¢ogaltma i¢in ihtiyag¢ duyulan malzemeleri teknik dokiimanlara
' gereklilikleri belirlemek - veya var olan orneklere gore belirler.
E.1.3 Uygun ham anahtari seger.
E2.1 Uygun arag ve gerecleri seger.
E.2 Malzeme ve aletleri hazirlamak E.2.2 Verilen uygulamaya gore, dogru anahtar boslugunu seger.
E Anahtar ¢ogaltmak E.2.3 Araglar1 ve aksesuarlar1 kesmeye ve ¢ogaltmaya uygun olarak hazirlar.
E3.1 Anabhtar1 dogru bir sekilde kilide uydurur ve agar.
E.3.2 Anahtar boyutlarini tireticinin belirledigi 6zelliklere uydurur.
Cogaltma islemlerini E S . e e
E.3 gergeklestirmek 3.3 El arag ve gereglerini giivenli ve dogru bir bigimde kullanir.
E.34 Anahtara standart igslem prosediirlerine gére son seklini verir.
E.35 Anahtar {lizerine markasini veya damgasini vurur.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F.11 Giris dncesi sorun ve aciliyet durumu ile ilgili miisteriden bilgi alir.
F.1.2 Miilkiyete iliskin hukuki zilyetlik ile talebin dogrulugu kanitlar.
Giris oncesi gerekli e . . .
F.1 faaliyetler yiiriitmek F.1.3 Temsiliyet igin yetki belgelerini/tutanaklari doldurur ve miisteriye imzalatir.
F14 Kilit tiirt, iiretici, model, tarih, sinirlama gibi konstriiksiyon ve mekanizma
- bilgisini belirler.
F.1.5 Girig gereklilikleri ve siirecini misteriye anlatir ve onay alir.
= Kilitli kalmis kapilari agmak Fo1 Belirlenen mekanizma, sorun, kosullar, misteri ihtiyaglar1 dogrultusunda uygun
(devamu var) - arag, ekipman ve yontemi seger.
F.2.2 Islem tiiriine gore yasal gerekliliklere uygun giivenli bir ¢alisma ortami olusturur.
- Mekanik kilitleme F.2.3 Segilen araglar1 uygun yontemler kullanarak en az zararla giris i¢in kullanir.
' sistemini agmak - - -
Foa Bir sorunla karsilasilmasi durumunda kisitlamalar ile sorunlari tanimlar ve gerekli
- durumlarda yardim alr.
F.2.5 Gerekli durumlarda kilitleri ve diger bilesenleri degistirir.
F26 Gereken durumlarda anahtarlar tizerinde talep edilen degisiklik islemlerini

gergeklestirir.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F31 Kilit sisteminin isleyip islemedigini kontrol eder ve diizgiin bir sekilde ¢alismasi
- icin gerekli ayarlamalar1 yapar.
F.3.2 Ileriki servis ya da tamirat icin miisteriye bilgi verir.
Giris siirecinin
F Kilitli kalmis kapilart agmak | F.3 sonlandirmak ve kayit F.3.3 Gerektigi durumlarda, gecici ya da yedek kilit takar.
altina almak
F.3.4 Gerektigi durumlarda, miisteriyi yeni bilesenlerin kullanimina iliskin bilgilendirir.
F35 Hukuki ve firma gerekliliklerine uygun olarak gerekli kayitlari tutar ve imza altina
- alir.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
G.1.1 Mevecut Kilitlerin ve diger giivenlik aletlerinin fiziksel 6zelliklerine karar verir ve ek
o gereklilikleri belirler.
Miisteri Wiliklerini G.1.2 Isletme prosediirlerine uygun olarak miisteri erigsimi ve gorev ihtiyaglarim belirler.
o1 |t B
g G.13 Mevcut kapasiteye gore miisteri gerekliliklerini degerlendirir ve yeni sistemin
tasarim igin tavsiyelerde bulunur.
G1l4 Isletme prosediirlerine uygun olarak maymuncuk sistemi i¢in kisitlamalar1 belirler.
p yg Y
G MaymunCUk sistemini G.2.1 Miisterilerin karmasik erisim gerekliliklerini kargilamak i¢in ticari maymuncuk
gelistirmek - sistemini tasarlar.
Maymuncuk sistemi ve
G.2 sistem degisikliklerini G22 Degisiklikler i¢in sistemi kontrol eder.
tasarlamak
G.23 Maymuncuk sistemi iiretimi yontem ve stireglerini isletme gerekliliklerine gore
uygular.
G3.1 Gerekliliklere uygun olarak nihai sistem tasarimi ve maymuncuk gerekliliklerini
G3 Sistem tasarimini A uygun kisi(ler) ile gdzden gecirir ve onaylar.
sonlandirmak G.3.2 Miisteri, hukuki ve isletme gerekliliklerine uygun olarak, dokiimantasyonu hazirlar,
isleme koyar ve saklar.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama

H.1.1 Isletme talimatlar1 dogrultusunda is emrini gozden gegirir.

H.1.2 Bakima girmesi ve/ya tamir edilmesi gereken mekanik kilit/kilitleme sistemlerini,

o is emrine uygun olarak belirler.
H.1 | Bakim hazirligi yapmak H.1.3 Ureticinin sartnamesine gore arag-gereg, ekipmani is emrine uygun olarak secer.
H.1.4 Hatali aletleri belirler ve isletme talimatlarina uygun bir sekilde tamir ve ya

yenileme amacl ayurir.

H.1.5 ISG politikalari ile prosediirleri ve isletme talimatlarina uygun olarak bakim
o faaliyetlerine bagl olas1 ve mevcut riskleri belirler.

Kilit bakimini yapmak
(devamu var) H.2.1 Bakim igin belirlenen mekanik kilit/kilitleme sistemlerini miisteri istekleri
o dogrultusunda en az zaman kayb1 olacak sekilde planlar.

Ureticinin sartnamesine uygun olarak, herhangi bir zarar, siirtiinme ya da

H.2.2 yapiskanlig belirlemek i¢in mekanik kilit/kilitleme sistemlerine iliskin kontrolleri
Mekanik kilit/kilitleme yapar.
H.2 sisteminin bakimini H23 Ureticinin sartnamesi, is emri ve ISG gerekliliklerine uygun olarak, mekanik
yapmak kilit/kilitleme sistemleri ve/ya bilesenlerini tamir eder.
H24 Is emri, hukuki ve isletme talimatlarina uygun olarak, bozuk kilitleri belirler ve

etkin bir sekilde kullanilabilmesi igin degistirir.

H25 Isletme talimatlarina uygun olarak, sorumluluk ya da yetkinlik alan1 disinda kalan
karmasgik hatalar ya da tamirat ihtiyaglarini amirine/ilgili kisilere bildirir.
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Gorevler islemler Basarim olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Ureticinin sartnamesi ve ISG gerekliliklerine uygun olarak, servise giden ve/ya
H.3.1 tamir edilen mekanik kilit/kilitleme sistemlerini diizgiin bir sekilde isleyebilmesi
icin kontrol eder.
H.3.2 Orgiitsel prosediirlere uygun olarak is tamamlandiginda uygun kisi(ler)e bilgi
verir.
H Kilit bakimini yapmak H.3 | Bakimi tamamlamak H.3.3 Sinai, hukuki ve isletme talimatlarina uygun olarak dokiimantasyonu yapar ve
isleme koyar.
H.3.4 Is alani, arag ve gerecleri ISG ve isletme talimatlarma uygun olarak temizler ve
s saklar.
H.35 Isletme talimatlar1 ve gevre gerekliliklerine uygun olarak tamir ve bakim sonrasi
atiklar1 toplar ve bertaraf eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod Adi Kod Aciklama
111 Makine, tezgah ve cihazlarin temel 6zellikleri ile ilgili egitimlere katilir ve aldig1
) o - belgeleri muhafaza eder.
Bireysel mesleki gelisimi
1.1
konusunda caligmalar yapmak
1.1.2 | Anahtarcilik alaniyla ilgili yeni teknolojileri ve gelismeleri takip eder.
I Mesleki gelisim
faaliyetlerine katilmak
1.2.1 | Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
Astlarina ve diger ¢alisanlara
1.2 S
mesleki egitimler vermek . ey ey . o . .. .
122 Anahtarcilik islemleri ile ilgili sinirli seviyede bilgilendirme ve egitimleri
- uygular.
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3.2. Kullanilan Arag, Gere¢ ve EKipman

Agag torplsi
Anabhtar ¢esitleri
Anahtar makinesi (fort ¢ivi, kasa, pantograf vb.)
Ayarli pense
Baglama elemanlar1 (civata, somun, vida, pergin vb.)
Barel sokme mili
Cimbiz
Celik tel
Cesitli anahtar takimlar1 (alien, agik, lokma takimu, tork, yildiz vb.)
. Cip kodlama ve sifre yiikleme makinesi
. Ege takimi
. El mengenesi
. Fige
. Grafit tozu
. Iskarpela takimi

. Kisisel koruyucu donanim (is elbisesi, gozliik, eldiven vb.)
Kumanda frekans makinesi

. Kumpas

. Lokma takimi

. Master anahtar

. Matkap takimlari

. Maymuncuk takimi1

. Nokta

. Numarator

. Pafta ve kilavuz takimi

. Pim tutma aparati

. Segman ve segman penseleri
. Soklama kablosu

. Tel firca ¢esitleri

. Temel el aletleri ( tornavida, kurbagacik, karga burun, pense, keski, ¢eki¢ takimi vb.)
. Tezgah mengenesi

. Tiip ¢evirme aparati

. Zimba

. Zimpara ve zimpara tasi
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. Bilgi ve Beceriler

Analitik diistinme yetenegi
Arag, gereg¢ ve ekipman bilgisi
Baglama aparatlar1 bilgisi
Basit ilk yardim bilgisi

El becerisi

akrwbdPE
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6. Geri doniistimlii atik bilgisi

7. s sagligi ve giivenligi bilgisi

8. Isyeri ¢alisma prosediirleri bilgisi

9. Kayit tutma ve raporlama becerisi

10. Meslek matematigi bilgisi

11. Mesleki elektrik bilgisi

12. Mesleki teknik resim bilgisi

13. Mesleki terim bilgisi

14. Meslekle ilgili mevzuat bilgisi

15. Montaj bilgi ve becerisi

16. Organizasyon ve ekip i¢inde ¢aligma becerisi
17. Ogrenme ve dgrendigini aktarabilme becerisi
18. Olgme ve kontrol bilgisi

19. Risk analizi bilgi ve becerisi

20. Sozlii ve yazili iletisim yetenegi

21. Standart olgiiler bilgisi

22. Temel ¢aligma mevzuat1 bilgisi

23. Uriin bilgisi

24. Zamani iyi kullanma becerisi

w
~

Tutum ve Davranislar

Acil ve stresli durumlarda sogukkanli olmak
Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi aktarmak
Ariza tespitinde deneme ve uygulama yapmak
Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
Cevre, kalite ve ISG kurallarin1 benimsemek
Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak
Dikkatli ve titiz olmak
Gerekli ve acil durumlarda donanim ¢alismasini durdurmak
[s disiplinine sahip olmak
. Isyeri ¢aligma prensiplerine uymak
. Isyerine ait arag, gere¢ ve ekipmanlarm kullanimia 6zen gdstermek
. Kendi ve diger kisilerin giivenligini gézetmek
. Kendini gelistirme konusunda istekli olmak
. Korunmasi gereken malzeme ve gereclerin korunmasini 6zenle yapmak

© N R WNRE
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. Meslek ahlakina sahip olmak

. Mesleki gelisim i¢in arastirmaya agik olmak

. Planl ve organize olmak

. Sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek

. Temizlik, diizen ve isyeri tertibine 6zen gostermek

. Yetkisinde olmayan durumlar hakkinda ilgilileri bilgilendirmek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve wuygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardma gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iligkin islemler 30/12/2008 tarihli ve 27096 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Y 6netmeligi ¢ercevesinde yiiriitiiliir.
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Not: Bu kisitm Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi:
Nuran SENAR, TESK — Genel Sekreter Yardimcisi

Zehra KAYA, TESK- Egitim ve Planlama Miidiiri

Ayfer TOPKAYA, TESK- Egitim ve Planlama Uzm. Yrd.

2. Teknik Calisma Grubu Uyeleri:

Osman SEN, Ozgiir Anahtar — Anahtarci ( Cilingir)

Ahmet KALAYCI, Arzum Anahtar— Anahtarci ( Cilingir)

Halil Biilent DEMIRDOVEN, Ankarali Anahtarci- Anahtarci ( Cilingir)
Mehmet Ali OZMEN, Oztas Anahtarci-Anahtarci ( Cilingir)

Sabri ENEZ, Anahtarci ( Cilingir)

Sahin TEZAY, Anahtarci ( Cilingir)

Emrullah SAYGIN,Saygin Anahtar- Anahtarci ( Cilingir)

Ismail MUTLU, Anahtarci ( Cilingir)

3. Goriis istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar:

Ankara Sanayi Odast

Ankara Ticaret Odas1

Altinbas Kuyumculuk

Atasay Kuyumculuk

Bat1 Anadolu Kuyumcular Birligi
Birlesik Metal Iscileri Sendikas1

Celik Is Sendikasi

Ege Bolgesi Sanayi Odasi

Ege Anahtarcilar Ve Cilingirler Dernegi
Esnaf ve Sanatkarlar Odalar Birlikleri
Favori Kuyumculuk

Gazi Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Metal Boliimii
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Gaziantep Anahtarcilar Cilingirciler ve Kilitgiler Dernegi

Goldas Kuyumculuk

Giilaylar Kuyumculuk

Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Icisleri Bakanlig1 (Mahalli idareler Genel Miidiirliigii)

Istanbul Anahtarcilar, Cilingirler ve Kilitgiler Dernegi

Istanbul Miicevhercileri Kuyumcular1 Koruma Ve Yardimlasma Dernegi
Istanbul Maden ve Metaller Thracat¢1 Birlikleri

Istanbul Ticaret Odas1

Kayseri Sarraflar ve Kuyumcular Dernegi

Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Midas Kuyumculuk

Rize Kuyumcular Dernegi

Sakarya Anahtarcilar ve Cilingirler Dernegi

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Ciraklik ve Yaygin Egitim Genel Miidiirligii)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Erkek Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Kiz Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanlhig1 (Ticaret ve Turizm Ogretimi Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanligi (EARGED)

T.C. Saglik Bakanlig

Tekirdag Sarraf Ve Kuyumcular Dernegi

TMMOB Metaliirji Miihendisleri Odasi

Tiim Saatciler Dernegi

Tiirk Metal Sendikast

Tiirkiye Aliiminyum Sanayicileri Dernegi

Tiirkiye Demir Celik Ureticileri Dernegi

Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Thracatgilar Meclisi

Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu
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Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Metal Sanayicileri Sendikas1

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Prof. Dr. Siileyman TEKELI, Bagkan (Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi)

Seref UNVER, Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig)

Yunus KISA, Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig)

Dr. Mete CANKAYA, Uye (Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1)

Muhsin SASMAZ, Uye (Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig1)

Cagatay KESTIR, Uye (Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig)

Serpil CIMEN, Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Ahmet YARDIMCI, Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)

Ahmet Turan ALNIACIK, Uye (Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi)

Miray VURMAY, Uye (Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu)

Sahin SERIM, Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Dr. Aykut ENGIN, Uye (Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu)

Haci Ali EROGLU, Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Firuzan SILAHSOR, Baskan Yrd.V. (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Fatma GOKMEN, Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yagh Hizmetleri
Genel Midiirliigii)

5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS, Bagkan (Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi Temsilcisi)

Dog. Dr. Omer ACIKGOZ, Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)

Prof. Dr. Mahmut OZER, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi Temsilcisi)

Bendevi PALANDOKEN, Uye (Meslek Kuruluslar: Temsilcisi)

Dr. Osman YILDIZ, Uye (Isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi)

Mustafa DEMIR, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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