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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

ANTREPO: Limanda, giimriik kontroliine tabi mallarin tilkeye giris, transit veya aktarma
icin bekledigi yer veya depolari,

BAY PLANI: Konteyner tasiyan gemilerde, konteynerlerin gemi ambarindaki pozisyon ve
adreslerini gosteren detaylandirilmis kargo planini,

CFS (CONTAINER FREIGHT STATION): Konteyner yiik istasyonunu (giden partilerin
gruplandirilip konteynerlere dolduruldugu, gelen partilerin konteynerlerden ¢ikarilip ayrildig
ve aktarmali yiiklerin depolandigi, liman/terminal iginde, yakininda veya limanla/terminalle
iliskili bir yerde bulunan tesis),

CEKI LISTESI: Genel kargoda, yiikiin igerigi, 6zelligi, parca adedi, tonaji, ebatlari, sahibi
ve temsilcisine iligkin bilgileri igeren listeyi,

DORSE: Cekiciye baglanan ve yiik tasimaya yarayan lastik tekerlekli ekipmant,
DRAFT: Bir geminin su {izeri ile en diisiik noktasi (omurga) arasindaki mesafeyi,
ELLECLEME: Yiikleme, bosaltma, aktarma, istifleme ve yigma islemlerini,

FLAT KONTEYNER: Standart ve open-top konteynerlere sigmayan yiiklerin taginmasinda
kullanilan iki yan1 ve listii agik konteyner tiiriinii,

IMDG KOD (INTERNATIONAL MARITIME DANGEROUS GOODS CODE):
Uluslararasi deniz tagimaciligi tehlikeli yiikler kodunu,

IMO (INTERNATIONAL MARITIME ORGANIZATION): Uluslararas1 Denizcilik
Orgiitiinii,

ISCO: Uluslararas1 Standart Meslek Siniflamasini,
ISO: Uluslararas: Standartlar Orgiitiinii,
ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,

KABOTAUJ: Kita sahanlig1 i¢inde bir Tiirk limani ile diger Tiirk liman1 arasinda ve Tiirk
bayrakli gemilerle yapilan deniz yolu tagimasini,

KAFES: Ellecleme islemleri i¢in liman personelinin emniyetli sekilde gemiye ¢ikarilmasinda
kullanilan kafes seklindeki tasiyici diizenegi,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglk
ve gilivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, ¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tiim alet, arag, gere¢ ve
cihazlari,

KONSIMENTO: Gemi isletmecisinin hazirlayip yiik sahibine verdigi, s6z konusu yiikiin
denizyoluyla tasiacagina dair taraflar arasinda sdzlesme islevi géren belgeyi,
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KONTEYNER: Uluslararas: Standart Orgiitiince (ISO) kabul edilen tip ve dlgiilere uygun
her tiirlii deniz, kara ve hava tasitlari ile taginabilen, devamli kullanmaya imkan verebilecek
sekilde hususi ve dayanikli olan, bir veya birden fazla nakil vasitalarina aktarma edilmesinde,
yiikleme—bosaltma kolaylig1 saglayan, 6zel tertibati bulunan tasima kaplarini,

LIST: Geminin iskele ve sancak draftlar1 arasindaki farki,

MAPA: Sapanla yiikiin birbirine baglanmasini saglayan demir aksami,

MATE’S RECEIPT: Gemi kaptan1 alindisini,

OPEN-TOP KONTEYNER: Dort tarafi kapali olup iistii agik ve brandali konteyner tiiriini,

OPERASYON SAHASI: Yayalarin erisimine kismen veya tamamen kapali olan, yiik
ellegleme ve teknik islere ayrilmis liman/terminal boliimiindi,

OPERATOR: Is makinelerini kullanan ehliyetli ve vasifli elemant,

ORTU GAZI: Tanktaki sivi iiriiniin gazlasarak kaybmi &nlemeye yarayan, oksijeni %4
oraninin altina diistiriilmiis koruyucu 6rtii olusturan gazi,

POSTA: Gemide ve liman sahalarinda ellegleme islemlerini yiiriiten sapancilar, is makinesi
operatorii, serdiimen ve puantorden olusan ¢alisma grubunu,

PREFIKS: Konteyneri tanimlayan dért harfli kodu,

RAMAKKALA BILDIRIMI: Liman operasyon alanlarinda, personelin gozlemledigi gesitli
ISG riski ve tehlike olasiliklarmi bildirme durumu veya islemini,

RAMPA: Gemi ile iskele arasina ylikiin denize dokiilmesini 6nlemek i¢in ¢ekilen ortiiyii,

REEFER KONTEYNER: Yiikiin uygun sicaklikta taginmasini saglayan, ayarlanabilir
1sitma-sogutma diizenekli konteyner tiiriini,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonug¢ meydana gelme
thtimalini,

RO-RO GEMISI: Yiik tasiyan nakliye araclari ile arag tasiyan gemi tiiriinii,
SAPAN: Yiikii kaldirmaya ve tagimaya yarayan aparatlari,

SAPANCI: Yiikiin cinsine gore sapanlari, kilitleri, baglama-¢zme aparatlarii kullanan
liman isgisini,

SERDUMEN: Uluslararas1 kabul gérmiis isaretlerle is makinesi operatdriinii yonlendiren,
ving ehliyeti olan vasifli elemani,

SHIFTING: Goriilecek liizum tizerine geminin/esyanin/konteynerin yerinin degistirilmesini,

SURVEY:: Yiikii miktar, hasar ve kalite olarak gozlemleyip belgelendiren uzmana,
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TAHLIYE: Yiikiin/malin bosaltilmasini,
TAHMIL: Yiikiin/ malm yiiklenmesini,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, c¢alisan1 veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TRANSIT: Limandan gegip bir baska iilkeye (genellikle yakindaki bir iilkeye) giden, yani
ellegleyen limanin bulundugu iilkenin mensei veya hedef iilke olmadig yiikii tanimlayan
terimi,

TRIM: Geminin bas ve ki¢ draftlar1 arasindaki farki,

ifade eder.
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1. GIRIS

Liman Operasyon Elemani (Puantor) (Seviye 3) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki
Yeterlilik Kurumu Kanunu ile 5544 sayili Kanun uyarinca ¢ikartilan 19/10/2015 tarihli ve
29507 sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarinin ve Ulusal
Yeterliliklerin Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektor Komitelerinin Kurulus,
Gorev, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore MYK’nin
gorevlendirdigi Tiirkiye Liman Isletmecileri Dernegi (TURKLIM) tarafindan hazirlanmis,
sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Ulastirma,

Lojistik ve Haberlesme Sektor Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Ydnetim
Kurulunca onaylanmuistir.

Liman Operasyon Elemani (Puant6r) (Seviye 3) ulusal meslek standardinin 01 no’lu
revizyonu, Tiirkiye Liman Isletmecileri Dernegi (TURKLIM) tarafindan yapilmig ve MYK
Ulagtirma, Lojistik ve Haberlesme Sektor Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK
Y o6netim Kurulunca onaylanmaistir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanim

Liman Operasyon Elemani (Puantor) (Seviye 3); Operasyon yoneticisinin gozetiminde, is
sagligr ve giivenligi, cevre ve kalite standartlar1 ile mevzuatlara, uluslararas1 kurallara, is
talimatlarina uygun olarak bir liman postasinin hazirliklarina ve yiik ellegleme islemlerine
nezaret eden, bu ellegleme islemlerinin kayitlarini tutan ve islemleri kontrol eden kisidir.

Liman postalari, gemide ve liman sahalarinda ellecleme islemlerini yiiriiten sapancilar, is
makinesi operatorii, serdiimen ve puantdrden olusan ¢aligma gruplaridir. Liman Operasyon
Eleman1 bu grubun gerceklestirdigi elleglemelerin hazirlik ve yliriitiilmesine nezaret ederek
puantajini tutar.

2.2. Meslegin Uluslararasi1 Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 4323 (Tasimacilik ile ilgili biiro elemanlari)
2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile Ilgili Diizenlemeler

2872 sayil1 Cevre Kanunu.

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu.

5312 sayili Deniz Cevresinin Petrol ve Diger Zararli Maddelerle Kirlenmesinde Acil
Durumlarda Miidahale ve Zararlarin Tazmini Esaslarina Dair Kanun.

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu.

26/12/2004 tarihli ve 25682 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Gemilerden Atik Alinmasi ve
Atiklarin Kontrolii Yo6netmeligi.

29/11/2006 tarihli ve 26361 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Koruyucu Donanim

Y 6netmeligi.

16/4/2013 tarihli ve 28620 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ekranli Araglarla Calismalarda
Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y6netmelik.

25/4/2013 tarihli ve 28628 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Is Ekipmanlarinin
Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligi.

13/7/2013 tarihli ve 28706 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tehlikeli ve Cok Tehlikeli
Sinifta Yer Alan Islerde Calistirilacaklarin Mesleki Egitimlerine Dair Yonetmelik.

28/7/2013 tarihli ve 28721 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Calisanlarin Giiriiltii ile Tlgili
Risklerden Korunmalarina Dair Y dnetmelik.

11/9/2013 tarihli ve 28762 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Saglik ve Giivenlik Isaretleri

Y 6netmeligi.

25/11/2014 tarihli ve 29186 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevresel Etki
Degerlendirmesi Y onetmeligi.

Uluslararasi Denizcilik Tehlikeli Yiik Kodu (IMDG Code).

Ayrica, is saglig1 ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yliriirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiiziik
yonetmelik ve tebliglere uyulmasi ve konu ile ilgili risk analizi yapilmasi esastir.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2016 Sayfa 8



Liman Operasyon Eleman1 (Puantér) (Seviye 3) 10UMS0035-3/07.01.2016 / 01
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu/Onay Tarihi/ Rev. No

2.4. Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

618 sayili Limanlar Kanunu.

4458 sayil1 Glimriik Kanunu'".

4857 say1li Is Kanunu.

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun.

5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanunu.

17/5/1983 tarihli ve 18050 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Makina Koruyuculari
Yonetmeligi.

7/4/2004 tarihli ve 25426 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Postalar Halinde Isci
Calistirlarak  Yiiriitiilen Islerde Calismalara Iliskin Ozel Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik.

1/10/2007 tarihli ve 26660 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Tatvan Liman Yonetmeligi.
7/10/2009 tarihli ve 27369 mikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Giimrik
Yonetmeligi.

22/1/2016 tarihli ve 29601 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Denizyoluyla Tasman
Tehlikeli Yiiklere iliskin Uluslararasi Kod Kapsaminda Egitim ve Yetkilendirme
Yonetmeligi.

3/3/2015 tarihli ve 29284 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tehlikeli Maddelerin Deniz
Yoluyla Tasinmas1 Hakkinda Y 6netmelik.

Uluslararas1 Gemi ve Liman Tesisi Giivenlik Kodu (ISPS) Uygulama Plan.

Ayrica, meslek ile ilgili yiiriirliikte olan diger kanun, tiiziik ve yonetmeliklere uyulmasi
esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullari

Liman Operasyon Elemani, liman postasiyla beraber; limanda, diger yayalarin erisimine
kismen veya tamamen kapali olan, yik ellecleme ve teknik islere ayrilmig terminal
boliimlerinde calisir. Terminaller, isletmenin denetim ve gozetimi altinda bulunan gesitli
caligma sahalari; rihtim, iskele, gegici depolama yerleri, gerekli durumlarda gemi ambarlart,
konteynerlerin doldurulup bosaltildig1 alanlar (CFS istasyonlar1) veya ellecleme yapilan agik
arazilerdir. Calisma ortam1 ¢ogunlukla gemi ve liman sahasi olarak acik alanlardir. Calisma
ortam1 ve kosullarina gore; bel, bacak ve ayak rahatsizliklar ile acik alan, yiikseklik fobisi
gibi sorunlar da meslegin icrasini zorlastiran 6zellikler olarak goriilmektedir.

Liman Operasyon Elemani, soguk, sicak, yagmurlu, riizgarl, nemli her tiirlii hava kosulunda,
vardiya usuliiyle esnek mesai zamanlarinda uzun siire ayakta kalarak ¢aligir. Genellikle liman
operasyon sahalarinda, yik ellecleme islemlerini, vardiya amiri, diger puantdrler,
serdiimenler, operatorler, sapancilar ile koordinasyon iginde yiiriitiir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilikler bulunmamaktadir.

" Giimriiklii sahada caligildigindan, ilgili kistm ve maddeler kapsaminda.
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Ulusal Meslek Standardi

3. MESLEK PROFILIi

3.1. Gorevler, Islemler ve Basarim Olgiitleri

10UMS0035-3/07.01.2016 / 01
Referans Kodu/Onay Tarihi/ Rev.No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
ALl Limanin ISG, cevre ve kalite prosediirlerini ve is talimatlarini ellegleme
iSG, cevre ve kalite o islemlerinin 6zelliklerine gore inceler.
Al prgsedurle@m ve talimatlarin Al2 Limanin ISG, ¢evre ve kalite prosediirlerini ve is talimatlarin1 sahalara gore inceler.
degerlendirmek
Al3 Yapacagi islere gore prosediir ve talimatlar1 yorumlar.
Calisma alaninda; alan zemininin bozuk olmasi, is makinesinin yiike
A2l uygunsuzlugu, alanda bulunmasi tehlike yaratacak tigiincii sahislar, is makinesinin
Risk degerlendirmesi arizali ¢caligtirilmasi gibi olasi tehlikeleri belirler.
A2 calismalarina katkida A2 Calisma alaninda kendisine bildirilen ve/veya belirledigi olasi tehlikelerin sonuglart
. L bulunmak - ve etkilerini degerlendirir.
ISG, gevre giivenligi ve
A kalite Snlemlerini almak A.2.3 Calisma alanindaki degerlendirmelerine gore risklere kars1 onerilerini belirler.
(devami var)
A3l Postanin ve kendisinin KKD’nin aginma ve yipranma durumunu kontrol eder.
A3.2 Yipranmus kisisel koruyucu donanimin yenisini ilgili gérevliden talep eder.
Kisisel koruyucu donanim Ise gore uygun KKD (yiiksekte ¢alisma icin emniyet kemeri, 6zel tulum, dzel
A3 (KKD) kullanmak A3.3 . N h . o T
eldiven, 6zel maske, 6zel ¢izme gibi) se¢imi yapar.
A3.4 Ise baslamadan 6nce kisisel koruyucu donanimlarini takar.
A35 Uygunsuz veya eksik KKD kullanan posta personelinin eksiklerinin giderilmesini
- saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A4l Fark ettigi risklere ve sahada karsilastig1 olaylara gore, tespitlerini ve dnerilerini
Goérev alaninda ramak kala o sozlii veya yazili olarak ilgililere bildirir.
A4 o
bildiriminde bulunmak ) i ) o o )
A42 Kendi gorevi esnasinda dnleyebilecegi riskler i¢in postanin tedbir almasini saglar.
AS5.1 Postadaki i makinesinin giivenli ¢alisma pozisyonlarinda olmasini kontrol eder.
IN-Y Gerekli durumlarda posta elemanlarinin gemiye ¢ikarilmasinda tasiyici kafeslerin
" kullanilmasini saglar.
IMO etiketli ve 6zel islem gerektiren yiikler i¢in; yiikiin risk 6zelliklerine ve
AS53 b PR . . .
ununla ilgili giivenlik talimatlarina uygun olarak elle¢lenmesini saglar.
Trim-list ayariin bozulmasi, is kazasi riski veya kazanin ger¢eklesmesi, ¢alisma
ISG, gevre giivenligi ve Ab54 alanlarmin kisitlanmasi, hava kosullari, personelin is emniyetine aykir1 davranislar
A | alite dnlemlerini almak gibi beklenmeyen durumlarda postanin ¢alismasint durdurur.
(devam var) s AS55 Posta durdurma hakkinda amire bilgi verir.
A5 Operasyon esnasindaki ISG
' onlemlerine katkida bulunmak . .
A5G Caligma alaninda ellegleme hareketlerine uygun uyar levhalarinin ve emniyet
e seritlerinin yerlestirilmesini saglar.
A57 Yiik i¢in belirlenmis tasiyicinin tonaji, ebad1 olarak yiike uygunlugunu kontrol
- eder.
A58 Postanin ellegledigi bos konteynerin kapilarinin kapali oldugunu kontrol eder.
AEQ Postanin ellecledigi yiiklerin ¢aligma sahasindaki dokiintii, sizint1 durumlarini saha
e sorumlusuna bildirilmesini saglar.
A5.10 Operasyon sahasinda, insan trafiginin ve tasiyici araglarin belirlenmis glivenlik

mesafesinin disinda bulunmasini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A6.1 Postada is makinesinin hareket ve manevralarinda, ¢alisma alaninda alinan gevre
- koruma 6nlemlerine uygun hareket etmesini saglar.
A6.2 Postadaki is makinesinin yakit ve yag sizintilarin1 kontrol ederek yakit ve yag
- sizintillariin giderilmesini saglar.
Postadaki ig makinesinin herhangi bir yakit veya yag sizintisinda, sizinti
A.6.3 Sy - . -
giderilinceye kadar, gerekli onlemlerin alinmasini saglar.
Calisma alaninda gemiden, sahadan ve yiikten kaynaklanan ¢evre kirliligi riski
A.6.4 o e
) L o tastyan durumlari ilgililere bildirir.
A.6 Gevre giivenligi dnlemlerini Iskelede postanin elleclemesinde, is makinesinden kurtularak, sizarak deniz
desteklemek e . N U . .
; . o A6.5 kirliligine yol agabilecek yiiklerde, gemi ile iskele arasina rampa gekilmesini
A ISG, gevre giivenligi ve saglar
lgsél\tznci?lve;l)lerlm almak S1vi ve dokme yiiklerin tahmil ve tahliyesinde, denize dokiilme ve kirlenmeyi
A.6.6 onlemek i¢in, denize gemiyi i¢ine dahil edecek bigimde yiizer bariyer ¢ekilmesini
saglar.
AB7 Dokme yiiklerde, yiikiin nakliye araglarindan savrulmasini 6nlemek i¢in {istii agik

araglarin iizerinin kapatilmasini talep eder.

A.6.8 Gemiden salinan atiklari ilgiliye bildirir.

Is kazas1 bildiriminde

AT bulunmak

Kazanin ve ¢alisma alaninin durumuna gore, talimatlara uygun sekilde calismay1

ATl durdurur.

A7.2 Kazayi iletisim araglarini kullanarak acil durumlar i¢in belirlenmis ilgililere iletir.
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Ilkyardim egitimi almis olanlar, kazalar sonucunda meydana gelen yaralanmalar
AB8.1 veya ortaya ¢ikan saglik sorunlarinda ilkyardim kurallarina uygun olarak miidahale
edilmesini saglar.
Acil durum prosediirlerini . o ) o o
A8 uygulamak A.8.2 Acil durumlarda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.
AB83 Acil durumlarda ¢ikis ve kagis prosediirlerini uygular.
Miisteri veya miisteri temsilcilerinin, ellegleme islemleriyle ilgili talep ve
A9.1 A 7 il . W T - .
sikayetlerini mevzuata, isin 6zelligine ve liman prosediirlerine gore degerlendirir.
o Degerlendirme sonuglar1 ve onerileri ile birlikte aldig talep ve sikdyetleri amire
; . o Miisteri geri bildirim ve A.9.2 iletir
ISG, gevre giivenligi ve . . :
A Kalite nlemlerini almak A9 sikdyetlerinin — — — - — — —
alite onlemierini coziimlenmesine katkida AQ3 Miisteri talep ve sikiyetleri i¢in belirlenen ¢oziimiin uygulanmasi i¢in amirinin
bulunmak "~ onayini alir.
A94 Uygulanan ¢6ziim hakkinda miisteriye ve amirine bilgi verir.
A101 Postanin kullandigi malzeme ve ekipmanin (kafes, sapan, mapa, el terminali, telsiz,
T aparatlar gibi) temizlik, hasar, yipranma, yetersizlik durumlarini kontrol eder.
Caligma sahala.rlnda kullanilan | A 10.2 | El terminali ve telsizlerinin sarjlarim doldurulmasini saglar.
malzeme ve ekipmanin
A.10 e L
temizligini ve diizenini o
saglamak A.10.3 | Malzeme ve aparatlarin temizliginin ve yaglanmasinin yapilmasini saglar.
A104 Malzeme, ekipman ve aparatlari, belirtilen dolaplarda kullanima hazir sekilde

diizenlenmesini saglar.
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B11 Gorev yapacagl vardiyayla ilgili giinler ve mesai saatleri bilgisini vardiya degisim
o donemlerinde vardiya ¢izelgesinden alir.
Gunliik vardiya is listesini Vardiyada ¢alisacagi posta ve is makinesine iligkin bilgiyi vardiya 6ncesinde
B.1 B.1.2 . . .
almak sistemden ya da vardiya ¢izelgesinden alir.
B13 Vardiya amirinden; postanin ¢alisacag1 saha adres bilgisi, aktarma ve yiikleme
o araclari, gibi yapilacak isler hakkindaki is listesini alir.
B.2.1 Bir dnceki puantdrden yapilan ve yapilacak isler hakkinda sozlii/yazili bilgi alir.
B.2.2 Alnan bilgide herhangi bir olumsuzluk varsa ilgili amirine bildirir.
B.23 Bir sonraki vardiyada gorev yapacak puantore, ellegleme islemlerinin durumu ile
- ilgili bilgi verir.
B2 Vardiya teslim almak/etmek . o
B.2.4 Hazirladig1 puantaj dosyasini amirine iletir.
B Is organizasyonu yapmak B.2.5 Vardiya defterini igletmenin formatina uygun olarak doldurur.
B26 El terminali, telsiz, kayit form ve defterleri gibi ekipman ve malzemeleri vardiya
- Oncesi alir ve vardiya sonrasi teslim eder.
B31 Vardiya amirligince diizenlenen igbagi, bilgilendirme veya diger toplantilarinda
- hazir bulunur.
Postanin vardiyadaki ellecleme islemleri hakkindaki ¢aligma sahasi riskleri, nakil-
. . B.3.2 aktarma ¢alisma yontemleri, ISG onlemleri gibi konularda aktarilan bilgileri, kendi
Is organizasyonu di dan deserlendiri
B.3 toplantilarina istirak etmek varciyast ac1sincaf ceger Chcui.
' B33 Verilen bilgiler ve goriigiilen konular hakkindaki bilgi, deneyim ve gézlemlerini
- paylasir.
B.3.4 Vardiyadaki operasyonlar hakkindaki dnerilerini bildirir.
Yapilan isler ve islerin Ellegleme islemlerinde ortaya ¢ikan saha, yiik, posta ve ekipmanla ilgili
. B4.1 L
durumu hakkinda amire veya aksakliklar1 amirine iletir.
B.4 ilgili birime geri bildirimde B.4.2 Anmirin talebi halinde postanin gergeklestirdigi ve/veya yiiriittiigi ellegleme

bulunmak

islemleri hakkinda bilgi verir.
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Cl1 Konteyner i¢in kargo/bay planini ilgilisinden teslim alir.
Kargo, bay plani, ¢eki ve . e
C1 tahmil-tahliye listelerini almak Clz2 Kuru yiikte kargo plan1 ve ¢eki listesini ilgilisinden alir.
C13 Tahliye, yer degistirme (shifting), yiikleme, 6zel islem gerektiren konteynerler igin
- talimatlar ilgili amirinden alir.
co21 Aldig1 kargo plani ile tahmil-tahliye listelerini karsilastirip bilgilerin tutarliligint
- teyit eder.
Ellegleme 6ncesi .
C hazirliklara istirak etmek i C22 Yiikiin gemi ambarinda dogru yerde olup olmadigini kontrol eder.
Kargo, bay plani ve ¢eki
(devamu var) Ccz2 listesini degerlendirmek : - - —
1stesini degerlendirme Degerlendirme sonuglarina gore gerekli operasyonu etkileyecek, geciktirecek yer
c.23 degisikligi, fazladan yiik gibi ¢esitli durumlari belirler.
Geminin/alanin durumuna gore operasyon i¢in uygun is makinelerinin tespitinde
C24 Oneri verir.
Yiikiin 6zelliklerine gore, postanin ellegleme islemleri i¢in gerekli malzeme,
(GRS . .
ekipman, personel tasiyici kafes ve aparatlari belirler.
C3 Yiike uygun ekipman, C3.2 Belirledigi malzeme, ekipman, personel tagiyici kafes ve aparatlari ilgilisinden talep
' malzeme ve aparat saglamak e eder.
C33 Gelen malzeme, ekipman, personel tagtyici kafes ve aparatlarin temizligini,

uygunlugunu, hasarsizligini, kapasitesini, iglevlerini kontrol eder.
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cail Is makinesinin galisilacak alanda, yer, ambar, bay bilgisi vererek pozisyon almasini
o saglar.
C4 Ise gore postay1 yonlendirmek | C.4.2 Operatdre tonaj, adet, miktar ve yiikiin ambardaki durumu hakkinda bilgi verir.
C43 Posta elemanlarinin ise gore alanda konumlanmasini saglar.
Ellegleme Sncesi C51 Gelecek nakliye araglarinin listesini amir, taseron veya ilgili birimden alir.
C hazirliklara istirak etmek
§ Nakliye araclarimnm y6netim C5.2 Ell_elg:ll;epf:n yiiklerin n_aklﬁdti)lecegi .nakliye araglarinin, alana gelisini saglamak i¢in
C5 ve denetimini saglamak 1gIll DIrime veya amire naber Verir.
C53 Gelen aracglarin plaka ve arag bilgilerini liste ile karsilastirip, listeye uygunlugunu
teyit eder.
Cc6.1 Tahliye operasyonuna baglama onayini ilgilisinden alir.
Operasyona baslama i . g .
C.6 talimat/onaylarimi almak C.6.2 Genel kargoda ve dokme yiikte survey onayimin alindigini teyit eder.
C.6.3 Tahmil/ytikleme operasyonuna baslamak i¢in planlama biriminden onay alir.
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D.1.1 Gemi ambar kapaginin agilmasini saglar.
D.1.2 Gemi ambar kapaginin talimatlarina uygun sekilde rihtima/iskele alinmasini saglar.
Kuru yiikte gemi ambar kapaginin agilmasini takiben, ambarin temizlik,
D.1.3 hasarsizlik, nem, su, hava, kuruluk, bagska {iriin gibi yiikiin taginma &6zelliklerine
uygun kosullarin olup olmadignin tespit edilmesini saglar.
Konteyner yiliklemede, yiikleme alaninin veya ambarin, kizaklarinin ve
D.1.4 ) R
aydinlatmasinin hasar ve su sizintis1 durumunun kontrol edilmesini saglar.
Ambar veya istif alaninin Dokme yiikte ambar kapag: acilmasini takiben iiriinde gozle goriiliir
D.1 A D.15 o
kontroliinii saglamak olumsuzluklarin tespitini saglar.
D.1.6 Istif alaniin yiikii alma kapasitesini kontrol eder.
Postanin yiik ellegleme i
D islemlerine nezaret etmek Istif alaninin yiikiin 6zelligine, gidecegi limana, acente ve hattina, firmasina,
(devam var) D.1.7 b?yutlarlna, t.or.lajlna, dolu-bos durumuna, ihracat-ithalat durumuna gore
diizenlenmesini kontrol eder.
D18 IMDG Kod kapsamindaki yiiklerin istif sahasinin, kod kosullarina uygunlugunu
o kontrol eder.
D19 Istif alanindaki reefer konteynerlerin periyodik olarak sicaklik derecesini ve
" sogutma sisteminin ¢aligirligimin kontroliinii yapar.
D.2.1 Kargo planina gore yiikiin dogru yerden ¢oziiliip ¢6ziilmedigini kontrol eder.
Yiiklerin ve gemi ambar D22 Yiikiin dogru aparatla, malzeme ve yontemle baglanip baglanmadigini kontrol
D.2 kapaginin baglama, ¢dzme, B eder.
. ktlhtlekme islemlerini kontrol D23 Yiikleme sonunda gemi yetkilisinden yiikiin dogru sekilde baglandiginin onayini
etme o alir.
D24 Yiiklemede, iizerine yilikleme yapilacak gemi ambar kapaginin kilitlerinin takil1

olup olmadigini kontrol eder.
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D.3.1 Konteynerin prefiks numarasinin listelere uygunlugunu kontrol eder.
D.3.2 Dolu konteynerin miihiiriiniin (seal) bulunup bulunmadigini kontrol eder.
. . IMO numarasi, reefer, flat, open-top gibi tiirlere goére konteynerin 6zel islem
D3 Yiik kontrolit yapmak D33 gerektirme durumunu kontrol eder.
D34 Dokme yiikte tasima ve ellegleme kosullarindan kaynaklanan bir hasar ve bozulma
e olup olmadigini kontrol eder.
D.3.5 Yiikiin etiket bilgilerinin ¢eki listesine uygunlugunu kontrol eder.
Postanin yiik ellegleme D41 Yaptig1 kontrollere gore yiikte belirledigi hasarlari, hasar tespit tutanagina
D islemlerine nezaret etmek o kaydeder.
(devami var) D42 Yiik hasar tespit tutanagini; gemi yetkilisi, ofor, acente elemani gibi yiikten
o sorumlu kisilere imzalatir.
D.4 Hasar bildiriminde bulunmak | D.4.3 Yiik hasar tespit tutanagini ilgili birime teslim eder.
D44 Yaptig1 kontrollere gére ambarda veya istif alaninda belirledigi hasarlart
o amire/ilgililere bildirir.
D.4.5 Gemi ambar kapagi hasarlarini1 amire/ilgililere bildirir.
D5.1 Kuru yiikte kantar memuruna, nakliye araglarina iligkin organizasyonlar igin,
D5 Kantar memurluguna h postanin elleglemeye basladig: bilgisini iletir.
. operasyon bilgisi vermek D5.2 Kuru yiikte ellegleme sonunda, nakliye araglarina yiiklenen adet, tonaj ile kantar
e adetleri, tonajlarinin uygunlugunu teyit eder.
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Tahmil-tahliye listesi veya bay/kargo planina gore, yiikiin tahmil, tahliye veya istif

D.6.1 edilecegi yerin yer/alan kodu, gemide hiicre, bay bilgisi olarak konumunu

D.6 Adres vermek operatore, sofore, serdiimene bildirir.

D.6.2 Ellegleme hareketine gore adresin dogrulugunu kontrol eder.

D.7.1 Gemiden yapilan tahliyede, gerekli bilgileri sahadaki ilgili puantore bildirir.

D.7.2 Gemiye yiiklemede gerekli bilgileri sahadaki ilgili puantorden alir.

D73 Gemiden gegici siireyle tahliye (shifting) edilmis ve tahmil edilecek yiikleri geri

o cagirir.
D74 Genel kargo elleglemesinde kantar memuruna yiikiin, elle¢clemenin baslama ve bitis
) o zamanini bildirir.
?ostamn. yik ellegleme GFmI ve saha arasinda Saha puantérliigii yaparken, planlama biriminden aldi§1 yiik bilgilerini esas alarak
D islemlerine nezaret etmek D.7 yuklerpe, bosaltma . D.7.5 istif alaninin, ytikiin gidecegi limana, acente ve hattina, tonajina, dolu-bos
(devamm var) koordinasyonunu saglamak durumuna, ihracat-ithalat durumuna gore diizenlenmesini saglar.

Roro gemisini tahmil tahliyesinde, gemideki arag siiriiciilerinin gemiye giris-¢ikis

D.7.6 hareketlerini, gemiden alinan kargo planina gore yiiriitiilmesini alan puantorii ile
iletisim kurarak saglar.
Saha puantorii olarak roro gemisini tahmil tahliyesinde, arag siiriiciilerinin alan-

D.7.7 gemi arasindaki girig-¢ikis hareketlerini, gemiden alinan kargo planina gore
yiiriitiilmesini gemi puantdrii ile iletisim kurarak saglar.

D.78 Roro gemisi tahliyesinde gemiden ¢ikarilan son araci yiik planina gore saha

o puantdriine bildirir.
) ] D.8.1 Bay/kargo planina gore geminin tahmil ve tahliyesini gergeklestirir.
Tahmil ve tahliye
D8 islemlerinde, geminin D.8.2 Tahmil ve tahliye esnasinda, geminin stabilite ve dengesinin bozulmamast i¢in;
' dengesini ve stabilitesini e dogru tonaj uygulamasi yapar.
saglamak D83 Tahmil ve tahliye esnasinda, geminin stabilite ve dengesinin bozulmamast igin;

trim-list durumuna uygun elleg¢leme yapar.
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D91 Geminin tahmili esnasinda, gemi yiikleme alaninin durumuna gore, kalan yiikleme
e alan1 boyutlarini dl¢iimler.
D.9.2 Kalan yiik i¢in gereken alan ve dl¢limledigi alan boyutu bilgilerini karsilastirir.
D.9.3 Kalan yiikiin, kalan alana yerlesip yerlesemeyecegini degerlendirir.
Ceki listesine gore, yiikiin
D.9 hacim ve tonaj ayarinin D.9.4 Karsilastirma ve degerlendirme sonuglarini amire bildirir.
yapilmasina yardimci olmak
D.9.5 Gemiye s1v1 yiik tahmilinde, yiiklenen sivinin miktarini amire bildirir.
D96 Gemiye genel kargo yiiklemesinde, yiikleme sonunda mate’s receipt ve kargo
e planini gemi yetkilisine onaylatir.
Postanin yiik ellegleme D.9.7 Gemlyg stv1 yiiklemesinde; ylikleme sonunda, gemi dl¢lim raporunu gemi
. . yetkilisine onaylatir.
D islemlerine nezaret etmek Cont tahmmil tahlivesinde. kot P— i kanasites
(devami var) D101 onteyner tahmil tahliyesinde, konteyner tonajmmn vincin kapasitesine
uygunlugunu kontrol eder.
D.10.2 Konteyner tahmil tahliyesinde, konteyner tonajinin vincin kapasitesine
" uygunluguna gore operatorii yonlendirir.
Yiikiin gemiye, istife, araca D.10.3 Konteyner yiiklemede, konteyner tonajinin yiikleme listesine uygunlugunu kontrol
veya konteynere; kargo " eder.
D.10 | planina ve tonaj dlgiitiine D.10.4 Yiikiin yiiklenecegi nakliye aracinin dorsesine (kasa, damper ve benzeri)
uygun sekilde yiiklenmesini o uygunlugunu kontrol eder.
saglamak D.105 Yiikiin yiiklendigi nakliye aracin plaka ve kimlik bilgilerini, kap1 girig kagidindan
(devamu var) T kontrol eder.
D.10.6 | Yiik alacak nakliye aracinin vince uygun pozisyonda durmasini saglar.
D.10.7 | Yikiin tahmil tahliyesinde olusan hasarlarin raporlanip raporlanmadigini teyit eder.
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D.10.8 Hgi'li birim tarafindan talep edilen konteynerin bosaltimi i¢in, konteyner bilgilerini
" teyit eder.
Yiikiin gemiye, istife, araca D.10.9 | Talebe gore tespit ve teyit ettigi konteynerin uygun CFS alanina alinmasini saglar.
veya konteynere; kargo D.10.10 Agilacak konteynerin mithriinii; giimriik gorevlisi, miisteri temsilcisi ile birlikte,
D.10 | planina ve tonaj 8lgiitiine o tutanakla agar.
uygun sekilde yiiklenmesini D.10.11 Ag¢ma talebinin 6zelligine (numune alma, tam tespit, kismi muayene, aktarma gibi)
saglamak " gore iglem yapilmasini saglar.
D.10.12 S1v1 elleglemelerinde, kargo planina gore gemideki tank degisikliklerini ilgili amire
T bildirir.
D.10.13 | Limanda hasarlanan konteynerlerin onariminin yapilmast i¢in ilgiliye bilgi verir.
Postanin yiik ellegleme D111 Postanin ellecleme islemlerinin gidisatinin planlara uygunlugunu ve ellecleme
D islemlerine nezaret etmek o asamalarini takip eder.
D112 Secilen ve temin edilen ekipmanin yeterliligini takip ederek yetersizlik durumunda
o telafisini saglar.
D.11.3 | Postanin kullandigi ekipmanin esgiidiimlii hareketini saglar.
L D.11.4 | Postanin ellecleme hareketlerinin devamliligini saglar.
D11 Islerin durumunu
' degerlendirmek D115 Planlama birimi iletisim halini muhafaza ederek, muhtemel degisimlere zamaninda
o miidahale edilmesini saglar.
D116 Tahmil ve tahliyede ilgili mevzuata gore tonaj asimi1 durumunu ilgili birime
T bildirir.
D117 Elleglemenin planlanan siirece uygunlugu, ortaya ¢ikan gemi ve saha ile ilgili
" durum ve aksakliklar hakkinda amir ile bilgi alis verisinde bulunur.
D.11.8 | Aksama durumlarinda amire ¢oziimler onerir.
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Yiik ellegleme islemlerine iligkin liman prosediirlerini ve talimatlarin yiiklerin
o E.1l1 ozelliklerine ve taraflarina, gemi, saha, CFS gibi farkl ellegleme durumlarina ve
E1 Kayit pro;edurlenm kullanilacak posta, ekipman, aparat ve malzemeler agisindan inceler.
’ degerlendirmek . - ; . - ) .
Yaptig1 incelemelere ve yapacagi ellegleme islemlerine gore, kayit islemlerini
E.12 . . ; I
liman prosediirlerini ve talimatlarini iliskilendirerek yorumlar.
E21 Konteynerin sicil/tanim (prefiks) numarasini, ISO kodlarini, yiike gore IMDG
- kodunu, dort tarafindan tespit eder.
E.2.2 Konteynerin kapasite bilgilerini kapaktan belirler.
E.2.3 Konteynerin firma bilgilerini 6n yiiziinden belirler.
E2 Yiikiin isaret ve kod bilgilerini
okumak E24 Konteyner kisa kodlarini okuyarak, tiiriinii ve pozisyonunu bay planinda tanimlar.
Postanin yiik ellegcleme
E islemlerini kaydetmek Genel kargoda, kargonun teknik 6zelliklerine (boyut, ellegleme yontemi, istif sekli,
(devamu var) E.2.5 icerik, ikaz bilgileri gibi) dair kod, sembol ve isaretleri etiket, barkot veya
tabelasindan 6zellige gore ayirt eder.
E.2.6 Dokme ve s1vi yiiklerin 6zeliklerini yiike iligkin beyan belgelerinden belirler.
Kapak agiminda ve kapatilmasinda, gemi bilgileri, kapagin acan-kapatan
E.3.1 ving/vinglerin bilgileri, agilan-kapanan kapaklarin sayilarini, agma-kapama
zamanlarini, puantaj formuna kaydeder.
Yiikiin tiiriine ve 6zelliklerine dair bilgilerini (IMDG, dolu-bos, tonaj, say1, {irliniin
Yiiklerin puantaj raporlarini E.3.2 cinsi, parca sayis, ellecleme tiirii ve yontemi ve benzeri) puantaj formuna
E.3 tutmak (devami var) kaydeder.
£33 S1vi ve dokme yiiklerde, ambar ve tank toplama ve siizdiirme durus zamanlarini
e puantaj formuna kaydeder.
E34 Reefer konteynerlerin, reefer sahasindaki sicaklik bilgilerini periyodik olarak
e forma veya otomasyona kaydeder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E35 Is1 kontrollii stv1 yiiklerin sicaklik bilgilerini periyodik olarak forma veya
e otomasyona kaydeder.
E36 Tahmil veya tahliye edilen yiikiin yiiklendigi veya istiflendigi adresi puantaj
e formuna kaydeder.
. . E37 Araca yiiklemede, arag bilgilerine gore, aracin sefer, bekleme adedi ve arizalarini
E3 Yiiklerin puantaj raporlarini 9. puantaj formuna kaydeder.
' tutmak
E38 Tahmil ve tahliye esnasinda, geminin veya yiikiin ellegleme icin yapilan yer
e degistirme (shifting) hareketlerini puantaj formuna kaydeder.
E3.9 CFS’de konteyner i¢ dolum veya bosaltiminda; yiiklerin igeriginin ve ambalaj
e bilgilerini puantaj formuna kaydeder.
Postanin yiik ellecleme ) .
E islemlerini kaydetmek E.3.10 | CFS’de konteyner bosaltiminda; kapak kapama, miihiirleme islemlerini kaydeder.
(devamu var)
E4.1 Elle¢lemede kullanilan posta, ekipman bilgileri ile yiikle ilgili bilgileri girer.
E4 Yiik bilgilerinin el terminaline
' girisini yapmak E42 Puantaj formunda kaydettigi yiik bilgilerini, el terminalinde ilgili modiillerine
o kaydeder.
Elle¢leme sirasinda hasar, ¢evre kirliligi, dengesizlik, ambarin ve kizaklarinin
E51 durumu, gemideki olumsuzluklar, olasi riskler, yiikiin istif pozisyonu, baglama
- durumu, 6zel yiiklerin durumu, kullanilan 6zel aparatlar, nakliye araglarinin
ce Yiikii veya gemiyi uygunsuzlugu gibi durumlari gorsel olarak tespit etmek icin fotograflarini ¢eker.
' fotograflamak E.5.2 Ozel proje ve elleclemelerde arsiv amacli olarak fotograflarini geker.
E5.3 Cektigi fotograflari amire veya ilgili birime iletir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E6.1 Depo, antrepo veya CFS gibi liman sahasinda, bilgi-islem biriminden barkotlart
o temin eder.
E.6.2 Temin ettigi barkotlar yiiklerin tizerine yapistirir.
E.6 Barkot, etiket ve tanttim kart E.6.3 El terminali vasitasiyla, etiket bilgilerini barkoda rezerve ettirir.
hazirlamak
E64 Antrepoda, firma ve {iriin tiirii olarak ayn1 sinif yiiklerin tasnifi i¢in yiik bilgilerini
e isletmenin formatina gore tanitim kartina kaydeder.
Postanin yiik ellecleme E.6.5 Hazirladig1 tanitim kartlarini yiikiin bulundugu uygun yerlere asar.
E islemlerini kaydetmek i i i
(devami var) Depo, antrepo sahalarinda bulunan yiiklerin sayilar1, tonajlari, adresleri,
E.7.1 miisterileri/firmalarinda olan degisikliklere gore, tanitim kartlarini veya
Depo ve antrepoda elleglenen barkotlarini periyodik veya yiik hareketlerine gore yeniler.
E.7 yiklerin barkot ve tanitim E.7.2 Yapilan giincellemeleri, el terminalini kullanarak sisteme girer.
kartlarini giincellemek
E73 Depo ve antreponun stok kontrolii veya envanter sayimlarina gorevlendirildigi
" durumda istirak eder.
E81 Gemi yiiklemede; yiikiin gemi ambarindaki pozisyonunu, tonajini, IMO numarasi,
Es Gemi yiiklemesinde bay e tipi ve tiiriinil, i¢eren bilgileri, ilgili sematik forma isler.
' planini tutmak E 8.2 IMDG, IMO kurallarina gore birlikte istiflenmesi uygun olmayan yiiklerde, istifin
- uygunluguna dair sistemden teyit alir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Postanin galistig1 gemi veya saha, kullandig1 ving, ara¢ ve ekipman sayist, sorumlu
E.9.1 vardiya amirinin adini, vardiya bilgilerini, operatdriin adi, serdiimen adi, sapanci
sayisi ile kendi tanitim bilgilerini puantaj formuna ve sisteme kaydeder.
Postanin ellecleme islemlerine baglama saati, gemiden, arizadan, aragtan, hava
kosullarindan kaynakli gecikmeler veya siv1 yiikte ortii gazi saglamak igin
E.9.2 . e .
beklemeler, bunlarin sayilari, zamanlari ile yer degistirmelerini, mola zamanlarini
Posta ve ekipman kayitlarini puantaj formuna ve sisteme kaydeder.
E.9 tutmak E93 Postanin kullandig1 is makinelerini ve iletisim cihazlarini puantaj formuna ve
e sisteme kaydeder.
E94 Is makinelerinin ¢alisma saatlerini ve duruslarini puantaj formuna ve sisteme
e kaydeder.
Postanin yiik ellegleme E95 Siv1 yiiklerde, hat basinglari ve sicakliklarini periyodik olarak puantaj formuna ve
E islemlerini kaydetmek e sisteme kaydeder.
Vardiya veya elle¢cleme sonunda, kaydedilen yiik, posta ve ekipman puantajlari ve
E.10.1 | tim ilgili belgeleri, her ellegleme operasyonu veya gemi adi ve sefer numarasina
E.10 | Kayitlar1 dosyalamak gore tasnifler.
E 10.2 Tasnifledigi belgeler igin, her ellegleme operasyonu veya gemi adi ve sefer
T numarasina gore bir dosyaya takar.
E.11.1 | Hazirladigi dosyadaki kendi imzalarini tamamlar.
Kayit edilen belge ve
E.11 | dosyalari amire veya ilgili E.11.2 | Ilgili yerleri amire ve diger ilgililere imzalatir.
birime teslim etmek
E.11.3 | Dosyayi ilgili birime veya amire teslim eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
F11 Teknolojik gelismelere, performans degerlendirmelerine ve kisisel kariyer
o hedeflerine gore kendi egitim ihtiyaglarini belirler.
Kendisi ve postasinin egitim Postasindaki personelin egitim ihtiyaglarini, is sirasindaki gézlemlerine gore
F.1 o . F.1.2 !
ihtiyaglarini tespit etmek belirler.
F.1.3 Belirledigi egitim ihtiyaglarini ilgililere iletir.
Fo1 Isletmenin veya ilgili birimin organizasyonuna gore diizenlenen egitimlerde hazir
- bulunur.
F.2 Tecriibesini aktarmak Yeni ise baglayan puantdrler veya yetistirme egitimi alan puantor adaylarini,
F.2.2 stajyerleri giivenli ¢alisma konularinda; gostererek, denettirerek, uygulatarak, is
icinde bilgi ve beceri kazanmasini saglar.
F31 Liman iglemesi ve personeli olarak hedef ve performans kriterlerinin
= Mesleki gelisim - belirlenmesinde talep edilirse kendi Onerilerini sunar.
uygulamalarina istirak . . F.3.2 Isletmenin prosediirlerine gére kendi performans kriterlerini belirler.
etmek F3 Performans degerlendirme
toplantilarina istirak etmek F.3.3 Isletmenin prosediirlerine gére kendi performansini degerlendirir.
F34 Performans degerlendirme toplantilarina/goriigmelerine katilarak kisisel yorum ve
o goriislerini iletir.
Mesleki yasamiyla ilgili diploma, sertifika, katildig1 projeler, referans ve tavsiyeler
F.4.1 R >,
ile ilgili belge ve dokiimanlarin1 dosyalayarak muhafaza eder.
Gorev tanimu, kisisel 6zellikleri ve performans degerlendirme sonuglarina gore
. . F.4.2 S . P
Fa Kisisel kariyer planlamasin kendisinin kariyer hedeflerini belirler.
' yapmak Kigsisel kariyer hedeflerine gore kariyer yollarinin olusturulmasinda ilgi birimden
F.4.3 .
de destek alarak kariyer yollarini olusturur.
Faa Mesleki yasam dykiisiine, mesleki belgelerine, kisisel 6zelliklerine ve hedeflerine
Y gore mesleki 6zgegmigini hazirlar.
Meslegi ve sektorle ilgili F51 Meslegi ile 1_lg_1]1 te;kpolopk gehsmel.erl ve yayinlari; internet, dokiimanlar,
A . Co kataloglar gibi ¢esitli kaynaklardan izler.
F.5 yenilikleri ve gelismeleri takip - m o — —
Yapilan organizasyona gore, meslegi ile ilgili fuar, sergi gibi etkinliklere igtirak
etmek F.5.2 eder
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3.2. Kullanilan Arag, Gere¢ ve Ekipman

Bilgisayar

Fotograf makinesi

Iletisim Araglar (el telsizi, telefon, el terminali gibi)

Kisisel koruyucu donanim (reflektorlii is elbisesi, baret, yagmurluk, ¢elik burunlu bot,
gozliik, maske, eldiven gibi)

Liman i¢i ulagim araci

Ofis ekipmanlari

7. Puantaj dosyas1 ve formlari

E A

o o

3.3. Bilgi ve Beceriler

Arag, gere¢ ve ekipman bilgisi

Bilgisayar ve ofis programlar1 kullanma bilgi ve becerisi

Ekip iginde galisma yetenegi

Ellegleme hareketleri bilgisi (tahmil, tahliye, istifleme, aktarma, nakil gibi)

Elle¢leme iglemlerine gore malzeme, ekipman ve aparatlar ile is makinelerini kullanma
bilgi ve becerisi

. Fotograf makinesi kullanma ve fotograf ¢ekme bilgi ve becerisi

IAEEI A

6
7. Gemi ambar ve yiikleme alanlar1 bilgisi

8. Gemi personeliyle iletisim kurabilecek diizeyde yabanci dil bilgisi (Ingilizce)

9. Gemi yiikleme bilgisi

10. ISPS kod bilgisi

11. Iletisim yetenegi

12. Ilkyardim bilgi ve becerisi

13. Is saglig1 ve giivenligi 6nlemleri bilgisi

14. Isyeri calisma prosediirleri bilgisi

15. Liman elle¢leme sahalari bilgisi

16. Liman igi iletisim sistemleri ve araglarini kullanabilme becerisi

17. Liman igi tasit araci kullanma bilgi ve becerisi

18. Liman ve gemi uyari levhalari, trafik yonlendirmeleri ve giivenlik isaretleri bilgisi
19. Mesafe ve agirlik tahmin yetenegi

20. Meslegin gerektirdigi seviyede ilgili ulusal ve uluslararasi mevzuat ve kurallar bilgisi
21. Meslegin gerektirdigi seviyede ulusal ve uluslararasi temel limancilik terminolojisi bilgisi
22. Ogrenme ve dgrendigini aktarabilme yetenegi

23. Olgme ve kontrol bilgi ve becerisi

24. Planlama ve organizasyon becerisi

25. Problem ¢6zme yetenegi

26. Puantaj formlar1 ve kayit bilgi ve becerisi

27. Risk degerlendirme ve dnlem gelistirme bilgi ve becerisi

28. Serdiimen igaretlerini okuyabilme bilgi ve becerisi

29. Sekil-uzay algis1 yetenegi

30. Temel ¢alisma mevzuati bilgisi
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31.
32.
33.
34.
35.

36.
37.

Temel fizik ve denge bilgisi

Temel matematik bilgisi

Temel mekanik bilgisi (mesleki seviyede)

Temel 6l¢iimleme bilgisi

Yiik, tehlikeli yiikler ve IMDG kod bilgisi (konteyner, genel kargo, sivi, dokme ve diger
yiikler)

Yiizme becerisi

Zaman iyi kullanma becerisi

3.4. Tutum ve Davranislar

©CoNo Ok wDNE

NP R R RRRERRRR R
© © o Nk wWNEO

Acil ve stresli durumlarda sogukkanli ve sakin olmak

Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi aktarmak

Bilgi ve tecriibesi dahilinde karar vermek

Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan diizenlemeleri benimsemek
Deneyimlerini i arkadaslarina aktarmak

Islemler sirasinda olusabilecek degisiklikler konusunda duyarli olmak
Isletme kaynaklarinin kullanimi ve geri kazanim konusunda duyarli olmak
Isyeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket etmek

Kendisinin ve diger kisilerin giivenligini gdzetmek

. Mesleki gelisim i¢in arastirmaya istekli olmak
. Planl1 ve diizenli ¢calismak

Risk faktorleri konusunda duyarli olmak
Sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek
Talimat ve kilavuzlara harfiyen uymak
Tehlike durumlarinda ilgilileri bilgilendirmek

. Temizlik, diizen ve isyeri tertibine 6zen gdstermek

Vardiya degisimlerinde etkili, acik ve dogru sekilde bilgi paylagsmak
Yeniliklere a¢ik olmak ve degisen kosullara uyum saglamak
Yetkisinde olmayan kusurlar hakkinda ilgilileri bilgilendirmek
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4. OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Liman Operasyon Elemani (Puant6ér) (Seviye 3) meslek standardini esas alan ulusal
yeterliliklere gore belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin
saglandig1 6lgme ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve uygulamali
olarak gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardma gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde —detaylandirilir.  Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iligkin islemler 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligi ¢ergevesinde yiirttiiliir.”
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Ek: : Meslek Standardi Hazirlama/Giincelleme Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan/Giincelleyen Kurulusun Meslek Standardi EKibi
Irfan BILGIN, TURKLIM - Genel Sekreter

Cumhur KOCABAYLIOGLU, MARPORT - Is Makineleri Egitimi Y®&neticisi

Aise AKPINAR, Meslek Analizi/lDACUM Ekip Koordinatorii ve Moderator
Hayriinnisa SALDIROGLU, Meslek Analizi/DACUM Moderatérii

Veli CELIK, Meslek Analizi/DACUM Raportérii

2. Teknik Cahsma Grubu Uyeleri

Burak AYMETE, POLIPORT- iK Yéneticisi
Veysel GUNGOR, RODA - Puantér

Siileymen KARAER, POLIPORT - Puantor

A. Soner KARCI, MERSIN MIP - Rihtim Denetgisi
Ozcan SAYIN, MARPORT - Puantdr

Mesut YAMAN, BORUSAN - Puantor

Ali ZAMAN, MARDAS - Saha Operasyon Sefi

3. Goriis istenen Kisi/Kurum ve Kuruluslar
Ankara Sanayi Odas1

Ankara Ticaret Odas1

Bandirma Limani

Deniz Ticaret Odas1 Meslek Komitesi Baskani
Derince Limani

Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu
Dokuz Eyliil Universitesi

Ege Bolgesi Sanayi Odas1

Hak-Is Konfederasyonu

Istanbul Deniz Ticaret Odas1

Istanbul Teknik Universitesi

Istanbul Ticaret Odasi
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Kiiciik ve Orta Olgekli isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig

Mersin Deniz Ticaret Odasi

Prof.Dr. Necmettin AKTEN

T.C. Bagbakanlik Denizcilik Miistesarligi

T.C. Bagbakanlik Giimriik Miistesarlig1

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1
T.C. Cevre ve Orman Bakanlig1

T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi

T.C. Glimriik ve Ticaret Bakanlig1

T.C. Milli Egitim Bakanlig1

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1
T.C. Sanayi ve Ticaret Bakanligi

T.C. Ulastirma Bakanlig1

T.C. Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi
TCDD Isletmesi Genel Miidiirliigii

TMMOB Gemi Makineleri Isletme Miihendisleri Odas1
Trabzon Limani

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

TURKLIM Uye Limanlar

Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig:
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4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Prof. Dr. Mustafa KARASAHIN,

Yesim YASAK,

Seyhamit Unal SARIBAS,

Yusuf GOCMEN,
Edip TURKAY,
Tuncay CAKMAK,
Sinan KUSCU,

Ahmet KARADERILI,
Bercan Nur OZKAN,
Oznur YILMAZ,

Dilek TORUN,

Firuzan SILAHSOR,
Duygu KARACA,
Fatma GOKMEN,

5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS

Prof. Dr. Mahmut OZER

Baskan (Yiiksek Ogretim Kurulu)

Baskan Vekili (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Konfederasyonu)

Uye (Milli Egitim Bakanlig)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1)

Uye (Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig)

Uye (Giimriik ve Ticaret Bakanlifi)

Uye (Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig1)
Uye (Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu)
Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Bagkan Yardimcisi (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Uzman Yardimcist (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yash Hizmetleri
Genel Miidiirliigii)

Caligma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi
Temsilcisi, Bagskan

Yiiksekogretim Kurulu Temsilcisi, Bagkan Vekili

Dog. Dr. Mustafa Hilmi COLAKOGLU  Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi, Uye

Bendevi PALANDOKEN

Dr. Osman YILDIZ

Celal KOLOGLU
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Isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi,
Uye

Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi,
Uye
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