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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

BLANKET: Miirekkebin kagida aktarilmasini saglayan belli kalinliklarda tabaka halindeki
kaucuk malzemeyi,

BOBIN: Basimda kullanilacak yar1 mamul kagit veya diger malzemenin sarili oldugu gesitli
makaralari,

FIKSER: Kalip iizerindeki miirekkep artiklarini temizlemeye yarayan kimyasal maddeyi,
FERSUDE: Baskida bozulmus kagidi,

FOTOSEL: Isig1 algilayan bir elektronik devre elemanini, (Makinede genellikle kagidi
algilamada, kdgidin makineye girerken ¢arpik girip girmedigini algilamada kullanilir.)

ISCO: Uluslararas:1 Standart Meslek Siniflamasini,
ISG: Is Saghig1 ve Giivenligini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik
ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, c¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tiim alet, arag, gere¢ ve
cihazlari,

KOMPRESOR: Basingli hava iiretim cihazini,

KRAFT KAGIT: Paketleme ve baski islerinde kullanilan rengi ¢ogunlukla kahverengi olan
ham kagidi,

MERDANE: Miirekkep ve su tastyan kaucuk silindiri,
NUMARATOR: Baski adedinin ayarlanmasini saglayan diizenegi,

RAKEL: Miirekkep merdanesi iizerine temas ederek miirekkebi siyiran ve temizleyen
aparati,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana
gelme ihtimalini,

SHILLING: Basilmis islerin belli miktarlarda, 1s1 yardimiyla kaplamaya dayali naylon
paketleme tiiriinti,

SPEREGUM: Blanketleri temizlemekte ve beslemekte/sisirmekte kullanilan kimyasal
maddeyi,

SIRAZE: Basili iiriin cildinin estetik gériiniimiinii saglayan bez aksesuari,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini, ifadelerinin metne eklenmesini,

ifade eder.
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1. GIRIS

Matbaa Operator Yardimeisi (Seviye 2) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik
Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan 19/10/2015 tarihli ve 29507
sayllt Resmi Gazete’de yayimlanan Ulusal Meslek Standartlarmin ve Ulusal Yeterliliklerin
Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik ve 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulug, Gorev, Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda Y®&netmelik hiikiimlerine gére MYK’nin gorevlendirdigi Istanbul
Ticaret Odas1 (ITO) tarafindan hazirlanmgtir.

Matbaa Operatér Yardimcisi (Seviye 2) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin gériisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Medya Iletisim ve Yaymncilik Sektdr
Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Yo6netim Kurulunca onaylanmaistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanimi

Matbaa Operatdr Yardimcis1 (Seviye 2); ISG, ¢evre koruma ve kaliteye iliskin alinan
onlemleri uygulayarak, matbaalarda ¢alisan operatorlerin gozetim ve yonlendirmesi altinda,
bask1 ve baski sonrasindaki islemlere yardim eden, makinelerin yaglama ve temizligini yapan,
caligma alaninin fiziki temizlik ve diizenini gergeklestiren ve mesleki gelisim faaliyetlerine
katilan meslek elemanidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7322 (Basimcilar)
2.3. Saglk, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

2872 sayil1 Cevre Kanunu ve ilgili yonetmelikleri.

4857 sayili Is Kanunu.

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu.

28/4/2004 tarihli ve 25446 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hazirlama, Tamamlama ve
Temizleme Isleri Y&netmeligi.

27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiiriirliige konulan
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y onetmelik.

16/4/2013 tarihli ve 28620 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ekranli Araglarla Caligmalarda
Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y&netmelik.

25/4/2013 tarihli ve 28628 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Is Ekipmanlarmin
Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligi.

2/7/2013 tarihli ve 28695 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Koruyucu Donanimlarin
Isyerlerinde Kullanilmas1 Hakkinda Y dnetmelik.

17/7/2013 tarihli ve 28710 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Isyeri Bina ve Eklentilerinde
Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y&netmelik.

12/8/2013 tarihli ve 28733 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kimyasal Maddelerle
Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y6netmelik.

11/9/2013 tarihli ve 28762 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Saglik ve Giivenlik Isaretleri
Y Onetmeligi.

29/7/2015 tarihli ve 29429 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ilkyardim Y&netmeligi.

Ayrica, 1§ sagligl ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiirlirliikte olan diger mevzuat, kanun, tliziik
ve yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

195 sayil1 Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun.
5187 sayil1 Basin Kanunu.

5681 sayil1 Matbaalar Kanunu.

5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu.
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5953 sayili Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanun.

6279 sayil1 Cogaltilmig Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu.

3/3/2004 tarihli ve 25391 say1li Resmi Gazete’de yayrmlanan Yillik Ucretli Izin Ynetmeligi.
6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Haftalik Is Giinlerine
Boliinemeyen Calisma Stireleri Yonetmeligi.

6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Is Kanununa Iliskin Fazla
Calisma ve Fazla Siirelerle Caligma Yonetmeligi.

7/4/2004 tarihli ve 25426 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Postalar Halinde Isci
Calistinlarak  Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar Hakkinda
Y Onetmelik.

28/4/2004 tarihli ve 25446 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hazirlama, Tamamlama ve
Temizleme Isleri Yonetmeligi.

26/5/1972 tarihli ve 7/4496 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Sosyal
Sigorta Saglik Islemleri Tiiziigii.

TSE ve/veya EEC direktifleri (normlar).

Ayrica, meslek ile ilgili yiiriirlikte olan diger mevzuat, kanun, tiizilk ve yonetmeliklere
uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullan

Matbaa Operator Yardimcisi (Seviye 2), her tiirli baski {iretimi ve/veya baski sonrasi
islemleri yapan matbaa isletmelerinde calisir. Matbaalarda, baski ve baski sonrasi siireglerde
yer alan operatorlere, yonlendirmelerine gore yardim eder. Genellikle baski ve baski sonrasi
islerde destek elemani olarak galisir. Operatorler ve diger elemanlarla beraber aktif bir ekip
caligmasi i¢cinde gorevlerini yliriitiir.

Calisma ortaminda matbaa kimyasallarindan etkilenme riski olasidir. Meslegin icrasi
esnasinda is sagligi ve giivenligi Onlemlerini gerektiren kaza ve yaralanma riskleri
bulunmaktadir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadigr durumlarda ise igveren tarafindan
saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi kullanarak ¢aligir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilik bulunmamaktadir.
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Matbaa Operator Yardimcist (Seviye 2)

Ulusal Meslek Standardi

3. MESLEK PROFILI

3.1. Gorevler, Islemler ve Basarim Olgiitleri

15UMS0495-2 /21.10.2015/00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Calisma ortaminda ISG, gevre | A.1.1 Yiiriittiigii islemlere iliskin ISG, cevre ve kalite ile ilgili talimatlar1 inceler.
A1 koruma ve kalite agisindan
Elals(l riskler 11? belirlenmesine A12 Islemler sirasinda ¢alisma alan, isin niteligi ve ekipmanlardan kaynaklanabilecek
atki verme - olast risk durumlarimi amirine bildirir.
A21 Makine ¢alisir durumda iken, giivenlik anahtarlarinin ve sensorlerin galigirlik
- konumunu koruma kapaklarini kaldirarak gozle kontrol eder.
A2 z/lzlr(ll:rigiﬁ Eg;ternolll l; dilmesine | A2.2 Makine ¢alisir durumda iken acil durdurma anahtarlarinin ¢aligirh@ini elle
' diz,stek olmak - deneyerek kontrol eder.
ISG, gevre koruma ve o o .
kaliteye iliskin alinan A23 Makine iizerinde yaptig1 giivenlik ayar1 kontrollerinde ortaya ¢ikan sorunlari
A onlemleri uygulamak amirine aktarir.
(devamu var)
A3l Calisma Oncesi saat, kolye, yliziik, kravat gibi aksesuarlarini ¢ikarir.
A3 KKD kullanmak
A32 Yapacagi islerin 6zelliklerine ve olasi risklerine gore, talimatlara uygun KKD’leri
e kullanr.
Yanict ve patlayict maddelerin konuldugu kaplari; kapaklar: kapali, birbiriyle ve
Kimyasal maddelerin A4l gevreye bulagmayacak, 1s1, elektrik kaynaklarindan uzak sekilde, ihtiyactan fazlasi
A4 kullanimuna iliskin dnlem ortamda bulunmayacak bi¢imde muhafaza eder.
alinmasina yardim etmek A4 Kaplarinin iizerinde isim ve 6zelliklerinin bulundugu etiketleri bulunmayan yanici,
o parlayici ve patlayict maddeleri amirine bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A5 1 Uyari levhalarini calisma ortamina herkes tarafindan goriilebilecek ve
" okunabilecek sekilde yerlestirir.
o Ny Calisma ortaminda, yangin ve elektrik panolarinin 6niine ve ¢evresine herhangi bir
Caligma ortamunda fiziki e malzeme veya materyal koymaz/konulmamasini saglar.
A5 emniyet tedbirlerini almak
AE3 Calisma mekan zemininde kayma veya diismelere neden olabilecek maddelerin
" dokiilmemesi ve yayillmamasi i¢in belirlenen dnlemleri alir.
ISG, cevre koruma ve ) ) )
A Kaliteye iliskin alinan A5 4 Calisma mekaninin acil ¢ikis yolu ve kapilarinin civarina, acil ¢ikislari
sl }1 i uygulamak ~ engelleyecek istifler yapmaz ve varsa yapilanlari bildirir.
Onlemleri
A6.1 ISG ve gevre koruma mevzuatia uygun olarak atiklar1 geri doniisiimlii, geri
e doniisiimsiiz ve malzeme 6zelligine gore siniflandirir.
A6 Calisma ortaminda gevre A6.2 ISG ve cevre koruma mevzuatina uygun olarak ayristirilan atiklari, tanimlanan
' glivenligine katki vermek - kosullara gore muhafaza eder.
A6.3 Acil durumlar i¢in talimatlarda belirtilen ¢evre koruma 6nlemlerini verilen

gorevlere gore uygular.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adr Kod Aciklama
B11 Yapilacak ve devam eden islere iliskin makinenin durumu, malzeme gibi
o konularda operatérden bilgi alir.
B.1 Vardiya teslim almak B.1.2 Aldig bilgilere gore kendi yapacag isleri planlar.
B.1.3 Yapilacak isleri planlamanin verdigi programa gore oncelik sirasina koyar.
B Bellrlgnen 15 K ] ) B.2.1 [slerin devam ve tamamlanma durumuna dair operatdre bilgi verir.
organizasyonuna uyma B2 Yaptig1 islere dair operatorii
' bilgilendirmek B22 Yaptig1 islerde ortaya ¢ikan sorunlarda, sorunun niteligi hakkinda operatorii
- bilgilendirir.
Birimler arast materyal ve B.3.1 Operatoriin yonlendirmesine gore, verilen materyal ve dokiimanlart ilgilisine iletir.
B.3 dokiiman iletilmesine yardim
etmek B.3.2 Ilgilisine iletilen materyal ve dokiimanlara dair operatdre bilgi verir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
c11 Baski makinesinin aktif hale getirilmesi esnasinda operatdriin yaptig1 kontrollere,
- operatoriin yonlendirmesine gore katki saglar.
Cl12 Baski makinesinin sistemlerini operatoriin yonlendirmesine gore aktif hale getirir.
c1 Baski1 makinesinin aktif hale
getirilmesine destek vermek C13 Baski makinesinin sistemlerinin baskiya uygun hale getirilmesinde, operatoriin
- yonlendirmesine gore kimyasal miidahaleler yapilmasina yardim eder.
c14 Bask1 makinesinin sistemlerinin baskiya uygun hale getirilmesinde, operatdriin
- yonlendirmesine gére mekanik miidahaleler yapilmasina yardim eder.
co1 Firmanin talimatlarina gére miirekkepleri standardina uygun 1s1 ve ortamlarda
- bulundurur.
Baski ¢alismalarina destek o L . . . . . .
C olmak Haznelerin miirekkep Cc.22 Otomatik sistemde operatdriin yonlendirmesine gore miirekkep sistemini agar.
(devamu var) C.2 sistemlerinin diizenlenmesine
yardim etmek C23 Otomatik olmayan sistemlerde operatoriin yonlendirmesine gore, makinenin
- haznelerine verilen renk siralamasina gére miirekkep koyar.
Co4 Baskida, operatoriin yonlendirmesine gore, haznelerdeki su ve miirekkepleri
- takviye eder.
c31 Otomatik sistemlerde makine asansorii, manuel sistemde elle ambalajini agtig1
e bobini yuvasina yerlestirir.
Makineye kagit/baski Kagit ("Vc.e.ya tiaskl ygpllac'ak baska malzerpe) b"ob1n'1ul§ulla1}.1lacak r'ne'lkmelc?rde, .
C3 . . C.3.2 operatoriin yonlendirmesine ve basilacak isin 6zelligine gore bobini, makinedeki
malzemesi bobini takmak .
bobin stantlarina takar.
C33 Bobin malzeme kullanilacak makinelerde, operatoriin yonlendirmesine gore,
o bobin stantlarina taktig1 malzemeyi, baski linitelerinden gegirir.
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Matbaa Operator Yardimcisi (Seviye 2)

Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Tabaka kagit veya baska malzeme kullanilacak makinelerde, operatoriin
) C41 yonlendirmesine ve basilacak isin 6zelligine gore, kagit veya diger malzeme
c4 Makineye tabaka kagit/baski tabakalarim1 makinenin besleme aparatina istifler.
' malzemesi yiiklemek ) ) ) )
C.4.2 Tek basim yapilan sistemlerde operatdriin yonlendirmesine gore kagit veya diger
o malzemeyi, makineye yerlestirir.
C5.1 Operatoriin yonlendirmesine gore, kaliplarin uglarini makineye takilabilecek
e sekilde (makinenin dzelligine gore) kivirir/deler/kirar.
c | Baski calismalarina destek Bask1 makinesine kalip Operatériin yonlendirmesine gore, renk ve sayfa diizenine dikkat ederek kaliplari
olmak C5 - C5.2 o .
baglamak tinitelere yerlestirir.
C5.3 Operatdriin yonlendirmesine gore, makineye takilmis kalibi, tizerindeki koruyucu
e zamktan arindirmak i¢in sulu siingerle veya uygun malzeme ile temizler.
C6.1 Operatdriin yonlendirmesine gore, ilgili anahtart kullanarak numaratorii, manuel
o olarak sifirlar.
C.6 Numaratorii izlemek
Manuel makinelerde, bask: sirasinda numaratorii takip ederek is miktarina
C6.2 N o i
ulastiginda operatore bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Baski sonrasinda harman, kesim, dikis, kapak takma, ciltleme iglerinde kullanilan
makinelere basili iiriin tabakalar1 veya formalarini, ilgili operatdriin
D.1.1 N ) . . - . oS .
yonlendirmesine ve talimatlarina gore, makinelerin yiikleme istasyonlarina ve
girig tinitelerine yerlestirir.
D.1.2 Sivama taslamada kullanilacak mukavvalar1 makineye yerlestirir.
Baski sonrasi islemlerinde
D.1 kullanlan makinelere lirlinii D13 Dikis ve ciltleme islemlerinde formalarin sayfa numaralarinin dogrulugunu
ve malzemeyi yerlestirmek o kontrol eder.
D14 Selofanlama i¢in, ilgili operatdriin yonlendirmesine gore selofan bobinini
- makineye takar.
Baski sonrasi islemler siirerken ilgili operatdriin yonlendirmesine gore
D.15 . A R
makinelerin {irlin iinitelerini stirekli olarak besler.
Baski sonrasi iglemlerine
D | destek vermek Baski sonrasinda islemleri tamamlanan iiriinleri yapilan islemin 6zelligine uygun
D.2.1 . S .
(devamu var) olacak sekilde shillingler/paketler/ambalajlar.
Baski sonrasinda islemleri - ) ) ) —
D.2 tamamlanan iiriinleri D22 Baski sonrgsmdq islemleri tamamlanan iiriinleri yapilan islemin 6zelligine uygun
diizenlemek - olacak sekilde etiketler.
D.2.3 Paketlenen ve etiketlenen tiriinleri 6zelligine uygun kolilere yerlestirir.
D31 Yapismasi gereken lirlinii yapistirilmasi gereken materyalin tizerine tarife uygun
e sekilde yapigtirir.
o Takvim, kapakl tiriin, kagit ¢canta gibi lirlinlerde yapisacak pargalarla, silikon
D.3 Basﬂ ' riinlerin yapistirma D.3.2 tabancasi, ¢ift tarafli bant, matbaa tutkali gibi malzemeler kullanarak {iriine, nihai
islerini yapmak .
formunu verir.
D33 Ciltlenmis triinlerin sirt kismina, yapiskanli yiizeylerini kullanarak etiketleri ve

miisteri tarafindan saglanan bandrolleri yontemine uygun olarak yapistirir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Basili ciltlenmis ajanda, kitap gibi tiriiniin sirt ovaline giraze ile sayfa belirleyici
D.4.1 .
kurdeleyi tutkalla yapastirir.
Basili iiriinlere aksesuar Kusgozii makinesini kullanarak iirliniin 6zelligine gore uygulanacak kartela,
D.4 D.4.2 - ; . . .
takmak per¢in veya kapsiil cakma islemlerini gerceklestirir.
D43 Kagit canta, kartela gibi iiriinlere ip, kurdele gibi malzemeyi 6rnek forma ve
o modele uygun olarak takar.
Kesilen veya kullanima uygun hale getirilmis kagitlari, satis standartlarina uygun
D51 birim miktarlarda (miisteri talebine gére 500, 1000°’lik gibi) terazi veya uygun
D5 Kagit paketlemek makinelerle ayristirir.
D.5.2 Her bir birim kagidi, kraft kdgit ve yapistirict bant kullanarak paketleyerek izerine
Baski sonrasi islemlerine triin etiketi yapistirir.
D ddeStek vermek D6.1 Basilmis ve varsa aksesuarlar1 tamamlanmis iiriinii operatdriin talimatina gore,
(devam var) Basim islemleri tamamlanmig - tiriiniin sirt ve agzimin yoniine dikkat ederek kolilere dizer.
D6 iiriinii kolilere dizmek
D.6.2 Kolilerin kapaklarini bantlayarak is emrine ve formatina uygun olarak etiketler.
D71 Basili malzemeleri zedelenmemesine dikkat ederek tiraja ve talep edilen istif
o ebadina gore palet iizerine istifler.
D.7.2 Istifleri elle veya stre¢ makinesini kullanarak strecle sarar.
D.7 Istif yapmak
D.7.3 Streglenmis istifin dagilmamasi igin dort yiiziinden gember atar.
D.7.4 Istifin koselerinin darbelere kars1 korunmasi i¢in kdselerine elle kdsebent atar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D81 Baski ve baski sonrasi islemleri tamamlanan iiriinii, uygun ekipmana/tagima
- aparatina ytkler.
. . Baski sonrast islemi D.8.2 Baski ve baski sonrast islemleri tamamlanan iiriinii, bitmis is alanina tasir.
Baski sonrasi iglemlerine s .
D destek vermek D.8 tamamlanan isleri bitmis is
alanina ¢ekmek D83 Baski ve baski sonrast islemleri tamamlanan iiriinii, operatoriin yonlendirmesine
- gore ilgili alana istifler.
D.8.4 Sevkiyati yapilacak paketlenmis isleri, ilgili amirin yonlendirmesine gore sevk
- aracina yiikler.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Operatdriin yonlendirmesine gore, baski makinelerinin parcalarini temizleme
. - E.l1 . TSR e . .
E1 Baski makinelerini talimatlarinda belirtilen 6zellikteki iiriin ve malzemeler ile temizler.
' temizlemek
E.1.2 Operatoriin yonlendirmesine gore, baski makinelerinin dis ytlizeylerini temizler.
E21 Operatoriin yonlendirmesine gore, makinelerin talimatta belirtilen yerlerini,
- belirtilen 6zellikteki yaglarla, glinliik, haftalik, aylik, yillik olarak yaglar.
Eo Baski makinelerini yaglamak E29 Makm? lfomPresorl?rlnlg ve o}omatlk yaglamalarinin yag seviyelerini, ilgili
operatoriin yonlendirmesine gore kontrol eder.
E23 Eksilen yag seviyelerinin, ilgili operatoriin yonlendirmesine gore takviye ederek
- tamamlar.
Makinelerin temizlik ve E.3.1 Calisma alanindaki artik kagitlari talas yerine toplar.
E yaglamalari ile ¢caligma
alaninin temizligini Makinelerin etrafindaki malzeme ve materyalleri raf, dolap gibi konuldugu yerlere
yapmak o E3.2 kaldirir
E3 Calisma alaninin fiziki :
' temizligini yapmak L .
E.3.3 Calisma alan1 zeminini siipiirerek toz ve ¢opleri toplar.
E34 Zeminde varsa kimyasal sizintilarini uygun solvent ve temizlik iriinilyle silerek
o temizler.
E41 Uretim art1§1 kagitlari talas, fersude durumu ile kagitlarin cinsilerine, ebatlarima,
o gramajlaria gore siniflandirir.
E4 Uretim artig kagitlan ayirmak | E.4.2 E:)r;;andlrllmls artiklari, kagit deposunda ¢uval, kutu gibi ayrilmis yerlerine
E43 Talas ¢ikan kagitlar1 balyaj/pres makinesini kullanarak balyalayarak belirlenen

konteynere yiikler.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri

Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
F11 Baski ve baski sonrasi siirecleriyle ilgili egitimlere katilir ve aldigi belgeleri

- muhafaza eder.
. Meslek ve sektordeki yeni alet, arag-gereg, yeni yontem, yeni sistem gibi
F Mesllekl gf.:hmn F.1 Bireysel mesleki gelisimi F.1.2 teknolojik gelismeleri};ﬁreli yaylnlzrlg inti:rZet d};rgi ve b};nzeri yollagrla takip
faaliyetlerine katilmak ' konusunda ¢aligmalar yapmak oder ’ ’

F.1.3 Edinilen bilgileri ve dokiimanlari is arkadaslariyla paylasir.
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Kullanilan Arac, Gerec¢ ve EKipman

Alyan takimi
Anabhtar ¢esitleri (kargaburun, alyan, lokma, tork, yildiz, agik, ve benzeri)
Balyaj makinesi
Cekic takimi
Cektirme
Celik metre
Cesitli kimyasal kaplari
Firgalar
Hava tabancasi
. Ittirme
. Kagit cevirme makinesi
. Kagit toplama makinesi
. Kisisel koruyucu donanim (is elbisesi, kulaklik, maske, eldiven, gozliik, ve benzeri)

©oN R WNRE

R e S SN
~WNPRF O

. Kompresor

. Kumpas

. Kusak atma makinesi
. Kusgdzii makinesi

. Lokma takimi

. Makas

. Maket bicagi

. Matbaa matkabi

. Metal tava

. Palet

. Shilling makinesi

. Silikon tabancasi

. Spatula

. Takim ¢antas1

. Tornavida

. Transpalet

. Yagdanliklar

. Yangin sondiirme ekipmanlari

WWNNNNMNNNMNNMRNDNDRE R P R PR
P O OWWOWNOURNWNEREROOO®D-~NO® U

w
w

Bilgi ve Beceriler

1. [Isletmelerde ISG ve ¢evre koruma mevzuati ve uygulamalari bilgisi

2. Matbaa baski makinelerinin temel 6zellikleri, yapilari, gesitleri ve temel temizlik, bakim
ve yaglama teknikleri ve 6zellikleri bilgisi ve becerisi

3. Matbaa baski Oncesi, baski ve baski sonrasi islemlerine iligkin is saglig1 ve gilivenligi
tanimi, ilkeler ve temel uygulamalar bilgisi

4. Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerindeki hazirlama ve tamamlama isleri temel
ozellikleri ve yontemleri bilgisi
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5. Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerine iliskin ¢evre koruma tanimi, temel ilkeler,
uygulamalar ve diizenleyici kurallar bilgisi

6. Matbaa baski ve baski sonrasi makinelerin ve ekipmanlarin temel ¢alisma prensipleri
bilgisi

7. Matbaa ve yayimcilik iiretiminde depolama ve stoklama uygulamalari temel bilgisi

8. Matbaa ve yaymmcilik {iretiminde temel hammadde, yardimci malzemeler ve
kimyasallar bilgisi

9. Matbaa ve yayimcilik liretiminde temel teknik terimler bilgisi

3.4. Tutum ve Davramslar

Arag, gereg ve ekipman kullanimina 6zen gostermek

Calisma ortaminda ISG ve ¢evre koruma kurallarina uygun davranmak

Is basamaklarini herhangi bir aksamaya meydan vermeden takip etmek

Matbaa baski ve baski sonrasi iglemlerinde detaylara 6zen gostermek

Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerinde dikkatli gézlem yapmak

Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerinde operatorlere yardim i¢in hizli ve pratik
davranmak

Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerinde risklere karsi 6ngoriilii ve duyarli olmak

8. Matbaa baski1 ve baski sonrasi islemlerinde uyari ve elestirilere agik olmak

ok wnE

~
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4. OLCME, DEGERLENDIiRME VE BELGELENDIiRME

Matbaa Operator Yardimcisi (Seviye 2) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozli teorik ve wuygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardma gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde —detaylandirilir.  Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iligkin islemler 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu, Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligi ¢ergevesinde yiirttiiliir.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi

[brahim CAGLAR Yo6netim Kurulu Baskani - Istanbul Ticaret Odas1

Dursun TOPCU Yoénetim Kurulu Baskan Yardimecist - Istanbul Ticaret Odasi
Gokhan Murat KALSIN Yoénetim Kurulu Baskan Yardimeist - Istanbul Ticaret Odasi
Hasan ERKESIM Yénetim Kurulu Sayman Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Ebubekir Siddik Koyuncu  Y&netim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Fahrettin BASILOGLU Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Hakan ORDUHAN Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1
flhan SOYLU Yénetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1
Oznur DEGIRMENCI Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Oztiirk ORAN Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Servet SAMSAMA Yonetim Kurulu Uyesi - Istanbul Ticaret Odasi
Mehmet BULAYIR Komite Uyesi - Istanbul Ticaret Odas1

Omer BAL Genel Sekreteri - istanbul Ticaret Odas1

Tezer PALACIOGLU Genel Sekreter Yardimcisi - istanbul Ticaret Odasi
Arzu Secil COMBIL Rekabeti Gelistirme Koordinatérii - Istanbul Ticaret Odas1
Recep DAYIOGLU Rekabeti Gelistirme Analisti - Istanbul Ticaret Odasi
Aise AKPINAR Meslek Analizi/DACUM Ekip Koordinatorii
Hayriinnisa SALDIROGLU DACUM Moderatérii, Egitim ve Kariyer Danismani
Selcen CEVIK AVCI DACUM Moderatorii

2. Teknik Calisma Grubu Uyeleri

Cihan BEKIROGLU Bigak Operatorii - UMUR Basim ve Kirtasiye A.S.

Serkan CIFTCI Operator Yardimcist - SEN Etiket Ltd. Sti.

Okan DOGAN Operatdr Yardimcisi - MATSIS Matbaa Hizmetleri Ltd. Sti.
Ismail GOKKAYA Operator Yardimcisi - UMUR Basim ve Kirtasiye A.S.
Gokhan HAYTA Operatdr Yardimcist - IMAK Ofset Ltd. Sti.

Sadik SENTURK Operatdr Yardimeist - IMAK Ofset Ltd. Sti.

Hakan UGUR Uretim Planlama Sorumlusu - PLATO Basim

ibrahim YAGAN Operatdr Yardimeisi - IMAK Ofset Ltd. Sti.

Kadir YILDIRIM Operatdr Yardimcisi - ARTUS INTER Basim Ltd. Sti.

3. Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

A4 Ofset

Aba Matbaacilik Sanayi Ve Tic. Ltd. Sti.

Acar Grup Basim San. Tic. Yat. A.S.

Akademi Ofset

Anadolu Matbaacilik, Yayincilik, Ambalaj Gelistirme Dernegi (Anamaya)
Ankara Sanayi Odasi
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Ankara Ticaret Odasi

Arset Matbaacilik San. Ve Tic. A.S

Artus Inter Basim Ltd. Sti

Atasehir Ibrahim Miiteferrika Teknik Ve Endiistri Meslek Lisesi
Atilim Reklam

Basim Sanayi Egitim Vakfi (Basev)

Basin Mensuplar1 Dernegi (Basmen)

Can Matbaacilik

Detay Ofset

Devlet Personel Bagkanligi

Dijital Diigler

Dizayn Etiket San. Tic. A.S

Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. Sti

Dogan Ofset A.S.

Doganay Matbaa

Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi

Ege Bolgesi Sanayi Odas1

Es Grafik

Gazi Universitesi

Hak Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Halaman Matbaacilik

Ikramat Ofset Baski Grafik Tic.Ltd.Sti.

Imak Ofset Ltd. Sti.

Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti

Istanbul Fatih Ibrahim Miiteferrika Teknik Ve Endiistri Meslek Lisesi
Kiiciik Ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme Ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Marmara Reklam Ve Paz. Ltd. Sti.

Marmara Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Matbaa Egitimi Boliimii
Mas Matbaacilik A.S.

Matsis Matbaa Hizmetleri Ltd. Sti

Mega Basim Yayin Sanayi Ticaret A.S.

Milli Egitim Bakanligi, Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudiirligii
Milli Egitim Bakanlig1, Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
Milli Egitim Bakanlig1, Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii

Milli Egitim Bakanligi, Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii
Milli Egitim Bakanligi, Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Midiirliigii
Nesil Matbaacilik Yayimcilik San. Tic. A.S.

Ofset Yapimevi

Oztek Etiket A.S

Paragraf Basim

Pinarbas Basim

Plato Basim Reklam Bilisim Danismanlik Hizmetleri San. Tic.

Print Center

Sefa Ambalaj
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Sektorel Yayincilar Dernegi

Sen Etiket Matbaacilik Ltd. Sti.

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi, Is Saghgi ve Giivenligi Genel Miidiirliigii
Tta Ambalaj Fabrikas1 Midiirligi

Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu
Tirkiye Esnaf Ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi

Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu
Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Umur Basim Ve Kirtasiye San. Tic. A.S.

Umut Matbaast

Yedi Renk Grafik

Yildiz Tek. Un

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Abdurrahman CAKIR, Bagskan (Tirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu)

F. Ozden KUTLU, Bagkan Vekili (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1)

Meryem KAYNAR, Uye (Milli Egitim Bakanlig1)

Erol ERGINAY, Uye (Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig)

Yrd.Dog.Dr.Nedret CAGLAR, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligr)

Ahmet OKUMUS, Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)

Ahmet YUCEL, Uye (Radyo ve Televizyon Ust Kurulu)

Alper TAN, Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Birsen Cicek ODABASI, Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Aylin RAMANLI, Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Firuzan SILAHSOR, Baskan Yardimcis1 (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Duygu KARACA, Uzman Yardimcist (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Fatma GOKMEN, Sektor Komitesi Temsilcisi (Engelli ve Yasli Hizmetleri
Genel Miidiirligi)

5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS, Bagkan (Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi Temsilcisi)
Prof. Dr. Mahmut OZER,  Baskan Vekili (Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi Temsilcisi)
Dog. Dr. Mustafa Hilmi COLAKOGLU,  Uye (Milli Egitim Bakanlig: Temsilcisi)

Bendevi PALANDOKEN, Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
Dr. Osman YILDIZ, Uye (Isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi)

Celal KOLOGLU, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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